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ALASEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
) ZABITA MUDUR!__UGU N
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
AMAC KAPSAM DAYANAK TANIMLAR VE TEMEL iLKELER
AMAG

MADDE 1 - Bu Ydénetmeligin amaci; Alasehir Belediye Baskanligi Zabita MudurlGgi’'nin kurulus,
gorev, yetki ve sorumluluklari ile galisma usul ve esaslarini dizenlemektir.

YASAL DAYANAK

MADDE 2 - Bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayili Blyuksehir belediyesi
Kanunu,6360 sayili on Ug¢ ilde buyiksehir belediyesi ve yirmi alti ilge kurulmasi ile bazi kanun ve
kanun hikminde kararnamelerde degisiklik yapilmasina dair kanun ve ilgili diger Mevzuata
dayanilarak hazirlanmistir.

KAPSAM

MADDE 3- Bu ydnetmelik, Alasehir Belediye Baskanlidi Zabita Midarltigu'nin kurulus, gorev, yetki
ve sorumluluklari ile calisma usul ve esaslarina iligskin hikimleri kapsar.

TANIMLAR

MADDE 4 - Bu Yoénetmeligin uygulanmasinda;
Baskan : Alasehir Belediye Baskanr'ni,
Belediye : Alasehir Belediye Bagkanligini,
Mudar : Zabita Mudird’nd,
Madurlik : Zabita MUdarlaga’na,
Personel : Mudurlige bagl ¢alisanlarin tim personeli, ifade eder.

iIKINCIi BOLUM

KURULUS VE YAPILANMA
Kurulusg
MADDE 5 - 1) Belediye zabita mudarltga; 22/2/2007 tarihli ve 26442 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina
Dair Yénetmelik hikimleri gergcevesinde belediye meclisi karari ile olusturulur. Madurltk
olusturulurken kaynaklarin etkili ve verimli kullaniimasi, zabita hizmetlerinin kalitesinin artirilmasi,
ihtiyag duyulan nitelik, unvan ve sayida personel istihdaminin saglanmasi gozetilir.
2) Beldenin nufusu, fiziki ve cografi yapisi ile gelisme potansiyeli dikkate alinarak, zabita mudurlugu
i¢in ihtiya¢ duyulacak alt birimler kurulabilir.
3) Belediye zabitasi, hizmetin geregine ve yogdunluguna gore, imar, gcevre, saglik, trafik, turizm, gibi alt
birimlere ayrilabilir.
4) Belediye zabitasi, hizmetin 6zelligine gére sabit, gezici veya birlikte gbrev yapar.

Teskilatlanma

MADDE 6 - Belediye zabita mudurligu personel kadro ve unvanlari; Belediye ve Bagli Kuruluglari ile
Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina iligkin Esaslara gore belirlenmis; zabita
mudarl, zabita amiri, zabita komiseri ve zabita memuru unvanli kadrolar ile hizmet igin gerekli diger
kadrolardan olusur. Mudure yardimci olmak bakimindan, yeteri kadar tst sorumlu gérevlendirilir.



UGUNCU BOLUM
GOREV YETKi VE SORUMLULUKLAR

Gorevleri

MADDE 7- a) iigenin diizeni ve esenligi ile ilgili gorevleri;

1) Belediye sinirlari icinde beldenin dizenini, belde halkinin huzurunu ve sagligini korumak amaciyla
kanun, tizik ve yonetmeliklerde, belediye zabitasinca yerine getirilecegi belirtilen gérevleri yapmak ve
yetkileri kullanmak.

2) Belediyece yerine getirilecegi belirtilip de mahiyeti itibariyle belediyenin mevcut diger birimlerini
ilgilendirmeyen ve belediye zabita kurulusunca yerine getirilmesi tabii olan gorevleri yapmak,

3) Belediye karar organlari tarafindan alinmig kararlari, emir ve yasaklari uygulamak ve sonuglarini
izlemek.

4) Ulusal bayram ve genel tatil gunleri ile 6zellik tasiyan gunlerde yapilacak térenlerin gerektirdigi
hizmetleri gérmek.

5) Mulki idare amiri, belediye bagkani veya yetkili kildidi amirlerin hizmetle ilgili emirlerini yerine
getirmek.

6) Kanunlarin belediyelere gorev olarak verdigi takip, kontrol, izin ve yasaklayici hususlari yerine
getirmek.

7) Belediye cezalari ile ilgili olarak kanunlar uyarinca belediye meclisinin koymus oldugu yasaklara
aykiri hareket edenler hakkinda gerekli islemleri yapmak.

8) 2/1/1924 tarihli ve 394 sayil Hafta Tatili Kanununa gore belediyeden izin almadan calisan
isyerlerinin calismalarina engel olmak ve haklarinda kanuni iglemleri yapmak.

9) Bulunmus esya ve mallari, mevzuat hikimlerine ve belediye idaresinin bu konudaki karar ve
islemlerine gore korumak; sahipleri anlasildiginda onlara teslim etmek; sahipleri gikmayan esya ve
mallarin, mevzuatta ayrica 6zel hukim yoksa bakim ve gézetim masrafi alindiktan sonra bulana
veriimesini saglamak.

10) 23/2/1995 tarihli ve 4077 sayili Tuketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun hikimleri ¢ergevesinde
etiketsiz mal, ayipli mal ve hizmetler, satistan kaginma, taksitli ve kampanyali satislar ve denetim
konularinda belediyelere verilen gorevleri yerine getirmek.

11) Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harglara tabi iken izin alinmaksizin veya harg ve vergi
yatiriimaksizin yapilan igleri tespit etmek, bunlarin yapilmasinda, isletiimesinde, kullaniimasinda veya
satilmasinda sakinca varsa derhal men etmek ve kanuni islem yapmak.

12) 30/6/1934 tarihli ve 2548 sayili Ceza Evleriyle Mahkeme Binalari ingasi Kargili§i Olarak Alinacak
Harglar ve Mahkumlara Odettirilecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanuna gére cezaevinde hikimlii
olarak bulunanlar ve 11/8/1941 tarihli ve 4109 sayili Asker Ailelerinden Muhtag Olanlara Yardim
Hakkinda Kanuna gore, yardima muhta¢ oldugunu beyanla miracaat edenler hakkinda muhtaglk
durumu arastirmasi yapmak.

13) 26/5/1981 tarihli ve 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununa gore, izin verilmeyen yerlerin isgaline
engel olmak, isgaller ile ilgili tahsilat gorevlilerine yardimci olmak.

14) 15/5/1959 tarihli ve 7269 sayili Umumi Hayata Muessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun geregince yangin, deprem ve su baskini gibi hallerde goérevli ekipler
gelinceye kadar gerekli tedbirleri almak.

15) 11/1/1989 tarihli ve 3516 sayili Olgiiler ve Ayar Kanununa ve ilgili yonetmeliklerine goére, dlcii ve
tarti aletlerinin damgalarini kontrol etmek, damgasiz 6l¢l aletleriyle satis yapiimasini dnlemek, yetkili
tamircilerin yetki belgelerini kontrol etmek, damgalanmamis hileli, ayari bozuk terazi, kantar, baskiil,
litre gibi 6lcl aletlerini kullandirmamak, kullananlar hakkinda gerekli islemleri yapmak.

16) 14/6/1989 tarihli ve 3572 sayili isyeri Agma Ruhsatlarina Dair Kanun Hilkmiinde Kararnamenin
Degistirilerek Kabuliine Dair Kanun ile 14/7/2005 tarihli ve 2005/9207 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile
yurirltige konulan, isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina iligkin Yonetmelik hiikiimleri geregince,



isyerinin agma ruhsati alip almadigini kontrol etmek, yetkili mercilerce verilen isyeri kapatma cezasini
uygulamak ve gereken islemleri yapmak.

17) 5/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve
yapimlarin tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tagiyici materyallerin yol, meydan, pazar,
kaldinm, iskele, képri ve benzeri yerlerde satisina izin vermemek ve satisina tesebbus edilen
materyalleri toplayarak yetkililere teslim etmek.

18) 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkindaki Kanuna goére
belediye alacaklarindan dolay! haciz yoluyla yapilacak tahsilatlarda yardimci olmak.

19) 13/3/2005 tarihli ve 5326 sayili Kabahatler Kanunu ile verilen gorevleri yerine getirmek.

20) Korunmasi belediyelere ait tarihi ve turistik tesislerin, kirletiimesine, ¢alinmalarina, tahrip
edilmelerine ve her ne suretle olursa olsun zarara ugratilmalarina engel olmak.

b) imar ile ilgili gérevleri;

1) Fen elemanlariyla birlikte yapilacak yasal islemleri yerine getirmek.

2) 3/5/1985 tarihli ve 3194 sayili imar Kanunu ve ilgili imar yénetmeliklerine gére belediye ve miicavir
alan sinirlari icinde guvenlik tedbirleri alinmasi gerekli gérilen arsalarin ¢gevriimesini saglamak, acikta
bulunan kuyu, mahzen gibi yerleri kapattirarak zararlarini ve tehlikelerini gidermek, kanalizasyon ve
fosseptik gukurlarinin sizinti yapmalarina mani olmayi saglamak, hafriyat atiklarinin miisaade edilen
yerler digina dékulmesini dnlemek, yikilacak derecedeki binalar bosalttirmak, yikim kararlarinin
uygulanmasinda gerekli tedbirleri almak, ruhsatsiz yapilan ingaatlari tespit etmek ve derhal insaati
durdurarak belediyenin fen kuruluslarinin yetkili elemanlariyla birlikte tutanak diizenlemek ve
haklarinda kanuni islem yapmak.

3) 20/7/1966 tarihli ve 775 sayil Gecekondu Kanununa gére izinsiz yapilasmaya meydan vermemek,
izinsiz yapilarin tespitini yapmak ve ilgili birimlere bildirmek, yikimla ilgili diger tedbirleri almak.

4) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kultir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanununa gére, sit ve koruma
alanlarinda ruhsatsiz yapi, izinsiz kazi ve sondaj yaptiranlari, izinsiz define arayanlari ilgili mercilere
bildirmek.

c) Saglik ile ilgili gérevleri;

1) 24/4/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzisihha Kanunu ve 27/5/2004 tarihli ve 5179 sayili
Gidalarin Uretimi Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hilkkmiinde Kararnamenin Degistirilerek
Kabultu Hakkinda Kanun, ilgili tizik ve yonetmeligin uygulanmasinda ve alinmasi gerekli kararlarin
yerine getiriimesinde gorevli personele yardimci olmak.

2) Ruhsatsiz olarak agilan veya ruhsata aykiri olarak igletilen isyerleriyle ilgili olarak isyeri Agma ve
Calisma Ruhsatlarina iligkin Yénetmelik hiikiimlerine gére islem yapmak.

3) ilgili kuruluslarla isbirligi halinde, 5393 sayili Kanunun 15 inci maddesinin birinci fikrasinin (I) bendi
uyarinca gayri sthhi miesseseler ile umuma agik istirahat ve eglence yerlerinin ruhsatli olup
olmadigini denetlemek.

4) Ev, apartman ve her tarlu isyerlerinin ¢oplerinin sokaga atilmasina mani olmak, ¢ép kutu ve
atiklarinin eselenmesini 6nlemek.

5) Cadde, sokak, park ve meydanlarda mevzuata ve sadlik sartlarina aykiri olarak satis yapan seyyar
saticilari men etmek, bu hususta yetkili mercilerin kararlariyla zabita tarafindan yerine getiriimesi
istenen hizmetleri yapmak.

6) Gidalarin Uretimi Tiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hikmiinde Kararnamenin Degistirilerek
Kabull Hakkinda Kanun, ilgili tiztk ve yonetmelikler geregince yikanmadan, soyulmadan veya
pisiriimeden yenen gida maddelerinin agikta satilmasina mani olmak, karistirildiklarindan suphe
edilenlerden tahliller yapilmak Gzere numune alinmasi hususunda ilgili madurlik/muduarlklere bilgi
vermek, yetkili personelin bulunmamasi halinde tizik ve ydnetmeliklerde belirtilen kurallara uygun
olarak numuneyi bizzat almak ve yapilan tahlil sonucunda saglida zararl olduklari tespit edilenleri
yetkililerin karari ile imha etmek.

7) Yetkili mercilerin kararlari dogrultusunda belirlenen yerler diginda kurban kesilmesini dnlemek.



8) 9/8/1983 tarihli ve 2872 sayili Cevre Kanununa ve ilgili ydnetmeliklere gdre ¢evre ve insan sagligina
zarar veren, kisilerin huzur ve sukdnunu, beden ve ruh saghgini bozacak sekilde glrultd yapan
fabrika, isyeri, atolye, eglence yerleri gibi miesseseleri tutanak dizenleyerek yetkili mercilere
bildirmek ve bu konuda kendisine verilen goérevleri yerine getirmek.

9) 8/5/1986 tarihli ve 3285 sayili Hayvan Sagligi ve Zabitasi Kanununa ve ilgili ydnetmelige goére bir
yerde hastalik gikmasi veya sebebi belli olmayan hayvan olimlerinin gérilmesi halinde ilgili mercilere
haber vermek, bu yerleri gecici kordon altina almak, yetkililere bu konuda her tirll yardimi yapmak,
imhasi gereken hayvanlarin itlafina yardimci olmak, bunlarin insan sagligina zarar vermeyecek sekilde
imhasini yaptirmak.

10) 3285 sayili Hayvan Sagligi ve Zabitasi Kanununa ve Yonetmeligine gbére hayvan ve hayvansal
artnlerin nakliyeciligini yapanlarin ruhsatlarini ve hayvanlarin mense sahadetnamelerini kontrol etmek,
mezbaha ve et kombinasi disi kesimleri dnlemek, bunlarin hakkinda kanuni islemler yapmak.

11) 24/6/2004 tarihli ve 5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanunu ile belediyelere, zabitanin gérevleri
icerisinde verilen yetkileri kullanmak.

12) ilgili kuruluslar ile igbirligi halinde firinlarin ve ekmek fabrikalarinin ve diger gida tretim yerlerinin
saglik sartlarina uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluglarin talebi halinde nezaret etmek, ekmek ve
pide gramajini kontrol etmek, gerekli kanuni islemleri yapmak.

¢) Trafikle ilgili gorevleri;

1) Yetkili organlarin karari uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, yol, cadde, sokak, meydan
ve benzeri yerler Uzerindeki ara¢ park yerlerinde gereken denetimleri ve diger is ve islemleri yapmak.
2) Belediyece yapilan alt yapi ¢calismalarinda gerekli trafik dnlemlerini almak.

d) Yardim gérevleri;

1) Beldenin yabancisi bulunan kimselere yardimci olmak.

2) Savas ve savasa hazirlik gibi olaganusti hallerde sivil savunma hizmetlerinin gerektirdigi ve
kendisine verilen goérevleri yerine getirmek.

3) Korunmaya ve bakima muhtag¢ ¢ocuklari, 6zirluleri, yaslilari ve yardima muhtag kisileri tespit
halinde sosyal hizmet kurumlarina bildirmek.

Yetkileri

MADDE 8 - Belediye zabitasi; kanun, tuzuk, yonetmeliklerin ve yetkili belediye organlarinin ylkledigi
gorevleri yerine getirebilmek icin belediye sinirlari iginde;

1) Umuma agik yerlere girer, gerekli kontrolleri yapar, sahip veya isletenlerinden kontrol konusu ile ilgili
belgeler ister ve haklarinda tutanak dizenler,

2) Bosaltilmasi ve yiktiriimasi hususunda yetkili mercilerin karar veya emirleri bulunan yapi, ev veya
muesseselere kanuni yetkililerle birlikte girer ve yasal yaptirim uygular,

3) Mevzuatla belediye zabitasina taninan yetkileri kullanmaya mani olanlar hakkinda adli kovusturma
yapilmak Uzere tutanak dizenler,

4) Belediyenin taginir ve tasinmaz mallarina vaki olacak tecavuzleri usulince onler,

5) Umumi yerlerde belediye nizamlarina aykiri olarak seyyar satista bulunan kimseleri ve baskalarinin
ticarethane dnlerini de kapatacak sekilde yaya kaldirimlarini, izinsiz igsgal edenleri men eder,

6) Tasitlarin durmak, duraklamak ya da park etmek suretiyle yollari, herkesin gelip gegmesine mahsus
yerleri ve yaya kaldirimlarin iggallerini onler,

7) Umumi yol, kaldirim ve meydanlarda izinsiz olarak gazete, dergi ve kitaplarin yerde teshir edilerek
satisini énler,

8) 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve yapimlarin tespit
edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tasiyici materyallerin, pazar veya panayir kurulan yerler,
meydanlar, mezat yerleri, yol, meydan, pazar, iskele, kdpri gibi umuma ait yerlerde satisina izin
vermez ve bunlarin satisini engeller, satisina tesebbus edilen materyalleri toplayarak yetkili
makamlara teslim eder,

9) Sagliga mutlak surette zararli oldugu usullince yapilmis tahliller sonunda sabit olan bozulmus,
kokmus ve ¢lrimis gida maddelerini yetkililerin istedi ve raporu Gzerine imha eder,



10) Sahipsiz olup, beldede bagibos dolasan hayvanlarin muhafaza altina alinmasini saglar ve
bunlardan tehlike yaratmasi muhtemel olanlarin veteriner ekiplerince usull dairesinde etkisiz hale
getirilmesine yardimci olur,

11) Umumi yerlerde asiri derecede gurlti yapanlara, gevreyi kirletenlere, pazar ve panayir yerlerinde
gelis ve gidigi zorlastiranlara gerekli ikaz ve tembihatta bulunur, uymayanlar hakkinda gerekli yasal
islemi yapar.

Sorumlulugu

MADDE 9 - Belediye zabitasi amir ve memurlari, gérevlerine iligskin kanun, tizik, ydnetmelik ve
emirleri bilmekle, hizmetlerini bunlarin hikimleri dairesinde yapmakla ve gorevlerin yerine getiriimesi
sirasinda birbirlerine yardim etmekle yikimli ve sorumludurlar.

Midiiriin gorev yetki ve sorumlulugu

MADDE 10 - Zabita Mudurt, gérev ve hizmetlerinden 6tlrt Belediye Baskani ve bagl oldugu
Baskan Yardimcisina karsi sorumlu olup;

1) Bu Ydnetmelikte belirtilen Mudurltk hizmetlerinin ilgili mevzuata uygun, etkili, ekonomik ve verimli
yuratiimesini saglamak,

2) Mudarlugin goérev alanina giren konularla ilgili mevzuati, yargi kararlarini ve yayinlari takip etmek,
personelini bilgilendirmek ve egitmek,

3) Mudurlik goérevlerinin kapsamina giren batin isleri sevk ve idare ederek gereken denetimleri
yapmak,

4) Personelinin tim 6zluk islemlerinin yuratimanu saglamak,

5) Ilgili Yénetmelige uygun olarak Mudiirligin kayit ve kontrol yetkililerini belirlemek; tasinir
islemlerinin gerceklestiriimesini saglamak,

6) Mudurligin calisma ve stratejik planlarinin, faaliyet raporlarinin, performans degerlendirmesine
esas olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasi; sure¢ analizleri, uygulamaya iligskin dederlendirme ve
sonuglar Uretilerek uygulamaya gecirilmesi ¢alismalarini ytritmek,

7) Mudurligin genel is yaratima konularinda ilgili ve yetkili mercilere Miduarlik gortsu hazirlamak,
8) Mudurligin butge taslagini hazirlatmak; harcama yetkilisi olarak, 5018 sayili yasada belirlenen is
ve islemleri gerceklestirmek,

9) Disiplin ve sicil amiri sifatiyla ilgili Yonetmelikler cercevesinde hareket etmek,

10) MUdurlUkler arasi gorev ve koordinasyonlarda gerekli calisma ve destegi saglamak,

11) Calisma alanina giren ve Baskanlik Makaminca verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli ve
yetkilidir.

Zabita Amirinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 11- 1) Birimin sevk ve idaresinden, disiplininden, her tirli hal ve hareketinden sorumludur,
2) Amiri oldugu birimin kanun, tizik ve yonetmeliklerle belirlenen gérevlerle Belediye Baskanligi ve
ust mercilerin vermis oldugu emirleri, yetkileri dahilinde icra etmek ve ettirmekten sorumludur,

3) Biriminin gorevlerini icra etmesi icin her tarlt tedbiri alip planlamasini yaparak Zabita Mudurligune
sunup, icra ettirir,

4) Gorevin en etkin ve zamaninda icrasi icin birimindeki personelin aylik calisma ve yillik izin
programini hazirlayarak Muduarlik Makamina sunar,

5) Amirligin gorevi icindeki diger is ve islemleri takip ve sonuglandirmak.

Zabita Komiserinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

MADDE 12- 1) Zabita birim amirinin verdigi gérevi yuritmek,

2) Ekip amiri olarak goérevlendirildiginde, belediyeleri ilgilendiren kanun, tizik ve yonetmelikle Ust
makamlarin verdigi yazili ve s6zli emirlerin zamaninda ve en etkin bigimde yerine getirmek ve
emrinde calistirdigi personelin disiplininden, hal ve hareketinden sorumludur.



3) Karakol amiri olarak goérevlendirildiginde; belediyeleri ilgilendiren kanun tizik ve yonetmelikle Ust
makamlarin verdigi yazili ve s6zli emirlerin zamaninda ve en etkin bigimde yerine getirmek, emrinde
calistirdigi personelin disiplininden, hal ve hareketinden sorumludur.

4) Buro Amiri olarak goérevlendirildiginde, hizmetle ilgili olarak blroya basvuran kisilerin merci ve
muhatabidir. Burodaki is ve iglemlerin, is akimina uygun olarak, suratli, verimli ve guvenli
yaratliimesini saglamakla gérevli, yukdmld ve sorumludur.

Belediye Zabita Memuru Goérev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 13- 1) Kendisine verilen gorevleri alacagi talimat ve yetkiler cercevesinde uygun, etkili,
ekonomik, verimli ve koordineli olarak yerine getirmek.
2) Kendisine verilen arag ve gerecleri korumak, gorevi ile ilgili gerekli rapor ve yazismalar yapmak.

Zabita Karakol Amirlikleri

MADDE 14- Zabita karakol Amirlikleri norm kadro ilke ve standartlari hikimleri gergevesinde; is yuku
yogunlugu, nufus, ekonomik ve sosyal yasamin gerekleri gibi kriterler dikkate alinarak
ihtiyaca gore Zabita Mudurinun teklifi ve Bagkanlik Makaminin Olur'u ile kurulur. Ve;

1) Bolgesindeki zabita karakollarinin is ve islemlerinin mevzuata yasa ve yonetmeliklere uygun, etkili,
ekonomik ve verimli yaritilmesini saglamak amaciyla gerekli koordinasyon ve denetimi yapmak,

2) Bu Yonetmelikte belirlenen goérev ve yetkilere uygun olarak bélgelerinde dizeni ve esenligi, imar,
sagdlik, trafik ve yardimla ilgili gérevleri yapmak,

3) Bdlge sinirlari iginde faaliyette bulunan igyerlerine ait isim, adres, faaliyet alani, ¢alisan sayisi, sinif
ve Ozellikleri gibi ulagilabilen tim bilgileri bilgisayar ortaminda kaydetmek, bu bilgileri kullanarak bdlge
esnaf denetim planlari olusturmak,

4) Bolgesinde Zabita Mudurliginidn gérev alanina giren her konudaki ihbar ve sikayetlere midahale
etmek, gerekli dnlemleri almak ve yasal yaptirimlari uygulamak,

5) Karakolun gorevi ile ilgili tim yazismalari, gelen-giden ve zimmetli evrak kayit ve dagitimini
yapmak; dosyalama dizeni ve karakol arsivi olusturmak,

6) Karakolun zimmetine verilen her tirll arag, gereg ve tesis ile kullanimina tahsis edilen araglarin
bakimli ve isler durumda olmalarini saglamak,

7) Belediyemiz ve gerektiginde diger kamu kurum ve kuruluglarina ait tebligatlari gergceklestirmek,

8) Bolgelerindeki pazar yerlerinin yerlesim planlarinin hazirlanmasi, pazar esnafinin sicil figlerinin
tutulmasi, tahsis edilen yerlerin bagkasina kullandiriimamasi, ¢evreyi rahatsiz edecek sekilde satis
yapllmamasi ve pazarda yollarin surekli agik olmasini saglamak,

9) Semt pazari alanlarinin temizlik, 1siklandirma, ulagim vb. sorunlari ile pazar esnafinin ginlik insani
ihtiyaglarini kargilamaya ydnelik tedbirleri almak,

10) Denetimler sonucu tespit edilen eksiklik ve aykiriliklar igin kesilen maktu cezalar ve verilen ihtarlar
ile tanzim edilen durum tespit tutanaklarinin dékimunu iceren gunlik ve aylik faaliyet raporlari
dizenleyerek Mudurlige géondermek,

11) Maktu ve ceza karar tahsilatlarini stresi icinde Ceza Sicil Birosuna géndermek,

12) Mudurluk tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

Zabita Karakol Noktalari

MADDE 15- Karakol Amirliklerine bagh olarak gérev yapmakta olup, bulundugu bélgede gorev
alanina giren her tirlG belediye suglarina yasa ve yonetmelikler dahilinde midahale etmekle gorevli
lokal destek birimleridir.

Seyyar Ekipler Amirligi

MADDE 16 - 1) ilgili yasa ve yénetmeliklere uygun olarak, izinsiz seyyar saticilari men etmek,
beldenin temizlik, guvenlik, dizen ve esenlik hizmetlerini en uygun bir sekilde yerine getirmek,



2) Belediyemiz sinirlari icindeki Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve
yapimlarin tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD, DVD gibi tagiyici materyallerin yol, meydan, pazar,
kaldirm vb. yerlerde satigina izin vermemek ve satisina tesebbus edilen materyalleri toplayarak yetkili
makamlara teslim etmek.

3) Yetkili mercilerin kararlariyla zabita tarafindan yerine getiriimesi istenen hizmetleri yapmakla gérevli
ve yetkilidir.

Seyyar Ekip Noktalan

MADDE 17 - Seyyar Ekiler Amirligine bagl olup, bir sorumlu idaresinde yeteri kadar personel ile
bdlgenin seyyar satici ve diger Belediye suglarina midahale edebilecek personelle desteklenmis,
belirli bir alandan sorumlu lokal destek birimleridir.

Depo

MADDE 18 - 1) Seyyar Ekipler Amirligine bagli olup; seyyar ekiplerin veya karakollarin faaliyetleri
esnasinda emanete alinan malzemelerin, depoda emanete alinip, muhafazasini saglamak.

2) Depoya emanete alinan mallarin cins ve adetine gore kayit defterine iglemek.

3) Sahipleri tarafindan talep edilen malzemelerin yasal iadeleri esnasinda, Miduriyet Makaminin ve
amirligin emirleri dogrultusunda iglem yapmak.

Denetim Amirligi

MADDE 19 - 1) Belediye yasa, yonetmelik ve mevzuatlarina gére her tirli denetim ve kontrolleri
yapmakla yetkili ve gérevlidir. Cevre Denetim Ekibi, Esnaf Denetim Ekibi, Gece Denetim Ekibi,
Muracaat ve Ndbetci Ekibinden olusur.

2) Maktu ceza tahsilat makbuzlarini ilgili deftere islemek, tahsil edilen para cezalarini siresi icinde
Ceza Sicil BolumUne yatirmak ve karsilidinda alinan teslimat figlerini ilgili deftere isleyerek muhafaza
etmekle gorevli ve yetkilidir.

Cevre Denetim Ekibi

MADDE 20 - 1) Denetim Amirligine bagl olarak gérev yapar, bolgede gorilen her tirlt Belediye
suclarina aninda midahale etmekle gorevli ve yetkilidir.

2) Denetimler sonucu tespit edilen eksiklik ve aykiriliklar icin kesilen maktu cezalar ve verilen ihtarlar
ile tanzim edilen durum tespit tutanaklarinin dékimuand igeren gunlik ve aylik faaliyet raporlari
dizenlemek.

Esnaf Denetim Ekibi

MADDE 21 - 1) Belediyemiz sinirlari icinde halka hizmet sunan isyerlerinin, faaliyet alanina 6zgu
mevzuat ile belediye emir ve yasaklarina uygunlugunun denetimini yapmak.

2) Denetim islevinin etkili, ekonomik, verimli ve dengeli yuritulmesini saglamak Uzere denetim
programi ve gerektiginde belediyemizin ilgili diger denetim birimleri ile ortak denetim ekipleri
olusturmak; denetimin yalnizca cezalandirici degil dizenleyici ve rehberlik hizmeti veren bir anlayisla
yuratilmesi icin 6nceden haber vererek ve ilgili sektor temsilcilerinin katilmina agik vb. denetim
yontemleri gelistirip uygulamak.

3) Belediyemiz sinirlari iginde faaliyette bulunan igyerlerine ait isim, adres, faaliyet alani, ¢alisan
sayisl, sinif ve dzellikleri gibi ulasilabilen tim bilgileri bilgisayar ortaminda kaydetmek, bu bilgileri
kullanarak esnaf denetim planlari olusturmak.



Gece Denetim Ekibi

MADDE 22 - 1) Belediyemiz sinirlari iginde 6zellikle Umuma Agik istirahat ve Edlence yerleri ile gece
halka hizmet sunan igyerlerinin, faaliyet alanina 6zgl mevzuat ile belediye emir ve yasaklarina
uygunlugunun denetimini yapmak.

2) Belediyemiz sinirlari iginde ézellikle Umuma Aglk istirahat ve Eglence yerleri ile gece faaliyette
bulunan igyerlerine ait isim, adres, faaliyet alani, ¢alisan sayisi, sinif ve 6zellikleri gibi ulasilabilen tim
bilgileri bilgisayar ortaminda kaydetmek.

3) Gece denetiminde; gece faaliyeti olan MudurlUklerle igbirligi ve esgidim iginde galismak.

Miiracaat ve Nobetgi Ekibi

MADDE 23 - 1) Muracaat ekibi; her tirlG Belediye suclari ile ilgili sikayetleri, kayit defterine islemek ve
aninda bakilmasi gereken sikayetleri ilgili birimlere telsiz ya da telefon araciligi ile iletmek.

2) Nobetgi Ekibi; tatil glinlerinde ve mesai saatleri diginda gérev yaparak, birimine intikal eden her
tarll belediye suclari ile ilgili gelen sikayetlerin geregini yapar.

3) Kendisine tutanakla zimmet olunan her turli zabit, maktu ve demirbag esyalari korumak ve
kollamakla goérevlidir.

4) Nobeti esnasindaki her tall faaliyetini rapor halinde Maduriyet makamina sunmakla gérevlidir.

DORDUNCU BOLUM

EMIR VE YASAKLAR

isyeri agma ve galisma ruhsatlarina tabi isyerlerine ait emir ve yasaklar
MADDE 24 - 1) Ruhsata tabi igyerlerinde ruhsat harici baska bir faaliyetin gosterilmesi, satiimasi ve
teshir edilmesi yasaktir.
2) isyerlerinin; isyeri agma ve galisma ruhsatlarinin verilmesi esaslarini belirleyen yénetmelik
hikudmlerine uygun olmalari ve bu sartlan slrekli muhafaza etmeleri zorunludur.
3) isyerinde her ne sebeple olursa olsun misteriye kaba davranmak ve hakaret etmek yasak olup,
isyeri sahiplerince hadise ve olaylarin olmamasi icin gerekli tedbirlerin alinmasi zorunludur.
4) Tum isyeri yetkilileri; denetim esnasinda gérevli memura yardimci olmak ve denetim esnasinda
istenilen tim belgeleri ibraz etmek zorundadir.
5) Ticari Faaliyet gdsteren her isyeri bulundugu bdélgesi karakolundan esnaf teftis defterini alarak
tasdik ettirip, gorevli memurlarca istenildiginde ibraz etmek zorundadir.
6) Saglik karnesi;
a) Halkin yiyip igmesi, taranip temizlenmesi, yatip kalkmasi ve eglenmesiyle ilgili tim
muesseselerde galisanlarin ilgili kurumlardan saglik karnesi almalari zorunludur,
b) Saglik karnesinin slresi iginde periyodik kontroltnin yaptirilmasi zorunludur.
7) Dogrudan dogruya halk ile temas halinde bulunan, gida Uretim ve satisi yapilan isyerlerinde ¢aligan
personelin temiz is gédmlegi giymesi ve ¢alisma kosullarina gére kep giymesi zorunludur.
8) isyerlerinde donanimli ecza dolabinin bulundurulmasi zorunludur.
9) Yonetmelikte belirtilen ruhsat, ustalik belgesi, vergi levhasi, sertifika ve benzeri belgelerin
cerceveletilerek, isyerinin gortnlr bir yerinde asili bulundurulmasi zorunludur.
10) isyerlerinin Belediye encimeninin belirlemis oldugu saatler disinda galismasi yasaktir.
11) Yaya bolgelerinde veya kendi isyerlerinin ¢cevresinde ruhsatlandiriimamis alanin Belediyeden izin
alinmadan kullaniimasi yada her ne sekilde olursa olsun isgal edilmesi yasaktir.
12) isyerlerinin ici ve éniinii 1slatmadan kuru olarak (toz ¢ikartarak) stipirilmesi yasaktir.
13) Satisa arz edilen her turli malin satistan imtina edilmesi ve ¢ikar amagli stoklanmasi yasaktir.



14) isyerlerinde Uretilen ¢op ve benzeri atiklarin toplanmasi ve muhafazasi igin gerekli tedbirlerin
alinmasi ve agzi kapali ¢op torbali ¢ép kovasinin bulundurulmasi zorunludur.

15) Sehir icerisinde bife, bakkal vb. isyerlerinde, dniinde ve civarinda alkoll icki icilmesi, ictirilmesi
yasaktir.

16) Gida maddelerini Ureten, satan ve depo eden her turll isyerlerinde vasiflari bozulmus son kullanim
tarihi ge¢cmis gida maddelerinin bulundurulmasi ve satiginin yapilmasi yasaktir.

17) igyerleri sinek ve turli hagarata kargi gerekli énlemleri aimak zorundadir.

18) Hasarat ve dezenfekte ilaglari, deterjan vb. malzemelerin gida maddeleriyle bir arada
bulundurulmasi yasaktir.

19) Sinema, tiyatro vb. gibi yerlerde, ilan edilen saatte gdsteriye baglaniimasi zorunludur.

20) isyerlerinde yayl, kancali el terazisi kullanilmasi yasaktir.

21) Satilan emtialarin agirliklarini etkileyecek, musteriye zarar verecek kaplarla tartiimasi yasaktir.
22) Ticari faaliyet gosteren isyerleri yatakhane ve mesken olarak kullanilamaz.

23) isyeri Agma ve Calisma Ruhsatina tabi tiim isyerleri temizlik ve hijyen kurallarina uymak
zorundadir.

24) Ddner ocaginin etteki yanmayi 6nlemesi icin et ile alev arasinda en az 15 cm mesafe olacak,
doéner ocagi radyon telleri patlak ve kirik olmayacaktir.

25) Merdiven altlarina gida hazirlama, pisirme tezgahlari koymak ve buralarda gida maddeleri
depolamak yasaktir.

26) Mutfak girisinde, kova iginde dezenfekte madde bulunan paspas bulundurulmasi zorunlu olup,
ayrica zemine talas dokulmesi yasaktir.

27) Cig etler ve tavuklar ile pisiriimeden yenen sebze ve dider gidalarin ayri ayr reyonlarda
bulundurulmasi zorunludur.

28) isyerlerinde higbir gida maddesi direkt zemine konulmayip, zeminden en az 10 cm. yiiksekte
Izgara ve raflara konulmasi zorunludur.

29) isyerlerinde; dolap ve depolarda pasli gengel, pasli zemin ve duvar kaplamasi, pasli raf
bulundurulmasi yasaktir.

30) isyerlerinde pisirildigi halde satilamayan yemekler ile bir kismi siste kalan déner etlerinin tekrar
satigsa sunulmasi yasaktir.

31) Yemek listelerinde etli yemeklerin hangi cins hayvana ait etle yapildiginin belirtiimesi zorunludur.
32) Perakende ekmek satisi yapan firinlar, sattiklari ekmegin fiyat ve gramajini gosteren bir levhayi
musterilerin gérebilecedi uygun bir yere asmak zorundadir.

33) Ekmeklere hamur halinde iken, Gzerlerine bigak vurularak bir ¢izgi agiimasi zorunludur.

34) Hamur halindeki ekmeklerin konuldugu pasalarin ve pasalara ait bezlerin daima temiz olmasi
zorunludur.

35) Ekmek imalinde kullanilan unlarin elenmeden hamur yapilmasi yasaktir.

36) Firinlarin bacalarina filtre takilmasi zorunludur.

37) Finnlarda ekmek imalinde sanayi ve kaya tuzu kullaniimasi yasaktir.

38) Satis sirasinda artan etler 2 Kg.dan fazla olamaz ve tezgah tzerinde bulundurulamaz.

39) Satilan etler, yagh ka&gitlara sarilip tartildiktan sonra musteriye verilecektir.

40) Kiyma musterinin gdzu 6ninde hazirlanacaktir.

41) Kasap dukkanlarinda katki maddeleri (ekmek, sodan, sarimsak, baharat vb.) ile kiyma gekilmesi
yasaktir.

42) Kesilmis kimes hayvanlarinin i¢ organlari ¢ikartiimis ve temizlenmis olacaktir.

43) Deterjanlarin, gamasir sularinin, mekanik temizleme tozlarinin agik olarak satiimasi yasaktir.
44) Yemekleri acikta bulundurmak, pisirmek, pigirirken sokaga duman ve koku yaymak yasaktir.
45) Kullanilmis esya satis yerlerinde, satilan esyalar dezenfekte edilmeden satilamaz, ayrica eski ve
yeni esya bir arada bulundurulamaz.

46) Yanici ve patlayici madde ticareti yapilan yerlerde, merdiven altlarinda, koridorlarinda, giris-¢ikis
yerlerinde yanici ve patlayici madde bulundurmak ve depolamak yasaktir.



Pazar yerlerine ait emir ve yasaklar

MADDE 25- 1) Pazarclilar, kdyluler, Ureticiler, Uretici kooperatifleri ve kooperatif birlikleri, gida
maddeleri tizigu, Zabita yonetmeligi, Belediye meclisi ve encimen kararlarina, Belediyece verilecek
emir ve yasaklarin tamamina uymak zorundadir.

2) Pazar yerlerinde pazarcilar, zabita ve tahsildar gibi personele gérevi esnasinda gerekli kolayligi
gOstererek, belirlenen yasal islemlerini yerine getirmekte yardimci olmak zorundadirlar.

3) Pazarcilar kendilerine yardimci olmak Uzere ¢alistirdiklari personelin her tirli hareketlerinden
sorumlu olup, onlarin kusurlari kendi hatalar gibi gérilerek islem yapilir.

4) Pazarlarda belediyece bulundurulan malzemelerin tahrip edilmesi, kacak elektrik ve su kullanimi
yasak olup, bu fiillerden dogacak zararlar yapanlardan tahsil edilir.

5) Pazarcilar kendilerine tahsis edilen yeri belediyenin izni olmadan baskasina devir edemez ve
kiralayamaz. Tespiti halinde adina tahsis olunan pazar yeri iptal edilir.

6) Pazar yerine bir glin 6nceden getirilen mallar ¢evreyi kirletmeden hazirlanacak, ancak kesinlikle
satis yapillmayacaktir.

7) Pazarci esnafi Belediyenin belirledigi pazar yerlerinin agilis ve kapanis saatine uymak zorundadir.
8) Pazarci Esnafi malini bosalttiktan sonra araglarini pazar etrafindan kaldiracak, en ge¢ saat 10.00’a
kadar tezgahini kuracak is gdmlegini giyip yaka kartini takarak, etiketlerini koymus olacaktir.

9) Pazar igerisinde reyonlar disinda ve yuriyls alanlarina maydanozcu, limoncu gibi kisilerin sergi
agmalari yasaktir. Tezgahlarin 6n tarafina ve yan tarafina bos kasa, guval terazi vb. konulmayacaktir.
10) Pazarci esnafi pazarda gevreyi rahatsiz edecek sekilde badirarak satis yapmasi, misteriye kaba
muamele etmesi ayrica hileli ve eksik gramajli mali satmasi yasaktir.

11) Pazarci esnafi tezgahinin etrafini ve pazar temiz tutmaya, ¢op ve artiklarini ¢dp posetlerine
koymaya, dolan posetlerini umumi ¢dp konteynirlarina gétirtp, ddkmeye mecburdur. Pazarci
esnafinin 1spanak, pazi, yaprak, taze sogan, marul, kivircik gibi sebzeleri islatarak satis yapmasi
yasaktir.

12) Pazar yerlerinde yikanmadan yenen gida maddelerinin agikta satilmasi yasaktir.

13) Et ve Balik Urunleri satis yerlerinin su gideri olan ve régarlara yakin yerde olmasi ve gida tiztgine
g6re gerekli iznin alinmasi zorunludur.

14) Pazar yerlerinde oturak, ibreli ve elektronik teraziler disinda yayl, asma terazilerin, kirik ve eksik
kilolarin kullaniimasi yasaktir.

15) Pazar igerisinde ates yakmak, semsiye, tente ve diger malzemeler igin demir kazik ¢akarak pazar
zeminini tahrip etmek yasaktir.

16) Pazarci esnafinin pazarda yirtik, girkin gérinimli semsiye vb. malzemeleri kullanmasi yasaktir.
17) Pazar igerisinde kufe, el arabasi ile etrafl rahatsiz edecek sekilde dolasmak, ve saat 10.00°'dan
sonra pazar igersine araglarla girerek mal bosaltmak yasaktir.

18) Pazar igerisinde elektrik Ureten jeneratdér vb. arag gereg kullaniimasi yasaktir.

19) Pazarcilar tezgahlarini belirlenen renk ve bigimde tezgah alti gériinmeyecek sekilde értmek
zorunda olup, tezgah altlarina ¢ép, stprintl vs. koymalari yasaktir.

20) Pazarcilar odasi; her pazar yerindeki kayitl esnafinin yerlerini, kimlik bilgilerini iceren evraklari ve
adreslerini Zabita Mudurligidne vermeye, ayrica satis sona erinceye kadar bir oda yetkilisini pazarda
bulundurmaya zorunludur.

21) Pazar yerlerinde satis yapan pazarci esnafi ve ¢alisanlart Umumi il Hifzisthha Kanununa gére
saglik karnesi c¢ikartarak, vizelerini yaptirmak zorundadir.

22) Mallarin belediye sinirlari veya micavir alanlar igerisinde perakende olarak satisini yapanlar,
bunlarin toptanci halden satin alindigini belgelemek zorundadirlar.

23) Ureticiler belediyeden izin almak sarti ile Urettikleri mallari Uretici pazarlarinda toptanci hale giris
zorunlulugu aranmaksizin dogrudan tiiketicilere satabilirler.

Diger emir ve yasaklar

MADDE 26- 1) Apartman, pasaj ve is hanlarinin otomat, merdiven ve asansdrlerinin yonetimce caligir
durumda bulundurulmasi zorunludur.

2) Binalarin balkon ve pencerelerinden hali-kilim vb. esyalari silkelemek yasaktir.



3) Belediyelerce hizmet icin yapilan umumi cesmeler, sokak lambalari, levha, bina numaralari, tesis ve
yangin muslugu isaretlerini bozmak, kirmak, kirletmek ve yerlerini degistirmek yasaktir.
4) Cadde ve sokak kenarlarina konular bordir taglarini, 1zgara kapaklarini kirmak, ve sbkmek yasaktir.
5) Yesil alanlarda, parklar ve ¢cocuk bahgelerinde, agaclari, fidanlari, gicekleri koparmak, kesmek,
sbkmek yasaktir.
6) Yesil alanlar, parklar ve gocuk bahgelerinde;

a) Hayvan otlatmak, dévistirmek, avlanmak,

b) Camasir yikamak, temizlenmek,

c) icki igmek,

¢) Motorlu, motorsuz tasit araglari ile giriimesi yasaktir.
7) Anitlari kirletmek, gizmek, kirmak, bozmak yasaktir.
8) Bulvar, cadde, sokak meydan ve taksi duraklarinda ara¢ yilkamak yasaktir.
9) Araclarin maksat disi surekli klakson galmasi yasaktir.
10) Toprak, kum, curuf, moloz vs. tagiyan araclarin;

a) Uzerlerini branda ile kapatmalari,

b) Tekerleklerini temizlemeleri,

¢) Cadde, sokak vb. yerleri kirletmemeleri,

¢) Yasal izin verilen yere dokim yapmalari zorunludur.
11) Demir tekerlekli araclar, tornet ve el arabasinin sehir icinde kullaniimasi yasaktir.
12) izinsiz alanlarda hayvanlarin oynatiimasi, dévistiriimesi ve teshir edilmesi yasaktir.
13) Vahsi hayvanlarin izinsiz sehir icine sokulmasi yasaktir.
14) Cadde ve tretuvarlarda odun-kémdar kirmak yasaktir.
15) Cadde, meydan ve sokaklarda at ve merkep gibi hayvanlarla yik tasimak yasaktir.
16) ingaatlarin yapimi ve yikimi esnasinda givenlik tedbirlerinin alinarak, etrafinin tahta perde ile
cevriimesi ve boyanmasi zorunludur.
17) Kamyon ve is makinelerinin ingaata giris ve ¢ikisinda kaldirim ve yolu tahrip etmeleri yasaktir.
18) insaatlarda isgale izin verilse dahi kaba ingaat bittikten sonra isgalin kaldirimasi zorunludur.
19) Yollarda ve meydanlarda Belediyeden izinsiz baca agmak, kazi yapmak, yasaktir.
20) Ev, igyeri ve ingaatlarda kullanilan kirli sular ile lagim sularinin ana kanala baglanmasi zorunludur.
21) Belediyeden misaadesiz kedi, kopek ve her tlrli kiimes hayvani beslemek yasaktir.
22) Musaadeli beslenen kedi, képek gibi hayvanlarin siresi iginde asilanmalari zorunlu olup, tasmasiz,
markasiz dolastiriimasi yasaktir.
23) Her tarld hayvan 6lUsind agikta birakmak ve umuma ait yerlere gdmmek yasaktir.
24) Ticari faaliyet gosteren tim isletmeler ile ishani , apartman ydnetimi ve kisilerin ¢op ve atiklarini
Belediyenin duyurdugu saatler haricinde sokaga ¢ikartmasi yasaktir.
25) Belediye tarafindan toplanmasi igin sokaga ¢ikartilan ¢op ve kati atiklarin; izinsiz kigilerce
karistirilmasi, dagitiimasi ve toplanmasi yasaktir.
26) Binalarin agik balkonlarinin ve umumi bahgelerinin hurda deposu seklinde kullanilmasi ve gorinti
kirliligi olugturulmasi yasaktir.
27) Barbekl ve bacasi bulunmayan balkonlarda mangal yakmak yada her ne amagla olursa olsun ates
yakarak duman g¢ikartmak yasaktir.
28) Yasal olarak yikimi gergeklestirilmis kisilere ait gecekondu veya Belediyeye ait bos alanlar yada
arsalarin her ne amagla olursa olsun izinsiz iggal edilmesi yasaktir.
29) Yaya kaldirimlari ya da yolar Uzerine her ne amagla olursa olsun portatif veya sabit tabela vb.
seyler koymak yasaktir.
30) Cadde, sokak, meydan ve umuma acik alanlarda seyyar ¢algicilik yaparak halki rahatsiz etmek
yasaktir.



BESINCi BOLUM
YONETMELIKTE HOKUM BULUNMAYAN HALLER

MADDE 27 - Bu Yénetmelikte hikim bulunmayan hallerde;

1) 5393 sayili Belediye Kanunu,

2) 5216 sayil Buyuksehir Belediyesi Kanunu,

3) 6360 sayili On Dért ilde Blylksehir Belediyesi ve Yirmi Yedi iige Kurulmasi ile Bazi Kanun ve
Kanun Hikmunde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun

4) 2559 sayil Polis Vazife ve Selahiyet Kanunu,

5) 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu,

6) 18/3/2002 tarihli ve 2002/3975 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yurarlige konulan, Kamu
Gérevlerine ilk Defa Atanacaklar icin Yapilacak Sinavlar Hakkinda Genel Yénetmelik,

7) 21/2/1983 tarihli ve 83/6061 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yUrtrltige konulan, Aday Memurlarin
Yetistiriimelerine Dair Genel Yénetmelik,

8) 8/9/1986 tarihli ve 86/10985 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yararlige konulan, Devlet Memurlari
Sicil Yonetmeligi,

9) 17/9/1982 tarihli ve 8/5336 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yururlige konulan, Disiplin Kurullari ve
Disiplin Amirleri Hakkinda Yoénetmelik,

10) 28/11/1982 tarihli ve 8/5743 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yurirlige konulan, Devlet
Memurlarinin Sikayet ve Muracaatlari Hakkinda Yénetmelik,

11) 27/6/1983 tarihli ve 83/6510 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yururlige konulan, Devlete ve
Kisilere Memurlarca Verilen Zararlarin Nevi ve Miktarlarinin Tespiti, Takibi, Amirlerinin Sorumluluklari,
Yapilacak islemler Hakkinda Yénetmelik,

12) 15/3/1999 tarihli ve 99/12647 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yurirlige konulan, Kamu Kurum ve
Kuruluglarinda Gérevde Yukselme ve Unvan Degisikligi Esaslarina Dair Genel Ydnetmelik,

13) 14/9/1991 tarihli ve 91/2268 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yururlige konulan, Memurlara
Yapilacak Giyecek Yardimi Yonetmeligi,

14) 18/3/2002 tarihli ve 2002/3975 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yUrurligu konulan, Kamu
Gérevlerine ilk Defa Atanacaklar icin Yapilacak Sinavlar Hakkinda Genel Yénetmelik,

15) 14/7/2005 tarih ve 2005/9207 sayili Bakanlar Kurulu karari ile yirirlige konulan isyeri Agma ve
Calisma Ruhsatlarina iligkin Yénetmelik,

16) 11/04/2007 tarih ve 26490 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yurirlige giren Belediye Zabita
Yoénetmelik hikimleri uygulanir.

ALTINCI BOLUM
GOREV VE HiZMETLERIN iCRASI

Gorevin alinmasi
MADDE 28- Mudurlagun tim elemanlarina verilen belgeler, dosyalar ve tim isler zimmet defterine
kaydedilerek ilgilisine verilir.

Gorevin planlanmasi
MADDE 29 - Zabita Mudurligundeki is ve islemler MUdur tarafindan dizenlenen plan dahilinde
yuratalar.

Gorevin yiriitilmesi
MADDE 30 - Mudurlikte gorevli tim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve yonetmelikler
dogrultusunda gereken 6zen ve suratle yapmak zorundadir.



YEDINCi BOLUM
iISBIRLIGI VE KOORDINASYON

Mudiirliik birimleri arasinda igbirligi

MADDE 31 - 1) Mudurlik dahilinde galisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Midur  tarafindan
saglanir.

2) Muadurltge gelen tim evraklar toplanip konularina gére dosyalandiktan sonra muddare iletilir.

3) Madur, evraklari geredi icin ilgili personele tevzi eder.

4) Bu Yonetmelikte adi gegen gorevlilerin 6lum hari¢ her hangi bir nedenle gdrevlerinden ayriimalari
durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tirli dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti altinda
bulunan esyalari bir cizelgeye bagdli olarak yeni gorevliye devir teslimini yapmalari zorunludur. Devir-
teslim yapilmadan gérevden ayrilma islemleri yapiimaz.

5) Calisanin 6lumu halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin hazirlayacagi
bir tutanakla yeni goérevliye teslim edilir.

Diger kurum ve kuruluslarla koordinasyon

MADDE 32 - 1) MudurlUkler arasi yazismalar Mudar Gn imzasi ile yaratalar.

2) Mudarlugan, Belediye digi 6zel ve tuzel kisiler, Valilik, BlyUksehir Belediyesi, Kamu Kurum ve
Kuruluslari ve diger sahislarla ilgili gerekli gortlen yazismalar; Midir ve Belediye Bagkaninin veya
yetki verdigi Bagskan Yardimcisinin ya da Ozel Kalem Miidiiriiniin imzasi ile yaritdlir.

SEKiziNCi BOLUM
EVRAKLARLA iLGILi ISLEMLER VE ARSIVLEME

Gelen giden evrakla ilgili yapilacak igslem

MADDE 33 - 1) Mudurlige gelen evrakin 6nce kaydi yapilir. Mudur tarafindan ilgili personele havale
edilir. Personel evrakin geregini zamaninda ve noksansiz yapmakla yakimluadur.

2) Evraklar ilgili personele zimmetle ve imza karsiligi dagitilir. Gelen ve giden evraklar ilgili kayit
defterlerine sayilarina gére islenir, dis madurlUk evraklari yine zimmetle ilgili Madurltge teslim edilir.
Mudarlikler arasi havale ve kayit islemleri elektronik ortamda yapilir.

Argivleme ve dosyalama

MADDE 34 - 1) MudurlUklerde yapilan tim yazigsmalarin birer sureti konularina gore tasnif edilerek
ayri klasoérlerde saklanir.

2) islemi biten evraklar argive kaldirilir.

3) Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve istenildigi zaman ¢ikariimasindan arsiv gorevlisi ve ilgili
amiri sorumludur.

DOKUZUNCU BOLUM
DENETIM

Denetim, personel sicil ve disiplin hiikiimleri
MADDE 35 - Zabita Mdura tum personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.



ONUNCU BOLUM

GESITLI VE SON HUKUMLER

Ydénetmelikte hiikiim bulunmayan haller

MADDE 36 - isbu yénetmelikte hilkiim bulunmayan hallerde yrirliikteki ilgili mevzuat hikiimlerine
uyulur.
Yururluk

MADDE 37 - Bu yénetmelik Belediye Meclisinin kabull tarihinde yarurlige girer.

Yiriitme
MADDE 38 — Bu ydnetmelik hikimlerini Alasehir Belediye Bagkani yurGtar.

MECLIS BASKANI KATIP KATIP KATIP



