T.C.
ALASEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
IMAR VE SEHIRCILIK MOUDURLUGU
GOREV VE GALISMA YONETMELIGI

BiRINCI BOLUM
AMAC KAPSAM DAYANAK TANIMLAR VE TEMEL iLKELER
AMAG

MADDE 1 — Bu Yénetmeligin amaci; Alagehir Belediye Bagkanli@i imar ve Sehircilik Madarligi'nin
kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklari ile galisma usul ve esaslarini dizenlemektir.

YASAL DAYANAK

MADDE 2 - Bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayili Blyuksehir belediyesi
Kanunu,6360 sayili on Ug¢ ilde buyulksehir belediyesi ve yirmi alti ilge kurulmasi ile bazi kanun ve
kanun hiikmiinde kararnamelerde degisiklik yapiimasina dair kanun, 3194 Sayili imar Kanunu ve ilgili
diger Mevzuata dayanilarak hazirlanmistir.

KAPSAM

MADDE 3- 3194 sayili imar kanunu ve yénetmelikleri, bu kanunla ilgili tim yasa ve
yoénetmelikleri ayrica diger ilgili mevzuatlari kapsar.

a) Madurligin kadrosunda bulunan ve ayrica fiilen ¢alisan tim personelin 6zlUk haklari ile ilgili

yazismalarin ve demirbas, ayniyat, ddenek islemlerinin yapilmasi,

b) imar durumu belgesi tanzim edilmesi,

c)Yapi ruhsati verilmesi,

d) 4708 sayili Yapi Denetim Kanununa gére yapi denetim kuruluglarinin hakedis islemlerinin

yapiimasi,

e) Yapi kullanma izin belgesinin verilmesi,

f) Tasinmaz kultlr ve tabiat varliklarinda yapilacak olan tadilat ve tamirat uygulamalari

oncesinde yapilacak onarima iliskin kosullarin belirtildigi 6n onarim izin belgesinin diizenlemesi,

g) Tasinmaz kiltir ve tabiat varliklari, bunlarin koruma alanlari ve sit alanlarinda tadilat ve

tamiratlarin; gerceklestiriimesini denetlemek ve uygun bulunanlara onarim uygunluk belgesi

dizenlenmesi,

h) Arsivdeki evraklarin ilgili dosyalarina kaldiriimasi ve evraklarin muhafaza edilmesi.
TANIMLAR

MADDE 4 - Bu Yoénetmeligin uygulanmasinda;
Baskan : Alasehir Belediye Baskanr'ni,
Belediye : Alasehir Belediye Bagkanligini,
Muddr : imar ve Sehircilik Mudiri’na,
Midurlik  : imar ve Sehircilik Madarliga'na,
Personel : Mudurlige bagh ¢alisanlarin timunu, ifade eder.

IKINCi BOLUM

KURULUS VE YAPILANMA
Kurulusg
MADDE 5 - imar ve Sehircilik Miidirligi, Bagkan, Ozel Kalem Mudurliigi ve teknik birimlerden
sorumlu Bagkan Yardimcisina bagl bir birimdir. Madur, Sef, Birimlerde ¢alisan teknik personel, isci ve
diger kamu personelinden olusur.
Birimlerin i¢ organizasyon yapilarinin teskili, s6z konusu ilgili madurlGgan teklifi ve bagl
oldugu Ust amirin onayi ile gergeklestirilecek bir i¢ dizenleme ile gegerlilik kazanir.



Teskilatlanma

MADDE 6 - Mudurligun personel yapisi Norm Kadro esaslarina gore ihdas edilmis olup;
asagidaki gibidir;

a) Mudur,

b) Sef

c) Memur

¢)lIsci

d) Sureli Isgiler

e) Sézlesmeli personel

2)Mudurlugin teskilat yapisi asagidaki gibidir;
a) Mudur

b) idari isler Birimi

c¢) Kacak Yapi Takip Birimi

¢) Yapi Denetim Birimi

d) Yapi Ruhsat Birimi

e) Kentsel Tasarim Birimi

f) Numarataj Memurlugu

g) Proje Kontrol Birimi

h) Harita ve Planlama Birimi

UGUNCU BOLUM
GOREV YETKi VE SORUMLULUKLAR

Midirliigiin Goérevleri

MADDE 7 — imar ve Sehircilik Midarligi, Bagkanlik Makaminin emir ve direktiflerinin kamu
ve vatandaslarin taleplerinin yerine getirilmesi, verilen gorev ve yetkilerin kullaniimasi
kapsaminda; 3194 sayili imar kanunu ve ydnetmelikleri, bu kanunla ilgili tim yasa ve
yonetmelikleri ayrica diger ilgili mevzuatlar ¢ercevesinde islemlerin yaratilmesi ve
sonuglandiriimasi.

Midiiriin Gorevleri

MADDE 8 - Mudurin gérevleri asagida siralanmigtir;

a) Mudurligu Baskana karsi temsil eder,

b) MUdarlGga bagl bulundugu Baskan yardimcisina kargl temsil eder,

¢) Madarltgun yoénetiminde tam yetkili ve sorumlu kisidir,

¢) Calismalari yazili ve s6zlU emirlerle yuratar,

d) Madurltgun sevk, idare ve disiplininden sorumludur,

e) Personel arasinda gérev dagilimi yapar,

f) MUdurlUkte galisan memur, isci ve diger personelin basari ve performans degerlendirmesini
yapar,

g) Madurltgin galisma usul ve esaslarini mer'i mevzuat gergevesinde belirler,

g) Mudarluk blnyesinde gérev yapan burolarin tim is ve islemlerinin zamaninda ve dogru
olarak yerine getirilmesini gdzetir. Ayrica sorumlu oldugu memur, isci, gecici is¢i,s6zlesmeli ve
diger personelin 6zlUk iglemlerinin mevzuat ¢cercevesinde yuritilmesini saglar,

h) imar ve Sehircilik Miidurligu ile diger MudarlGkler ve ilgili birimler arasinda koordinasyonu
saglar,

1) Baskanlik Makami tarafindan kendisine iletilen diger gorevleri yerine getirmek,

i) Mudarluga ilgilendiren konulardaki kurul, komisyon vb. toplantilara katilarak madurlGgu
temsil eder.



Mudurlik yetkisi

MADDE 9 - Mudurun Yetkileri sunlardir;

a) Madurlagan islevlerine iliskin gorevlerin, Bagkanlik Makaminca uygun gérulen programlar
geregince yuratulmesi igin karar verme, tedbirler alma ve uygulatma yetkisi,

b) MadurlGgun islevlerinin yaratilmesinde ihtiyag duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin alinmasi
icin Bagkanlik Makamina Onerilerde bulunma yetkisi,

¢) Maddarldk ile ilgili yazismalarda 1. derece imza yetkisi,

d) Mudarluge bagl ¢alisanlari denetleme ve karsilastigi aksakliklari giderme yetkisi,

e) Madurluguanun faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluglarla haberlesme
yetkisi,

f) Baskanlik Makami tarafindan kendisine verilen gorevleri yerine getirme yetkisi,

Midirligin sorumlulugu

MADDE 10- imar ve Sehircilik Midirliigi, Belediye Bagkani'nca verilen, bu yénetmelikte tarif edilen
ve ilgili yasalarda belirtilen gérevleri ivedilikle yapmak ve yuritmekle sorumludur.

idari igler Biriminin Gorev,Yetki Ve Sorumlulugu

MADDE 11 - a) MUdur ve servis sefinin verdigi direktif ve talimatlar dogrultusunda calisir.

b) Hizmet standartlar gergevesinde, mudurlige ulasmis olan istek, talep ve basvurularin sireglerinin
takibinin yapiimasi

c) imar ve Sehircilik Miidurligirne havale edilen her tiirlii evrakin kanun, talimat bilgileri ve genelgeler
cergevesinde cevaplandirilmasi takibi ve dosyalama islerinin diizenli yaritilmesini saglar.

d) Mudarlukteki tim demirbaglarin listelerini hazirlamak

e) Mldurden havaleleri yapilan evraklari ilgili birimlere veya kisilere verir, defterin ilgili

bdlimulne kime verildigini not eder,

f) Mal,Hizmet veya yapim olarak madurliige kesilen faturalarin 6denmesi igin belgeleri hazirlamak.

g) Ihale ile ilgili Kamu ihale kurumu, gazetede yayinlatiimasi gibi ilanlar igin ddemeleri hazirlamak.

Kagak Yapi Takip Biriminin Gorev, Yetki Ve Sorumlulugu

MADDE 12- a) Belediye ve micavir alan sinirlari i¢cinde ruhsatsiz ve ruhsata aykiri bina yapilmasini
onlemek icin galisma programi ¢ercevesinde surekli takip etmek.

b) Ruhsatsiz veya ruhsata aykiri bina yapildiginin tespiti halinde yapi tatil tutanagi tanzim

etmek ve ingaati mahurlemek, tutanadi ilgilisine teblig etmek, ediimezse insaata asmak ve bir
ornegini muhtara birakmak.

c) Ruhsatsiz veya ruhsat eklerine aykiri yapinin tespit sonucunda 3194 sayili imar

Kanunu’nun 32. ve 42. maddelerine gore islem yapilmak Gzere Belediye Encimenine sevk

etmek.

d) Tutanakta belirtilen sure icinde ruhsat alinmaz ve / veya yapi ruhsat ve eklerine uygun

hale getirilmezse varsa yapi sahibinin itirazi ile birlikte dosyayi gerekli karari almak Gzere Enciimene
goéndermek.

e) Belediye Encumeni yikima iligkin kararlarini, ilgili Kamu Kurumu ve Kuruluslara bildirmek

ve yikim ekibini olusturmak.

Yapi Ruhsat Biriminin goérev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 13- a) Yapi Ruhsat Birimi mevzuatta belirlenen kurallara,Yasalara ve sireglere uymak
kosulu ile agagidaki gorevleri yerine getirir.

b) Insaat ruhsati talepleri, ikinci maddede belirtilen yasa ve yénetmelikler kapsaminda
incelenerek, mimari, betonarme ve sihhi tesisat projeleri onaylanarak yapi insaat ruhsati tanzim
edilir.

¢) Ruhsat muddeti icerisinde bitirilemeyen yapilara, yapi ingaat ruhsati yenileme islemi yapilir.
¢) Ruhsat almis mevcut yapilarin, tadilat talepleri incelenerek tadilat ruhsati tanzim edilir.

d) Ozel Idare kayitli, 1957 ve 6ncesi yapilarin sunulan projeleri incelenerek, réleve tasdiki
yapilr.

e) Imar planinda tescilli yapi, bitisigi veya karsisi konumunda bulunan parsellerle ilgili, yeni
insaat ve tadilat ruhsati talepleri incelenerek, 6n onay islemi yapilip Kuilttr ve Tabiat



Varliklarini Koruma Kuruluna sunulur.

f) Kot farki bulunan parsellere, kot krokisinin uygun gérdigu gabaride istinad duvari ruhsati
verilir.

g) Ruhsat almadan baslanan, insaat ve tadilatlara ruhsat verilebilmesi i¢cin, 3194 sayili imar
kanuna gore islem yapilarak, encimene sunulur.

h)Mevcut yapilarda yapilacak tadilat bagvurularinda 6n inceleme raporu ve tadilat kesfi verilir.
nimar affi kanunu gergevesindeki talepler tetkik edilerek, yapi ruhsati ve yapi kullanma
belgeleri tanzim edilir.

i) Yapi Kontrol Mudarligi’'ne islem géren dosyalarla ilgili imar affi kanunu gergevesinde bilgi
verilir.

j) Binalarin kat mulkiyetine gegebilmesi i¢in cephe fotograflar tasdik edilir.

k) Nitelik belgesi hazirlanir.

[) Binalara 3194 sayili imar kanununa goére tamirat izni verilir.

m) Ozel veya tip pergole projelerine gére, binalara pergole izni verilir.

n) Ruhsat eki proje ve belgelerin suretleri onaylanarak verilir.

o) Islem gérmus dosyalarin dizi pusulalari hazirlanir.

0) Temel Ustl ve su basman vizesi islemlerinde Harita Muduarlugu ile birlikte kontrol islemleri
yapllir.

p)Kendi faaliyet alani ile ilgili yazismalar yapilir.

r) Bagli bulundugu amirin vermis oldugu benzer gorevler yerine getirilir.

Yapi Denetim biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 14- a) Betonarme projelerinin denetimini yapmak, Eksiklikleri varsa yazil olarak ilgisine iade
etmek. Uygun olanlarin ruhsat isleminin yapilmasi igin diger belgeleri ile birlikte ruhsat
birimine aktarmak.

b) Yeni yapilacak olan binalarin ruhsat eki olan zemin arastirma raporlarini incelemek,
yapilan zemin iyilestirmelerini yerinde kontrol etmek.

c) Ruhsat dosyasinda bulunan elektrik, sihhi tesisat, dodalgaz tesisat, kalorifer tesisati,
telefon, asansor ve benzeri tesisat projelerinin mimari ve betonarme projesine uygunlugunu
kontrol etmek. Diger kurumlarla ilgili olan projelerin yapi denetim kurulugsunda gérevli
denetgiler ile ilgili kurumlar tarafindan onaylanmasini saglamak.

d) Onayli projelerin tadilatinin yapilmasi halinde bunlari incelemek ve onaylamak ve bitin
projelerin birbirine uyumunu tetkik etmek.

e) Projeler hakkinda ilgili talep ve sikayet dilekgelerine cevap vermek.

f) Mevcut yapilarin ilave veya degisikliklerine iliskin tadilat projeleri ve raporlarinin mevcutla
uygunlugunu kontrol etmek, onama iglemini yapmak.

g) 4708 sayili yasaya gore kurulan yapi denetim kuruluslarinin ¢alismalarini kontrol etmek
h) Su basman kotu kontroli yapmak.

i) 4708 sayili yasa ve uygulama yonetmeligi yaninda imar mevzuatina aykiriliklari tespit
etmek.

j) Gorev alani icindeki konularla ilgili Kamu Kuruluslari, Mahkemeler, gergek ve tizel
kisilerden gelen yazi ve dilekcelere yasa ve ydnetmelikler cergevesinde cevap vermek,
verilen cevaplari ilgilisine yasalara uygun sekilde ulastirmak.

Kentsel Tasarim biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 15- a) Uzun doénemli kentsel tasarim proje ve programlari hazirlar. Tespit edilmis strateji,
hedef ve politikalar dogrultusunda uygular ve aksayan yonlerine yoénelik ¢dzimler dretiimesini
saglar.Belediye adina takibini yapar.
b)Kentsel donlslim sirecinde; altlik haritalar ve diger verileri temin eder. Faaliyet alanlan ile ilgili
ihtiyaca gére Kamu Kurum ve Kuruluslari ile irtibata gegerek gorisinu alir.
c)Yetki alani iginde dénidsim alani olarak belilenen alanlarda Hazine, kamu kurum ve kuruluslari,
belediyeler ve vakiflar tarafindan idare edilenler 6zel mulkiyette bulunanlar da dahil her tirlG arsa ve
arazilerin ve bunlarin tUzerinde bulunan bitin yapilarin Kentsel Déntigim amag¢ ve programina uygun
olarak iyilestirilmesi igin uygulama ve programlar yapar.
d)Belediye sinirlar icinde fiziksel, sosyal ve ekonomik olarak kente entegre olmayan bdlgeleri
belirleyerek, bu alanlarda oncelikli olarak kritik yodunluklu, dizensiz gelismis ve afet riski tasiyan
alanlardan baslayarak kentsel déntsium alanlarini tespit eder, énceliklendirir, planlar ve uygulama
programlarini hazirlar.



e)Kentsel dondsum alani ile ilgili sorunlarin tespit eder, milkiyet haklarinin tanimlanmasini ve alana ait
tm verilerin elde edilerek analizinin yapilmasini saglar.

f)Alanin dénusimi sonucunda ortaya cikacak projenin iktisadi degerinin belirlenmesi amaciyla,
Kentsel Donlsum alanlarina ait hazirlanan projelerin degerleme raporlarini ve matematiksel paylasim
modelini hazirlar veya hazirlanmasini saglar.

g)Kentsel déntisim proje alanlarinda bulunan yapilarin bosaltiimasi, yikimi ve kamulastirimasinda
anlasma yolunun bulunmasini saglar.

h)Faaliyet konulari, donati alanlar ve diger yatinm ihtiyaclari igin; proje gelistiriimesi, arsa ve arazi
dizenlemesi, yapim islerinin gergeklestiriimesi, toplu ortaklik ve proje ortakliklari kurulmasi, finansal
destek saglanmasi ve yonetiimesi i¢in kaynak ve model arastirmasi, yerli yabanci uzman ve destek
kuruluslariyla ¢calismalar yapilmasi, her tirlG sinirli ayni hak, sahsi haklarin tesis ve devri, trampa ve
mulkiyetin el degistirimesi de dahil olmak Uzere bu konuda yapilacak her turllu is ve islemlerin
yapilmasini saglar.

[)Deprem tehlikesi ve bdlgenin diger dogal riskleri sonucu kentsel dénusimu zorunlu kilan nedenler
icin gbzlime yonelik ¢alismalar ve uygulamalar yapar ya da yaptirir.

i)Belediyenin Kentsel donlsim alanlarindaki tim yapim faaliyetleri (altyapi, Ustyapi, rekreasyon) ile
ilgili avan, kesin ve uygulama projelerini, hazirlar veya hazirlatir, onaylar, yapar veya yaptirir.
j)Kentsel donati elemanlari ile ilgcenin fiziksel kalitesini artiracak, kent estetik galismalarina yonelik
kentsel tasarim projeleri ve hizmetlerini yapar veya yaptirir.

k)ilgede kent kimligini belirleyici sosyo-ekonomik olarak gelisimine katki sunmak amaciyla kentsel
tasarim projeleri ( cadde, sokak, meydan dizenlemeleri v.s)uretiimesini sadlar, uygulamasini yapar.
l)ilgenin her tirli “Kentsel Tasarim Rehberi“ ni ve benzer amagli klavuz dékiimanini olusturmak.
m)Belediyenin Kentsel déontsim alanlarindaki tim faaliyetlerinin ihtiyaca gére diger kamu kuruluslari
tarafindan yapilmasi durumunda protokoller hazirlar. Kontrollik ve denetimini yapar.

n)Belediyenin yapacagi kentsel donlsum ile ilgili tim Yapim, Hizmet alimi, Danismanlik hizmet alimi,
ihale iglemleri ve kontrolliik hizmetlerini(ihale dosyalarinin hazirlanmasi, kontrolliik, muayene ve kabul,
kesin hesap islemleri dahil) yapar veya yaptirir.

o)Aciliyet arz eden hallerde mudurlik amaci dogrultusunda stratejileri ortaya koyar, yapilacak eylem
planlarini saptar, hedef ve ilkeleri belirler, 6ncelikli ve acil proje gelistirme alanlarini saptar,
gelistiriimesi veya kentsel tasarimi 6ncelik arz eden proje alanlar i¢in her dlgekte es-zamanli plan/
proje/ detay ve uygulama calismalarini belediye yetkisini kullanarak hazirlar veya hazirlatir, hayata
gecinceye kadar takip eder ve neticelendirir.

O)Faaliyet konulariyla ilgili kaynak, model arastirma, plan, proje uygulama yapar, yerli yabanci uzman
ve destek kuruluslariyla beraber ¢alismalar yapar.

p)Muadurlik calismalari icin Belediyenin ihtiya¢c duyacagdi fon hibe destek kredileri igin ilgili mercilerin
uygun formatlarinda belediye icin bagvuru dosya ve taleplerini olusturur ve takibini yapar.

r)Kentsel dénisim ve tasarim calismalari sirasinda toplanan ve toplanacak bilgi ve dékimanlarin
tasnifini yaparak uygun ortamlarda ve formatlarda arsivlenmesini saglar.

Numarataj Memurlugunun gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 16- 2)31/07/2006 tarih ve 26245 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yurirlige giren

Adres ve Numaralamaya lligkin Yénetmelik dogrultusunda Belediyemiz sinirlari igerisinde

bulunan meydan, bulvar, cadde ve sokaklara isim veya numara verilmesi ile anilan yerler lizerinde
bulunan binalara kapi numarasi verilmesi iglemlerinin gerceklestirimesi,

b) Belediye ve miicavir alan sinirlari iginde adres ve numarataj bilgilerine iliskin Nifus ve Vatandaslik |l
Madurltgu ve Belediye blnyesindeki mudurliklerden gelen talepleri karsilamak.

c)Numarataj talepleri ile ilgili arazi tespitlerinin yapilarak yonetmelik hikimlerine gére Numarataj
belge ve krokisi dliizenlenmesi,

d)Olusturulacak yeni mahalleler ile ilgili islemleri koordine etmek ve konuyu Meclise intikal ettirerek
gerekli calismalari yapmak,

e)Vatandas dilekceleri, ilgili kamu kurumlari ve Belediyemizin diger Mudurlukleri ile ilgili yazismalarin
yapiimasi,

f)MUduar ve Sef’in verdigi direktif ve talimatlarin yerine getirilmesidir.

g)Kendi faaliyet alani ile ilgili yazismalarin yapilmasidir.

Proje Kontrol biriminin gérev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 17- a) 4708 sayili Yapl Denetim Yasasl ve Yapi Denetimi Uygulama Yonetmeligine gore
yapilarin ruhsat ve eklerine uygunlugunu kontrol etmek.



b) %100 hakedis evraklarini kontrol etmek.

c¢) Yapi denetim kuruluglari tarafindan hazirlanan is bitirme tutanagini kontrol etmek.

d) SGK ilisiksizlik belgesini istemek.

e) Vergi Dairesi iskan harcini tahsil edilmesini saglamak.

f) 4708 sayili yasa, 3194 sayili Imar yasasi, ilgili mevzuata ve standartlara uygun yapi kullanma izin
belgesi hazirlamak.

g) Yap! kullanma izin belgesi alinmis yapilar hakkinda 30 gun icinde yapi denetim sertifikasi
hazirlamak ve onaylamak.

h) 4708 sayili yasa geredi yilsonunda tim insaatlarin seviye tespitini yapmak ve yapi denetim
sirketleriyle ilgili sicil notu dizenlemek.

1) Binalarin 1s1 yalitim projelerine uygunlugunu kontrol etmek.

i) Asansoérlerin Asansor Yonetmeligine uygunlugunun TS kontrollinden sonra asansoér ruhsati tanzim
etmek.

j) Ruhsat ve iskanla ilgili uygunlugunu kontrol etmek. Raporlari onaylamak.

k) Gorev alani igindeki konularla ilgili Kamu Kuruluslari, Mahkemeler, gercek ve tlzel kisilerden gelen
yazi ve dilekgelere yasa ve yOnetmelikler gergcevesinde cevap vermek, verilen cevaplari ilgilisine
yasalara uygun sekilde ulastirmak.

Harita ve Planlama birimi gérev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 18- a) Belediye sinirlari icinde, imar plani olan alanlarda arazi ve arsa diuzenlemesi yapmak.
b) imar plani bulunmayan alanlarda yapilacak planlara altiik teskil edecek halihazir haritalar
olusturmak.

c) Belediye sinirlari igerisinde bulunan kadastral parsellerin  mulkiyet sayisallastiriimasini
gerceklestirmek.

d) 3194 Sayili imar Kanununun 18. maddesi uyarinca uygulama yapmanin yani sira, arazi ve biiro
kontrolleri yapmak.

e) Hisseli yapilasmis alanlarda, mulkiyet sorununun ¢6zimu igin 2981/3290 sayili yasanin 10/c
maddesi uyarinca uygulama yapmanin yani sira, bu ¢alismalarin arazi ve blro kontrollerini yapmak.

f) Vatandaglarin istemi Uzerine, ingaat ruhsati verilecek yerler icin arazide istikamet krokileri tanzim
etmek.

g) Yine parsel maliklerinin istemleri Uzerine ruhsat verilmis parsellerde su basman kontrolli ve su
basman vizesi yapmak.

g) Parsel maliklerinin istemleri Uzerine 18. madde uygulamasi, ifraz, tevhit, yola terk gibi islemleri
gerceklestirmek.

h) Park Bahceler Birim Sefligi’nin istemi dogrultusunda park alanlarini tespit ederek, park yapimini
saglamak.

1) Fen Isleri Mudurliigi’niin istemleri dogrultusunda park alanlarini tespit ederek park yapimina katkida
bulunmak.

i) Yapi Ruhsat Sefligi'nin istemleri dogrultusunda yapilacak olan Kent Merkezi Kentsel tasarim planina
giren kadastral mulkiyetlerin, kat irtifaki ve kat mulkiyeti taramalarini Tapu Sicil Mudurliginde yapmak
ve Planlama Alt Birim Sefligine vermek.

j) Belediye mulklerinin Gzerindeki iggallerin tespitini yapmak ve bosgaltiimasini saglamak.

k) Ruhsatl yapilacak binalar i¢in, imar durum belgesi dizenlemek.

l) istikamet ve projelerine gore ruhsat alinarak yapilan yapinin zeminine gidilerek istikamet krokisi,
vaziyet plani ve proje olculerine uygun sekilde yapilip, yapiimadidini kontrol etmek, su basman vizesi
islemlerini yapmak.

DORDUNCU BOLUM
GOREV VE HiZMETLERIN iCRASI
Gorevin alinmasi

MADDE 19- Mudurlaguin tim elemanlarina verilen belgeler, dosyalar ve tim isler zimmet defterine
kaydedilerek ilgilisine verilir.



Gorevin planlanmasi
MADDE 20 - Imar ve Sehircilik Mudarligundeki is ve islemler Mudur tarafindan diizenlenen plan
dahilinde yuratalar.

Gorevin yiriitilmesi
MADDE 21 - Mudurlikte gorevli tim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve yonetmelikler
dogrultusunda gereken 6zen ve suratle yapmak zorundadir.

BESINCi BOLUM
iISBIRLIGI VE KOORDINASYON

Mudiirliik birimleri arasinda igbirligi

MADDE 22 - 1) Mudurlik dahilinde galisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Mudur  tarafindan
saglanir.

2) Mudurltge gelen tim evraklar toplanip konularina gére dosyalandiktan sonra muddre iletilir.

3) Madur, evraklari geredi icin ilgili personele tevzi eder.

4) Bu Yoénetmelikte adi gegen gorevlilerin 6lum hari¢ her hangi bir nedenle gorevlerinden ayriimalari
durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tirlG dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti altinda
bulunan esyalari bir cizelgeye bagdli olarak yeni gorevliye devir teslimini yapmalari zorunludur. Devir-
teslim yapilmadan gérevden ayrilma islemleri yapiimaz.

5) Caligsanin 6lumu halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin hazirlayacagi
bir tutanakla yeni goérevliye teslim edilir.

Diger kurum ve kuruluslarla koordinasyon

MADDE 23 - 1) MudurlUkler arasi yazismalar Mudar’ Gn imzasi ile yaratalar.

2) Mudarlugin, Belediye digi 6zel ve tuzel kisiler, Valilik, BlyUksehir Belediyesi, Kamu Kurum ve
Kuruluslari ve diger sahislarla ilgili gerekli gortlen yazismalar; Midir ve Belediye Bagkaninin veya
yetki verdigi Bagskan Yardimcisinin ya da Ozel Kalem Miidiiriiniin imzasi ile yGritdlGr.

ALTINCI BOLUM
EVRAKLARLA iLGILI iISLEMLER VE ARSIVLEME

Gelen giden evrakla ilgili yapilacak igslem

MADDE 24 - 1) Mudurlige gelen evrakin 6nce kaydi yapilir. Mudur tarafindan ilgili personele havale
edilir. Personel evrakin geregini zamaninda ve noksansiz yapmakla yakimladuar.

2) Evraklar ilgili personele zimmetle ve imza karsiligi dagitilir. Gelen ve giden evraklar ilgili kayit
defterlerine sayilarina goére islenir, dis madurlUk evraklari yine zimmetle ilgili Midurluge teslim edilir.
Mudarlikler arasi havale ve kayit islemleri elektronik ortamda yapilir.

Arsivleme ve dosyalama

MADDE 25 - 1) MudurlUklerde yapilan tim yazismalarin birer sureti konularina gore tasnif edilerek
ayri klasérlerde saklanir.

2) Islemi biten evraklar argive kaldirilir.

3) Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve istenildigi zaman ¢ikariimasindan arsiv gorevlisi ve ilgili
amiri sorumludur.

YEDINCi BOLUM
DENETIM

Denetim, pers_onel sicil ve disiplin hiikiimleri
MADDE 26 - Imar ve Sehircilik Maduru tim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.



SEKiziNCi BOLUM
GESITLI VE SON HUKUMLER

Ydénetmelikte hiikiim bulunmayan haller

MADDE 27 -isbu yénetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiirirlikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine
uyulur.

Yiurirlik

MADDE 28 - Bu yénetmelik Belediye Meclisinin kabull tarihinde yarurlige girer.
Yirutme

MADDE 29 — Bu ydnetmelik hikimlerini Alasehir Belediye Bagkani yurGtar.

MECLIS BASKANI KATIP KATIP KATIP



