T.C.
ALASEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
FEN iSLERi MUDURLUGU
GOREV VE GALISMA YONETMELIGI

BiRINCi BOLUM
AMAG KAPSAM DAYANAK TANIMLAR VE TEMEL IiLKELER
AMAC VE KAPSAM

MADDE 1 — Bu Yénetmeligin amaci; Alagehir Belediye Bagkanh@i Fen igleri MidurlGginiin kurulus,
gorev, yetki ve sorumluluklari ile galisma usul ve esaslarini dizenlemektir.

YASAL DAYANAK

MADDE 2 - Bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayili Blyuksehir belediyesi
Kanunu,6360 sayili on Ug¢ ilde buyulksehir belediyesi ve yirmi alti ilge kurulmasi ile bazi kanun ve
kanun hikminde kararnamelerde degisiklik yapilmasina dair kanun ve ilgili diger Mevzuata
dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR

MADDE 3 - Bu Yoénetmeligin uygulanmasinda;
Baskan : Alasehir Belediye Baskanr'ni,
Belediye : Alasehir Belediye Bagkanligi’ni,
Madur : Fen igleri MGdiri’na,
Mudirlik : Fen Isleri Midurligi'na,
Personel : Mudurlige bagh ¢alisanlarin timunu, ifade eder.

IKINCi BOLUM

KURULUS VE YAPILANMA
Kurulusg
MADDE 4 - Fen igleri Midiirligi ydnetmeligi 5216 sayili Blyliksehir Belediye Yasasi, 6360 sayili On
Dért llde Bulyiiksehir Belediyesi Ve Yirmi Yedi ilge Kurulmasi ile Bazi Kanun Ve Kanun Hikmiinde
Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanunu, 5393 sayili Belediye Yasasi'nin 48. ve 49.
maddeleri ve Norm Kadro ilke ve Standartlarina uygun olarak gérev, yetki ve sorumluluk ilkesine
dayanilarak hazirlanmis olup, Belediye Bagkani'nin gérevlendirecegi Bagkan Yardimcisi'na ve Ozel
Kalem Madurligine bagl olarak ¢alisan bir birimdir.

Teskilatlanma

MADDE 5 - Mudurligun personel yapisi Norm Kadro esaslarina gore ihdas edilmis olup;
asagidaki gibidir;

a) Madur,

b) Sef

c) Memur

¢)lIsci

d) Sureli Isgiler

e) Sozlesmeli personel

f) Gegici isgiler

2)Mudurlugin teskilat yapisi asagidaki gibidir;
a) Madur

b) Teknik Biro

c) Bayindirlik Birimi

¢) Asfalt Santiye Birimi

d) Elektrik Birimi

€) Oto Atdlye Birimi



f) Kaynak Atolyesi

g) Buz santiyesi

gd) Marangozhane

h) Sera ve Uygulama Birimi
1) Kum ocagi

i) Havuz Birimi

j)Depo Birimi

k)Akaryakit istasyonu

[) Boyahane

UGUNCU BOLUM
GOREV YETKi VE SORUMLULUKLAR

MADDE 6 — Alasehir Belediye Baskanlid’nin amaglari, prensip ve politikalari ile bagli bulunulan
mevzuat ve Belediye Baskani'nin belirleyecedi esaslar ¢cercevesinde, Bagkanlik Makaminin emir ve
direktifleri dogrultusunda; Alasehir Belediye’si sinirlan igerisinde yiriirliikteki imar Planlarina uygun
olarak yeni yollarin yapilmasi ve mevcut yollarin onariimasini saglamaktan, kis sartlarinda yollarin
ulasima acik tutulmasindan, biriminin ¢alisma programini hazirlayip takip etmekten, Belediye'nin diger
birimleri ile igbirligi icerisinde kagak yapilarin yikilmasi igin gerekli arag-gere¢ ve ekipmani
saglamaktan, kendi midirlGgu ile alakal hafriyat iglerinin yuritilmesini takip etmekten, imar
Kanununun 23. maddesi ile ilgili uygulamalarin ve igtirak paylarinin takip edilmesinden, vatandaslarin
istek ve sikayetlerini alip degerlendirmek ve sonucunu ilgili kisi ve kurumlara iletmekten, fiziki cevre
dizenlemeleri (bordur, yaya yolu vb.) ile ilgili isleri yartitmekten, kentin altyapi ve yatirimlarinin amaca
ve onaylanan planlara uygun olarak yapilmasindan; Alasehir Belediye’si sinirlan igerisinde imar
planlarinda topluma gevre bilincinin asilanmasinda biriminin Gzerine dugen gorevleri yurutmekten,
bdlgedeki molozlarin toplanmasindan ve dokim yerlerine nakledilmesinden, biriminin sundugu
hizmetlerle ilgili ve belediyenin diger birimlerin ihale yoluyla yapilacak islerin proje ve ihale islemlerini,
hak edisleri ve 6demelerini takip etmekten kontrollik gdérevini yuritmekten Alasehir Belediyesine ait
tim arac ve is makinelerinin onarim tamir ve bakimlarini yapmak veya yaptirmaktan sorumludur.
Belediye Bagkani’nin ve/veya gérevlendirdigi Bagskan Yardimcisinin veya Ozel Kalem MidirGginin
g6zetimi ve denetimi altinda yukarda 6zetle belirtilen gbrevlerin ifa ve icrasi baglaminda:

FEN iSLERI MUDURLUGU

1) Kendisine bagl olan goérev yerlerinde islerin etkin, saglikl ve mevzuata uygun bir sekilde
planlanmasini ve yiritilmesini saglamak.

2) Kendisine baglh teknik personelin, santiyelerin ekip ve isgilerin gérev dagilimi ve is programini
yapmak, uygulamayi denetlemek ve ekiplerin uyum ve esguidiim iginde verimli ve ekonomik bir
sekilde galismalarini saglamak,

3) Belediye Meclisince onaylanan yillik Belediye bitgesinde yer alan ;

Yeni yol acilmasi ve stabilizasyonu,

Yol bakim ve onarimi,

Yaya yolu ve bordlr yapimi, bakim ve onarimi,

Yol Gzerindeki sanat yapilari,

Yeni agilan yollarin asfalt ile kaplanmasi,

Asfalt yollarin bakimi, onarimi ve yama ile kaplanmasi,

Bina yapim, bakim ve onarimi,

Belediye imar Planinda belirlenen yerlere hizmet binalari, spor tesisleri, pazaryerleri,

umumi tuvaletler ve sosyal tesislerin yapiimasi,

o Tesisat yapim, bakim ve onarimi,

e Spor tesisleri, pazaryerleri, umumi tuvaletlerin yapim ve bakim igleri

4) glerinin yilik yatinm programlarini yapmak, biitce tasarilarini hazirlamak, Baskanligin
onayina sunmak, uygun goérulenler ile ilgili her tirlU is ve islemleri ylratmek,

5) Bayindirlik konularinda proje Uretmek ve Baskanliga énerilerde bulunmak,

6) Belediye hizmetleri icin gerekli her turla yapi ve tesisin projelerini yaptirmak,

4) Yillik yatinnm programi dogrultusunda yol agilmasi, yol dizeltiimesi, yollara malzeme serilmesi,
malzeme ve moloz kaldirimasi ve nakledilmesi gibi islerde Fen isleri Santiyesinde bulunan is



makinelerinin verimli ve ekonomik olarak kullaniimalarini saglamak. 5216 Sayil Buyuk Sehir
Belediyeleri Kanunu kapsaminda BlyUk $ehir Belediyesinin sorumluluguna verilmis ana arter,
bulvar ve caddelerin yapimi, bakimi ve sinyalizasyonu konusunda Buyuk Sehir Belediyesi
nezdinde girisimlerde bulunmak Uzere teklifler hazirlatip Baskanlik Makamina sunmak,

5) Belediyenin imar Planinda belirlenen yerlerdeki yerel ve bolgesel otoparklarin énceliklerine
g6re yapimi icin Blylk Sehir Belediyesi nezdinde teklifte ve girisimlerde bulunmak Uzere
Bagkanlik Makamina teklif sunmak,

6) Resmi Kurum ve Kuruluglardan gelen yazilar ve yazismalari yapmak,

7) Ozel sektérden gelen yazilar ve yazigmalari yapmak,

8) lIs deneyim belgelerini hazirlamak,

9) Vatandas muracaatlarini yerinde tetkik, incelemek, degerlendirmek ve sonuglandirmak,

10) ihale ile ilgili hazirliklari yapmak,

11) Etit ve Proje hazirlamak,

12) ihale yapmak,

13) Etat, Proje ve metraj hazirlamak,

14) Yaklasik maliyet hazirlamak,

15) Piyasa arastirmasi yapmak,

16) ihalesi sonuglanan iglerin kontrolligini yapmak,

17) Hak edis hazirlamak,

18) Gegici ve kesin kabull yapmak,

19) Yol katilim bedeli hesaplamak,

20) Yol, yaya yolu vs. yapim ve bakimlari ihale ile ilgili hazirliklan yapmak,

21) Belediyece kullanilan motorlu arag, is makinelerinin yillik gereksinimi olan yedek parga, yag,
lastik, akaryakit vs. ihtiyaglarini tespit etmek ve ihale yoluyla temin edilmesini saglamak. Bu
islemler icin gerekli olan teknik ve idari sarthamenin hazirlanmasini, ihalelerin saglikli
yapilabilmesini saglamak, vyasal slreclerin takvime dayali takibini yapmak, teslim
komisyonlarini olugturup, teslim alinan ve mal ve hizmetlerin hak ediglerini saglikli sekilde
yapmak,

22) Araglarin trafik, sigorta, ruhsat, vize, muayene vb. islerinin aksamadan zamaninda ve dizenli
olarak yapilmasini saglamak.

23) Fen igleri mudurligune bagli tim birimlerin glvenlik tedbirlerini almak bunlarla ilgili yasa,
genelge ve yonetmelikler dogrultusunda islem yapmak

Mudurlik yetkisi

MADDE 7 - Fen isleri Mdirligu, bu yénetmelikte sayilan ve 5393 sayili Belediye

Kanunu'na dayanarak Belediye Bagkani, bagl bulundugu Baskan Yardimcisi ve Ozel Kalem
Muduarlagu tarafindan kendisine verilen tim gorevleri kanunlar gergevesinde yapmaya yetkilidir.

Mudurligin sorumlulugu
MADDE 8- Fen Igleri Mudurlugu, Belediye Baskani'nca verilen, bu yonetmelikte tarif edilen
ve ilgili yasalarda belirtilen gérevleri ivedilikle yapmak ve yuritmekle sorumludur.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 9- 1) Fen igleri MiidirlGgi'nQ, Bagkanlik Makami adina temsil eder.

2) Madurltgun yénetiminde tam yetkili kisidir. MadurlGgdn her tarlG ¢alismalarini dizenler.

3) Fen igleri MUdirlGgi'nin harcama yetkilisidir.

4) Mudurlukteki personelin goérev dagilimini yapar. Gérevlendirme yazisinda verilen gorevin
tanimi yapilir ve goérevlendirilen personelin yetki ve sorumluluklari belirtilir.

5) Alasehir Belediyesi sinirlari iginde ilgili yasa ve yonetmelikler gercevesinde Bagkanlik
Makami'nin emir ve direktifleri dogrultusunda, Belediye Meclisi'nce onanan biitce ve

yatirim programina uygun olarak, kamudan gelen taleplerin ve hizmetlerin yuritilmesinden
sorumludur.

6) Fen Isleri Miidurliigu ile diger Midirliikler arasinda koordinasyonu saglar.

7) Kendine bagh birimler arasinda uyumlu ve koordineli galismayi saglar.

8) Kendine bagl personelin 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ile 4857 sayili is Kanunu'na
gore 6zluk haklari ile ilgili sicil raporlari, izin, terfi, disiplin vb. sosyal haklarinin takip edilmesini, saglar.
9) Madurlugune intikal eden evraklarin ve bunlarla ilgili gérevlerin birimler arasinda dagihmini
ve denetimini saglar.

10) Mudurltga ilgilendiren encimen, teknik komisyon, vb. toplantilara katilir.

11) Afet gibi olaganUstl hallerde Valilik Makami'nca verilen gérev ve gerekli calismalar



yapar.

12) Alt birimlerce hazirlanan evraklari ve ¢alismalari denetler, yonlendirir ve onaylar.

13) Kalite sistemini gelistirme ve hizmet iyilestirme ile ilgili galismalari denetler, bunlarla ilgili
kayitlarin tutulmasini saglar ve takibini yapar.

14) Yasalarla verilen her tlrl ek gérevi yapar.

15) Madurlik personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

Teknik Biironun Gorev,Yetki Ve Sorumlulugu

MADDE 10 - 1)Fen Isleri Miidiirliigii tarafindan ihalesi ve kontrolliigii yapilacak olan bina, gevre
dlzenlemesi gibi islerin 6n ettdleri, avan projeleri, metraj ve kesifleri hazirlanir veya bahse konu iglerin
ihale dosyasini hazirlar.

2)ihtiya¢ duyulmasi halinde Diger birimlerin yapim, bakim onarim, hizmet ve mal alimlarinda teknik
destek saglar ve gergeklestirme gorevini yerine getirir

3) iigemizin intiyag duyulan sokaklarinda asfalt, beton bordiir, tretuar, yagmur suyu kanali, istinat ve
perde duvari yapimi, bakim ve onarim iglerinde kullaniimak Uzere Asfalt, stabilize, bordlr, beton
parke tasi, yagmur suyu 1zgarasi alimi, Fen isleri Santiye Hizmetlerinde kullaniimak (izere is
makineleri ve Kamyonet kiralanmasi Hizmeti Alimi ve Belediye personelinin ihtiyaglari dogrultusunda
kullanilmak Gzere Servis Araglari Hizmet alimlari vs. malzeme alimlarina iliskin ihale dosyalarini
hazirlamak, ihale yapmak ve yapilan ihaleleri kontrol etmek.

4) Kesif, metraj ve 6n hazirlid1 yapilmis;

a) Mal alimi iglerinin,

b) Bakim Onarim islerinin,

¢) Hizmet alimi islerinin,

d) Yapim iglerinin ihale dosyalarini hazilanmasi.

5) 3194 sayil imar Kanununun 23. Maddesi geregince ingaat ruhsati olmak iizere miiracaat eden
vatandaslarin yol ve kanal harglarinin hesaplanmasi.

6) Fen igleri Midiirligi'ne havale edilen her tirli evrakin kanun, talimat bilgileri ve genelgeler
gergevesinde cevaplandirilmasi takibi ve dosyalama islerinin diizenli yaritilmesini saglar.

7) Mal,Hizmet veya yapim olarak mudurltige kesilen faturalarin 6denmesi igin belgeleri hazirlamak.
8) ihale ile ilgili Kamu ihale kurumu, gazetede yayinlatiimasi gibi ilanlar icin 6demeleri hazirlamak.
9) Fen isleri madurltgine bagh alt birimlerde tim glvenlik tedbirlerini almak ve denetimini yapmak

Bayindirlik Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 11- 1) iige Belediye sinirlari icindeki tim mahallere ait asfalt ( kaplama, yama vb. ) yapilacak
yollarin ve kullanilacak asfalt miktarlarinin belirlenmesini saglamak.

2) Ana arter yollardaki (Ust yapi) problemlerinin belirlenerek Blytksehir deki ilgili birimlere iletiimesini
saglamak.

3) Tespit edilen ihtiyaca gére hazirlanmis olan is programi yuritilmesini saglamak, gortlen
aksakliklari vakit gecirmeden yoOneticiye iletmek ve gerekli tedbirin alinmasini saglamak.

4) Calismalar devam ederken program sirasi daha sonra olan Sokaklari kontrol etmek, program sirasi
gelmeden 6n hazirlik yaptirmak

5) Belediye sinirlari igindeki mahallelere ait stabilize ihtiyaci olan yollari ve gerekli stabilize

ihtiyacini belirler ve stoklanmasini saglar.

6) Uretilen asfaltin ve sarf edilen malzemenin miktarini giinlik olarak raporlandirir.

7) Onanmis projesi olan her tirlU ingaat, imalat ve tesisati; proje ve detaylari ile s6zlesme,

sartname, is programi ve ilgili ydnetmeliklere uygun sekilde eksiksiz olarak yaptirir,

kontrollGguna yUrtterek stresinde bitirilmesini saglar.

8) ingaat, tadilat ve gevre diizenlemesi gibi islerin dn etiitlerini, avan projelerini, metraj ve kesiflerini
hazirlar veya bahse konu islerin mal alimi, hizmet alimi veya yapim iglerine ait stregleri takip

eder.

9) inale edilen islerin fiziki, fenni ve kanunen dogru yapilmasini sadlar ve bunun igin yiiklenici
nezdinde gereken énlemleri alir.

10) ise baglamadan veya isin yapimi sirasinda is yerinde meydana gelebilecek veya tehlike
dogurabilecek su, kanalizasyon, elektrik, PTT hatlari, gaz hatlar gibi engeller igin gerekli

onlemleri alir veya aldinr.

11) Sorumlulugu dahilindeki islere ait hakedis raporlarini hazirlar, tahakkuk sureglerini takip

eder ve mevzuatinca gerekli yasal yazismalari yapar.

12) Yol profilleri, bina, duvar vs. aplikasyonu ile ilgili olarak Plan ve Proje ve Etud Proje



Madurltgu ile koordineli galisarak mevcut roperlere gére kontrolini yapar.

13)Gerekli giivenlik dnlemlerini saglar.(ikaz,uyari levhasi v.b.)

14) Sorumlulugu dahilinde devam eden igler ile ilgili MUdure gerekli bilgileri aktarir ve bu tar
bilgileri istatistik veri haline getirir.

15) Vatandaslardan gelen talepleri degerlendirerek sonuglandirir.

16) Yasalara gore verilen her turl ek gorevleri yapar

Asfalt Santiye biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 12- 1)Asfalt Uretiminde kullaniimak Gzere Muduarlugd’nce alimi yapilan micir, tas tozu, bitim
gibi malzemenin takibini yapar, kayda alir ve gunlik raporlar dizenler.

2) Uretilen asfaltin ve sarf edilen malzemenin miktarini giinliik olarak raporlandirir.

3) Gerektiginde asfalt Uretimi icin vardiyalar olusturur.

4) Belediyemiz igin gerekli olan asfalt tretimini saglar.

5) Asfalt Gretimi icin gerekli olan malzeme ve yakit teminini bildirir.

6)Gerekli glivenlik énlemlerini saglar.(ikaz,uyari levhasi v.b.)

7) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili MUdure gerekli bilgileri aktarir ve bu tar

bilgileri istatistik veri haline getirir.

8) Yasalara gore verilen her tlrll ek gérevleri yapar.

Elektrik biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 13- 1) Elektrik Birimine havale edilen iglerin, yirirlikteki ihale Yasasi ve eki mevzuata,
s6zlesme ve eklerine, sartnamelere, proje ve detaylarina, fen ve sanat kurallarina uygun olarak
ihaleye cikilabilmesini temin amaciyla ihale dosyalarini hazirlar.

2) Onanmis projesi olan her turll ingaat, imalat ve tesisati; proje ve detaylari ile s6zlesme,
sartname, is programi ve ilgili ydnetmeliklere uygun sekilde eksiksiz olarak yaptirr,
kontrollGguna yUrtterek stresinde bitirilmesini saglar.

3) Elektrik Birimi tarafindan ihale dosyasi hazirlanacak ve kontrollidu yapilacak olan iglerin

on etltlerini, uygulama projelerini, metraj ve kesifleri hazirlar veya bahse konu islerin, mal alimi,
yapim igleri ve hizmet alimlari islerine ait yapim ya da alim sureclerini takip eder.

4) ihale edilen iglerin fiziki, fenni ve kanunen dogru yapilmasini saglamak ve bunun igin
yuklenici nezdinde gereken dnlemleri alarak islerin teknik sartname ve ilgili yonetmeliklerine
uygun yapilmasini saglar.

5) ise bagslamadan veya isin yapimi sirasinda is yerinde meydana gelebilecek veya tehlike
dogurabilecek su, kanalizasyon, elektrik, PTT hatlari, gaz hatlar gibi engeller igin gerekli
onlemleri alir veya aldinr.

6) Idare tarafindan yiikleniciye verilen veya yiiklenici tarafindan diizenlenen uygulama
projelerinin yerine uygunlugunu kontrol eder, gerekli ve zorunlu gérdugu degisikligi saptayarak
gerekgeleri ile birlikte onay makamina bildirir.

7) Belediye sinirlari igerisinde bulunan tim park, havuz, orta refij ve buna benzer yerlerdeki
aydinlatma ve enerji ile ilgili tim teknik islerin tamir, bakim, yenileme ve yapim islemini takip
eder, gerekli gérdigu bakim, onarim ve yenileme islerini yapar

8)Belediyemize ait resmi hizmet binalari ve diger tesislerinde bulunan, aboneligi

belediyemize ait kompanzasyon sistemi bulunan elektrik panolarinin periyodik kontrollerini
dlzenli olarak yaparak reaktif enerji bedeli 6ddenmemesi icin gerekli onarim ve yenilemeleri
yapar.

9) Belediyemize ait elektrik enerjisi kullanan ve elektrik dagitim sirketince elektrik faturasi
tahakkuk edilen tim resmi hizmet birimleri ile diger aydinlatma tesislerinin kendisine bildirilen
elektrik faturalarinin yerinde endeks ve sayag kontrollerini yaparak hatali faturalari tespit eder.
10) Belediyemiz blnyesindeki tim muadurltklerin hizmet binalari ile kullanim alanlarindaki
elektrik i¢ tesislerinin kendisine bildirilen elektrik arizalarinin onarimlari ile ihtiya¢ halinde
yapilmasi gereken ilave elektrik tesisatlarini fen ve sanat kurallarina uygun olarak yapar.
Belediyenin Elektrik ve enerjinin bulundudu g¢alisma alanlarinda tehlike arz edebilecek

yerler ile ilgili gerekli dnlemleri alir. Yénlendirme ve levhalarini takar koruma bantlarini
olusturur.

11) Belediye ye ait tUm aydinlatma ve enerji kullanilan yerler ile ilgili is ve islemleri, saat ve
panolarin (Trafo)bakim ve tetkikinden sorumludur.

12) Eskiyen tum elektrik malzemelerini mevzuata uygun takip ederek elden ¢ikariimalarini



saglar.

13) Belediyemiz bakim aginda bulunan tim yollardaki mevcut sinyalizasyon sistemlerinin
bakimi, onarimi ve ihtiya¢ duyulan alanlara veya yeni diizenlenen kavsaklarda gerekli olan
sinyalizasyon sisteminin kurulmasi.

14) Belediye Hizmet Binasinin ve bagli bulunan dig hizmet binalarinin 1sitma aydinlatma,
havalandirma hizmetlerinin aksaksiz bir sekilde yuratilmesini saglamak.

15) Belediyemizin haberlesme hizmetlerini ylritmek, telefon santrali kurulmasi islemlerini
yapmak kontrol ve koordinasyonunu saglamak, belediyemiz ve bagli birimlerinin telsiz,
telefonlarinin bakim-onarim is ve islemlerini yapmak, ilgenin hoparldr sistemini kurmak
bakim ve onarimlarini yapmak, yaptiriimasini saglamak.

16)Gerekli giivenlik dnlemlerini saglar.(ikaz,uyari levhasi v.b.)

17) Sorumlulugu dahilinde devam eden igler ile ilgili MUdure gerekli bilgileri aktarir ve bu tar
bilgileri istatistik veri haline getirir.

18) Vatandaslardan gelen talepleri degerlendirerek sonuglandirir.

19) Kendi faaliyet alani ile ilgili yazismalar yapar.

19) Yasalara gore verilen her tirll ek gorevleri yapar.

Oto Atdlye biriminin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 14) 1) Belediye araclarinin her tirlu elektrik arizalarini tespit ederek mudurlik bunyesinde
yapilabilecekleri yapmak, mudurlik blnyesinde yapilamayacak igleri amirine bildirerek
yapilmasini saglamak.

2) Araclarin periyodik olarak far, sinyal lambalari, akd, i¢ ve dis aydinlatmalari kontrol

etmek, arizali olanlarin bakimlari yapmak.

3) Araclarda bulunan elektrik désemelerinin kontrolinu yapmak ve gerekli olan yerlerin
bakim-onarimini yapmak.

4)Belediye ait araglarin her tiirlii lastik tamiratini ve bakimini yapmak.

5) Atdlyeye getirilen araglarin géreve c¢ikarken lastik havalari kontrol ederek eksik olanlarin
standart dlgulere getirmek.

6) Atdlyeye getirilen araclarin rot ve balans kontrollerini yapmak.

7) Araclarda bulunan stepnelerin hazir halde bulundurulmasini saglamak.

8) Kis aylarinda galisacak araglara gerektiginde kar tipi lastikleri takmak.

9) Birim iginde bulunan malzemelerde herhangi bir eksilme veya kirilma durumumda amirine
bilgi vermek.

10) Atdlyeye getirilen Belediyemize ait tim arag ve is makinelerinin periyodik olarak yag
degisimleri ve km bakimlarini yapmak.

11) Arac ve is makinelerine kig aylarinda antifiriz ikmali yapmak.

12) Gerekli yag ve filtre taleplerini yapmak, gelen malzemelerin muhafazasini saglamak.

13) Kullanilan yag ve filtrelerin sarfiyat kayitlarini tutmak.

14) Belediye araglarinin her tirli motor, sanziman ve diferansiyel bakim ve onarimi yapmak.
15) Mudurlik buinyesinde yapilamayacak bakim ve onarimlarin dig birimlerde yapilmasini
saglamak.

16) Belediyede bulunan araglarin motorlarini kontrol etmek, arizal olanlari tespit ederek bakim
ve onarimini yapmak.

17) Atdlyeye getirilen araclarin motorlari ile ilgili yaz ve kis aylarinda, araglari mevsim
sartlarina uygun hale getirmek.

18) Birim iginde bulunan malzemelerde herhangi bir eksilme veya kirllma durumumda amirine
bilgi vermek.

19) Araglari kontrol ederek yag, su ve yakit gibi kagaklarini tespit edip gerekli bakim ve
onarimi yapmak.

20) Araglarin motor hava filtrelerini kontrol ederek gerekli olanlarin hava filtrelerinin

degisimini yapmak.

21) Mudurlik bunyesinde bulunan garanti kapsamindaki araglarin periyodik motor bakimlarini
takip etmek, gerekli durumlarda araclari yetkili servisi ydnlendirmek.

22) ihale ile alinan akaryakit miktarinin takibini yapmak.

22)Gerekli giivenlik dnlemlerini saglar.(ikaz,uyari levhasi v.b.)

23) Sorumlulugu dahilinde devam eden igler ile ilgili MUdure gerekli bilgileri aktarir ve bu tar
bilgileri istatistik veri haline getirir.

24) Yasalara gore verilen her tirll ek gérevleri yapar.



Kaynak Atolyesinin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 15-1) Belediyeye ait araclarin her turli kaynak igleri yapmak.

2) Alasehir Belediyesine ait binalarin gelik ¢ati, kapi ve pencereleri ile her tirll kaynak
islerini yapmak.

3) Belediye araglarinin (havali olmayan) koltuk tamiratlarini yapmak.

4) Belediye alani igerisinde bulunan parklarin Park ve Bahgeler Mudurltigu tarafindan
bildirilen kaynak isi gerektiren bakim ve onarimlarini yapmak.

5) Belediyemiz Madurlik ve birimlerinin taleplerini yerine getirmek.

6)Gerekli glivenlik énlemlerini saglar.(ikaz,uyari levhasi v.b.)

7) Sorumlulugu dahilinde devam eden igler ile ilgili MUdure gerekli bilgileri aktarir ve bu tar
bilgileri istatistik veri haline getirir.

Biiz Santiyesinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 16-1)Belediyenin cesitli birimlerinin ihtiyaci olan biz ve gesitli malzemeleri, buz tesislerinde
Uretilmesini ve stoklanmasini saglamak.

2)Gerekli giivenlik dnlemlerini saglar.(ikaz,uyari levhasi v.b.)

3) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili MUdure gerekli bilgileri aktarir ve bu tar

bilgileri istatistik veri haline getirir.

Marangozhane Atdlyesinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 17- 1) Belediyemizin ihtiyaclar dogrultusunda kapi,pencere,dolap v.b aga¢ drinlerini
Uretilmesini saglamak.

2)Gerekli guivenlik dnlemlerini saglar.(ikaz,uyari levhasi v.b.)

3) Sorumlulugu dahilinde devam eden igler ile ilgili MUdure gerekli bilgileri aktarir ve bu tar
bilgileri istatistik veri haline getirir.

Sera ve Uygulama Biriminin goérev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 18- 1) Seralarin bakimi ve korunmasinin yapilmasini saglar.

2) Kis sezonunda gelecek icin calismalarin koordine edilmesi saglar.

3) Gorevlendirme sonucu ihale edilen iglerin kontrol teskilatinda bulunmak.

4) Parklarda kullanilacak agag, mevsimlik gigek v.b. bitki materyalinin Gretimini yapmak, Ustlerinin emir
ve dileklerini yerine getirmek.

5)Gerekli giivenlik énlemlerini saglar.(ikaz,uyari levhasi v.b.)

6) Sorumlulugu dahilinde devam eden igler ile ilgili MUdUre gerekli bilgileri aktarir ve bu tar

bilgileri istatistik veri haline getirir.

Kum Ocaginin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 19- 1) Kumun teminini ve depolanmasini saglar.

2)Gerekli guivenlik dnlemlerini saglar.(ikaz,uyari levhasi v.b.)

3) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili MUdure gerekli bilgileri aktarir ve bu tur
bilgileri istatistik veri haline getirir.

Havuz Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 20- 1) Yizme amaciyla kullanilan ac¢ik ve kapali yizme havuzlarinin sularinin hijyenik
sartlara uygunlugu, yizme havuzunun kalite standartlarinin belirlenmesi,izlienmesini ve gerekli
glvenlik énlemlerini saglar.

2) Yuzme havuzunun fiziksel ve kimyasal 6zelliklerini degerlere uygun olarak korunmasini saglar.
3) Yuzme havuzunda her turli meydana gelebilecek kazalara karsin gerekli( ikaz, uyari
levhalari,duba,can simidi,can kurtaran,ip, ilk yardim malzemeleri v.b.) guvenlik énlemlerini saglar.
4) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili MUdure gerekli bilgileri aktarir ve bu tar
bilgileri istatistik veri haline getirir.



5) Vatandaslardan gelen talepleri degerlendirerek sonuglandirir.
6) Kendi faaliyet alani ile ilgili yazismalar yapar.
7) Yasalara gore verilen her turll ek gorevleri yapar.

Depo Biriminin gérev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 21- 1) Belediyemize alinan mallarin depoya girisini yapmak.

2) Depoya giren malin korunmasini saglamak.

3) Depodan ¢ikan malin ¢ikisini yapmak.

4) Akaryakit icin araclara fis kesmek.

5) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili MUdure gerekli bilgileri aktarir ve bu tar
bilgileri istatistik veri haline getirir.

Akaryakit istasyonunun gérev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 22- 1) Akaryakit istasyonunun galismasiyla(ikaz levhalari, gaz alarm cihazi,ikaz butonu,
yangin séndlirme cihazi, yangin hidranti, paratoner, LPG tank sahasinda tel ¢it,dispenser korugani,
topraklama,ikaz bandi, yangin sensoru v.b.) ilgili tim givenlik dnlemlerini alir.

2)Akaryakit istasyonu, EPDK, TSE, is kanunu gergevesinde faaliyetini yiritir.

3)YUkleniciye her yil periyodik bakimlar yaptiriimali, ve belgelerin birer nishalari sakli tutulmalidir.
4)Calisan personele akaryakit ve Ipg dagitim firmasi tarafindan egitim verilmeli, verilen egitime iliskin
belgeler sakli tutulmalidir.

5)Akaryakit istasyonunda sorumlu mudur bulunmalidir.

6)Tank sahasindaki tutugsmaya kars! otlar temizlenmelidir.

7)Seyyar yangin sonduirme tlplerinin en az 6 aylik surelerde periyodik olarak kontrolleri yapiimalidir.
8) Vatandaslardan gelen talepleri degerlendirerek sonuglandirir.

9)Sorumlulugu dahilinde devam eden igler ile ilgili MUdure gerekli bilgileri aktarir ve bu tar

bilgileri istatistik veri haline getirir.

Boyahanenin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 23- 1) Mudur, birim sefi ve isgibasinin emirleri dogrultusunda caligir.

2)Belediye merkez binasi ve hizmet binalarinin boya bakim onarimindan sorumludur.

3) Gorevi ile ilgili gerekli olan malzeme ihtiyacini isgibagi vasitasi ile muduarlik makamina yazili veya
s0zIU istekte bulunarak temin eder.

4)Belediyenin diger birimlerince gelen talepleri degerlendirerek sonuglandirir.

5) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili MUdUre gerekli bilgileri aktarir ve bu tur

bilgileri istatistik veri haline getirir.

DORDUNCU BOLUM
GOREV VE HiZMETLERIN iCRASI

Gorevin alinmasi
MADDE 24- Mudurlaguin tim elemanlarina verilen belgeler, dosyalar ve tim isler zimmet defterine
kaydedilerek ilgilisine verilir.

Gorevin planlanmasi
MADDE 25 - Fen Isleri MUdurlugundeki is ve islemler MUdur tarafindan duzenlenen plan dahilinde
yuratalar.

Gorevin yiriitilmesi
MADDE 26 - Mudurlikte gorevli tim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve yonetmelikler
dogrultusunda gereken 6zen ve suratle yapmak zorundadir.



BESINCi BOLUM
iISBIRLIGI VE KOORDINASYON

Mudiirliik birimleri arasinda igbirligi

MADDE 27 - 1) Mudurlik dahilinde galisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Mudur  tarafindan
saglanir.

2) Mudurltge gelen tim evraklar toplanip konularina gére dosyalandiktan sonra muddare iletilir.

3) Mldur, evraklari geredi icin ilgili personele tevzi eder.

4) Bu Yonetmelikte adi gecen gorevlilerin 6lUm hari¢ her hangi bir nedenle gorevlerinden ayriimalar
durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tirlG dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti altinda
bulunan esyalari bir cizelgeye bagdli olarak yeni gorevliye devir teslimini yapmalari zorunludur. Devir-
teslim yapilmadan gérevden ayrilma islemleri yapiimaz.

5) Caligsanin 6lumu halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin hazirlayacagi
bir tutanakla yeni goérevliye teslim edilir.

Diger kurum ve kuruluslarla koordinasyon

MADDE 28 - 1) Mudurlukler arasi yazismalar Mudar’ Gn imzasi ile yuratalar.

2) Mudarlugin, Belediye digi 6zel ve tuzel kisiler, Valilik, BlyUksehir Belediyesi, Kamu Kurum ve
Kuruluslari ve diger sahislarla ilgili gerekli gortlen yazismalar; Midur ve Belediye Bagkaninin veya
yetki verdigi Bagskan Yardimcisinin ya da Ozel Kalem Miidiriniin imzasi ile yGritdlGr.

ALTINCI BOLUM
EVRAKLARLA iLGILI iISLEMLER VE ARSIVLEME

Gelen giden evrakla ilgili yapilacak igslem

MADDE 29 - 1) Mudurlige gelen evrakin 6nce kaydi yapilir. Mudur tarafindan ilgili personele havale
edilir. Personel evrakin geregini zamaninda ve noksansiz yapmakla yakimladur.

2) Evraklar ilgili personele zimmetle ve imza karsiligi dagitilir. Gelen ve giden evraklar ilgili kayit
defterlerine sayilarina gére islenir, dis madurlUk evraklari yine zimmetle ilgili Madurluge teslim edilir.
Mudarlikler arasi havale ve kayit islemleri elektronik ortamda yapilir.

Argivleme ve dosyalama

MADDE 30 - 1) MudurlUklerde yapilan tim yazismalarin birer sureti konularina goére tasnif edilerek
ayri klasérlerde saklanir.

2) Islemi biten evraklar argive kaldirilir.

3) Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve istenildigi zaman ¢ikariimasindan arsiv gorevlisi ve ilgili
amiri sorumludur.

YEDINCi BOLUM
DENETIM

Denetim, personel §ici| ve disiplin hiikiimleri
MADDE 31 - 1) Fen Isleri MudUru tim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.



SEKIiziNCi BOLUM

GESITLi VE SON HUKUMLER

Ydénetmelikte hiikiim bulunmayan haller

MADDE 32 - isbu yénetmelikte hilkiim bulunmayan hallerde yrirliikteki ilgili mevzuat hikiimlerine
uyulur.
Yururluk

MADDE 33 - Bu ydnetmelik Belediye Meclisinin kabull tarihinde yarurlige girer.
Yirutme

MADDE 34 - Bu yonetmelik hikimlerini Alasehir Belediye Bagkani yurGtar.

MECLIS BASKANI KATIP KATIP KATIP



