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KARAR SAYISI : 2021/177
KARAR TARIHI : 17/05/2021

MUDURLUK/SEFLIK : MALT HIZMETLER MUDURLOGH

SUBE EVRAK NO : 19 NOLU GUNDEM

KARARIN KONU : YONETMELIKLER

KARARIN 0zU : Belediyemiz Hizmet Midiirliiklerinden Mali Hizmetler Miidirlidii'ne

ait Goérev ve Calisma Esaslari Yonetmeligdinin giincellenmesi.

MECLIS BASKANI : Ahmet OKUZCUOGLU (Belediye Baskani)
KATILAN UYELER : Remzi SIRINOGLU, Halis OZCAN, Halil KOG, Ali ARSLAN, Aynur

DAG, Metin YASAR, Ayse MUSAL, Mustafa ARIKAN, Mehmet Atif ERDEM, Emir ENGIN,
Mehmet Sitkr YUCE, Bilgehan NOYAN, Cadri OJuzalp COSKUN, Mehmet ERDAL, Yilmaz
CASKA, Ahmet KOSEOGLU, Muzaffer KARAKAYA, Emeti AKGA, Muhammed Hiiseyin Alji
CAMLIBEL, Fedayi KOZAN, Ahmet ENC, Ahmet KANDEMIR,

MAZERETLI KATILMAYAN UYELER: Ali ZENGIN, Ibrahim USLU, Bilge ALTAN, Mehmet Hanifi
AYDIN, Cihan YILDIRIM, Erdil DAGDELEN, Halil MERES,

MAZERETSIZ KATILMAYAN UYELER: Bayram YIGIT, valcin KOS

KARAR NO £ Bt it
Gundem No #1'9
Belediyemiz Hizmet Mudurliklerinden Mali Hizmetler Midi

lism Esaslaryi Yénetmelidginin glincellenmesi konusunun

al a
degerlendirilmesine ait glindem maddesinde;

Meclise okunmasiyla;

T.C.
ALASEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

MALI HIZMETLER MUDURLUGU

GOREV VE CALISMA ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

AMAC

MADDE 1 - Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin gorev. yetki ve sorumluluklarini belirtmek: ¢alisma. usul
ve esaslarini diizenlemektir.
KAPSAM

MADDE 2 - Alasehir Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirliigii ile Miidiirliige bagh birim ve seflikleri

kapsar.
DAYANAK
~ MADDE 3 — Bu Ydnetmelik, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol

Kanunu ve 5393 sayili Belediye Kanununa dayanilarak hazirlanmi

)




T.C
ALASEHIR BELEDIYESI
MECLIS KARARI
Sayfa 2 / 14

TANIMLAR

MADDE 4 — (1) Bu Yonetmelikte gegen:

a) Baskan / Ust Yonetici: Belediye Baskanini,

a) Baskan Yardimcisi: Miidiirliigiin bagh oldugu Baskan Yardimcisini,

b) Belediye: Alasehir Belediyesini,

c) Harcama Birimi: Biit¢e ile adina 6denek tahsis edilen birimi,

d) Harcama Yetkilisi: 5018 Sayili Kanun’un 31. maddesine gére biitgeyle ddenek tahsis

edilen her bir harcama biriminin (Miidiirliigiin) en iist yoneticisine (Mudiir veya Miidiiriin yetki verdigi
personeli),

e) Meclis: Alasehir Belediye Meclisini,

f) Enciimen: Alasehir Belediye Enclimenini,

g) Memur: Miidiirliigiinde gorev yapan 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu'na tabi
personeli,

h) Personel: Miidiirliige bagh 4857 Sayili Is Kanunu'na gore ¢aligan personelin tiimii,

i) Muhasebe Yetkilisi: Muhasebe hizmetlerinin yiiriitilmesinden ve muhasebe biriminin

yonetiminden sorumlu, usuliine gore atanmig yéneticiyi,

1 Miidiir: Mali Hizmetler Miidiiriinii,
k) Miidiirliik: Mali Hizmetler Miidiirliigiindi,
1) On mali kontrol: idarenin gelir, gider, varhk ve yiikiimliiliklerine iliskin mali karar ve

islemlerinin; Idare biitgesi, biitge tertibi, kullanabilir 6denek tutari, harcama programu. ve diger mevzuat
hitkiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullaniimasi yonlerinden
yapilan kontrolii,

m) Sef: Birim Y 6neticisini,
n) Miikellef: Alasehir Belediyesi Miikellefini.
0) ic kontrol: Idarenin amaglarina, belirlenmis politikalara ve mevzuata uygun olarak

faaliyetlerin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini, varlik ve kaynaklarin korunmasini,
muhasebe kayitlarinin dogru ve tam olarak tutulmasini, mali bilgi ve yonetim bilgisinin zamaninda ve
giivenilir olarak iiretilmesini saglamak iizere idare tarafindan olusturulan organizasyon, yontem, siireg
ile i¢ denetimi kapsayan mali ve diger kontroller biitliniinii,
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Gergeklestirme gorevlisi: Harcama talimati izerine: isin yaptirilmasi. mal veya hizmetin alinmasi,
teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve ddeme icin gerekli belgelerin hazirlanmasi
gorevlerini yiiriiten gorevlileri,

Goriis Yazisi: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup bulunmadig
yoniinde verilen yazili goriisii veya dayanak belge iizerine yazilan serhi.

Muhasebe yetkilisi mutemedi: Muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla ifade
edilebilen degerleri gegici olarak almaya, muhafaza etmeye, vermeye, gondermeye yetkili ve bu islemlerle
ilgili olarak dogrudan muhasebe yetkilisine karsi sorumlu olan kamu gorevlilerini ve yetkili memurlar.

Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi: Harcama birimince edinilen tasinirlardan muayene ve kabulii
vapilanlari cins ve niteliklerine gore sayarak, tartarak, dlgerek teslim alinmasini, dogrudan tiiketilmeyen ve
kullanima verilmeyen tasinirlari sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza edilmesini ve buna bagh fis ile
cetvellerin doldurulmasini saglayan personel veya personelleri,

Tasimir Konsolide Gorevlisi: Harcama birimlerinin tasinir hesaplarinin konsolide edilmesi
islemlerini yiiriitmek iizere gorevli personeli,

Yonetmelik: Bu Yonetmeligi, ifade eder.

TEMEL ILKELER:

MADDE 5-
1) Hesap Verebilirlik,
2) Kurum i¢i yonetimde ve ilgeyi ilgilendiren kararlarda katihmcilik
3) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik
- Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik

iKINCI BOLUM

Kurulus ve Yapilanma

Kurulus:

MADDE 6- i
Mali Hizmetler Miidiirliigii Baskan ve Baskan Yardimciligina bagli bir birimdir. Miidiir, Memur, Sef.

isci ve birimlerde galisan diger kamu personellerinden olusur. Birimlerin i¢i organizasyon yapilarinin leski‘li.
s6z konusu ilgili miidiirliigiin teklifi ve bagh oldugu iist amirin onayi ile gergeklestirilecek bir i¢ diizenleme ile
gecerlilik kazanir.

Teskilatlanma:

MADDE 7- :
Miidiirliigiin personel yapist Norm Kadro esaslarina gore ihdas edily

a) Midiir
I

asagidaki gibidir.
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e)

f)
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a) Sef
b) Memur

c) Isci

d) Kadrolu Isci

e) Sozlesmeli Personel
f) Taseron Is¢i

UCUNCU BOLUM
Girev Yetki ve Sorumluluklar
Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 8 -
Miidiirliigiin gorevleri 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nda belirtilmis olup:
Beledivenin Stratejik Plan ve Performans Programinin hazirlanmasini koordine ve sonuglarini
konsolide etmek,

izleyen iki yilin biitge tahminlerini de iceren Belediye biitgesini, Stratejik Plan ve Performans
Programma uygun olarak hazirlamak ve Belediye faaliyetlerinin bunlara uygunlugunu izlemek ve
degerlendirmek,

Mevzuati uyarinca belirlenecek biitge ilke ve esaslari gergevesinde, ayrintili harcama programi
hazirlamak ve hizmet gereksinimleri dikkate alinarak 6denegin ilgili birimlere gonderilmesini saglamak.

Biitge kayitlarini tutmak, biitge uygulama sonuglarima iliskin verileri toplamak. degerlendirmek ve
biitce kesin hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak,

ilgili mevzuati gergevesinde Belediye gelirlerini tahakkuk ettirmek. gelir ve alacaklarmin takip ve
tahsil islemlerini yiiriitmek,

Giderleri ve borglar1 hak sahiplerine 6demek,

Belediyenin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan tagiir ve tasmmazlara iligkin icmal
cetvellerini diizenlemek,

Belediyenin, diger idareler nezdinde takibi gereken mali is ve islemlerini viiriitmek ve
sonuglandirmak,

Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda {ist yoneticiye Bagkan Yardimcisina
ve harcama vetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve damismanlhik yapmak.

On mali kontrol faaliyetini yiiriitmek,
Mali konularda iist yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.,

ilgili mevzuat hiikiimlerince Miidiirlitkte kullanilacak defter, kayit ve belgeleri tutmak ve muhafaza

etmekten sorumludur.

Ulusal kalkinma strateji ve politikalari, yillik program ve hiikiimet programi gergevesinde idarenin
orta ve uzun vadeli strateji ve politikalarini belirlemek, amaglarim olpsturmak tizere gerekli ¢ahismalar

vapmak.
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Belediyenin gorev alanina giren konularda performans ve kalite dlgiitleri gelistirmek ve bu
kapsamda verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

Belediyenin yonetimi ile hizmetlerin gelistirilmesi ve performansla ilgili bilgi ve verileri toplamak.
analiz etmek ve yorumlamak.

Belediyenin gérev alanina giren konularda, hizmetleri etkileyecek dis faktdrleri incelemek. kurum
ici kapasite arastirmasi yapmak, hizmetlerin etkililigini ve tatmin diizeyini analiz etmek ve genel arastirmalar
vapmak.

Y énetim bilgi sistemlerine iligkin hizmetleri yerine getirmek.
idarede kurulmusgsa Strateji Gelistirme Kurulunun sekretarya hizmetlerini yiiriitmek.

MUDUR. MUDUR YARDIMCISI, MUHASEBE YETKILI VE MUTEMEDIN
GOREV. YETKI VE SORUMLULUKLARI

Miidiiriin Gorevleri
MADDE 9-

a) Yeterli sayi ve nitelikte personel istihdamini, personelin egitimini ve yetistirilmelerini
saglayacak ¢alismalar yapmak.

a) Miidiirliigiin farkli is ve islemlerini yiiriitmek iizere Birim Sorumlusu ve diger personelin
atanmasi i¢in Baskana/Bagkan Yardimcisina oneride bulunmak.

b) Miidiirliikte gorev dagihmini yaparak hizmetlerin etkili, siiratli ve verimli bir sekilde
sunulmasini saglamak,

c) 1. Derecede disiplin amiridir. Ilgili mevzuatin disiplin amirlerine vermis oldugu gérevleri

verine getirmek,

d) Miidiirliigiin yazismalarim yiiriitmek, Belediyenin diger idareler nezdinde ki mali is ve
islemlerini takip etmek ve sonuglandiriimasini saglamak,

¢) On Mali Kontrol sisteminin etkili bir sekilde ¢alismasi igin gerektiginde harcama yetkilileri ile
toplanti yapmak, Baskan Yardimcisi ve Bagkani bilgilendirmek ve onerilerde bulunmak.

f) Stratejik plan ve performans programinin hazirlanmasinin koordine edilmesi ve konsolide
edilmesi ile ilgili ¢ahismalar yiiriitmek ve biitge. mali tablolar. kesin hesap ve diger raporlarin siiresinde
hazirlanmasini, onaylanmasini ve ilgili yerlere génderilmesinisaglamak.

2) Gerektiginde mali mevzuatin uygulanmasina yonelik genelgeler hazirlamak,

h) Mali hizmetlerin saydam, planli. Belediyenin amaglarina ve mevzuata uygun bir
sekilde yiiriitiilmesi igin gerekli 6nlemler almaktir.
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MUDURUN YETKI VE SORUMLULUKLARI;
MADDE 10-
a) Ust Yoneticiye karsi Miidirliigiin  gorevlerinin zamaninda ve etkin bir mif.'ékill'de'yéf'iwﬁé
getirilmesinden,

a) Baskan Yardimcisina karsi miidiirliigiin gorevlerinin zamaninda ve etkin bir sekilde yerine
getirilmesinden,

b) Harcama Birimleri arasinda mali yonetim ve kontroliin koordinasyonunun saglanmasindan,

c) Diger Birimler nezdinde ki mali islemlerin izlenmesinden.

d) Birim hizmetlerinin etkili, siiratli ve verimli bir sekilde yiriitiilmesinden.

e) Gelirlerin zamaninda tahakkuku, siiresinde takip ve tahsilinin saglanmasindan,

) Harcama ve ddeme islemlerinin mevzuata uygun ve zamaninda tamamlanmasindan,

2) On mali kontrole iliskin faaliyetlerin mevzuata uygun ve etkili bir sekilde yiiriitiilmesinden.

h) Para ve parayla ifade edilebilen degerleri, emanetleri. teminatlar1 almak, saklamak ve zamam

geldiginde de ilgililere iade etmekten.

i) Mali islemlere iliskin kayitlarin usuliine uygun, saydam ve erisilebilir bir sekilde tutulmasim
saglamaktan,

j) Personelin motivasyonunu yiikselterek, prodiiktivitenin artmasini saglamaktan,

k) Miidiirliigii temsilen organizasyon ve toplantilara istirak etmekten,

1) Gelirin arttirllmas1 ve harcamalarin azaltilmasi i¢in midirliikler ve birimler arasi

koordinasyonu saglamaktan,

m) Miidiirlik mutemetlerinin  hesabi belge ve islemlerini ilgili mevzuata gore yapip

yvapmadiklarindan,
n) Sayistay ve diger yetkili mercilere hesap vermekten,

0) Miidiirliik tarafindan hazirlanmasi gereken plan, program. biit¢e. kesin hesap. mali tablolar,
faaliyet raporu ve diger raporlar ile mali istatistiklerin zamaninda hazirlanarak ilgili idarelere

gonderilmesinden sorumludur.

r) Mali Hizmetler Miidiirii 5’inci maddede belirtilen gérevleri yapmak ve yaptirmak ile yetkili

ve sorumludur.

Miidiir Yardimeisimin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 11-

¥
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a) Miidiir Yardimcisinin asli gorevi miidiire yardimer olmakur. Miidiir Yardimeisi Miidiir
tarafindan verilen gorevi ifa etmenin yaninda: kanun, tiizik, yonetmelik ve yiriirliikteki diger
mevzuattaki gorevlerini ifa eder.

a) Yiiriirliikteki mali mevzuata gére muhasebe yetkilisi ve harcama yetkilisi ve harcama
yetkilisi gorevleri aym kiside birlesemeyeceginden Mali Hizmetler Miidiirliigiinde Baskan tarafindan
gorevlendirilen Miidiir Yardimeisi aym zamanda miidiirligiin  harcama yetkilisidir. Bu sifatla
miidiirliigiin harcama ile ilgili yetki ve sorumluluklarini da kullanir.

Mubhasebe Yetkilisinin Girev, Yetki ve Sorumluluklari;
MADDE 12-

a) Gelirleri ve alacaklari ilgili mevzuatina gore tahsil etmek. yersiz ve fazla tahsil edilenleri
ilgililerine iade etmek.

a) Giderleri ve borglar1 hak sahiplerine ddemek.

b) Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak. saklamak ve ilgililere vermek
veya gondermek.

C) Yukaridaki bentlerde sayilan islemlere ve diger mali islemlere iliskin kayitlart usuliine
uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutmak, mali rapor ve tablolari her tiirlii miidahaleden bagimsiz
olarak diizenlemek.

d Gerekli bilgi ve raporlari, Maliye Bakanligina, hizmet verilen ilgili kamu idaresinin harcama
vetkilisi ile @ist yoneticisine ve yetkili kilmmis diger mercilere muhasebe yonetmeliklerinde belirtilen
siirelerde diizenli olarak vermek.

e) Vezne ve ambarlarin kontroliinii ilgili mevzuatinda dngoriilen siirelerde yapmak veya
yaptirmak.
f) Muhasebe hizmetlerine iliskin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatinda belirtilen siirelerle

muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmak.

2 Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap. belge ve islemlerini ilgili mevzuatinda 6ngoriilen
zamanlarda denetlemek veya muhasebe yetkilisi mutemedinin bulundugu verdeki birim yoneticisinden

kontrol edilmesini istemek.

h) Hesabini kendinden sonra gelen muhasebe yetkilisine devretmek. devredilen hesabi
devralmak.

i) Muhasebe birimini ydnetmek.

) Diger mevzuatla verilen gorevleri yapmak.

K) Ust Yoneticinin verecegi diger gorevleri yapmak.

5



T.C
ALASEHIR BELEDIYESI
MECLIS KARARI
Sayfa 8 / 14

) Odeme islemlerini takip etmek
m) Beyanname islemlerin yapilmasini takip etmek
n) Bu Yoénetmeligin 6. maddesinde sayilan hizmetlerin zamaninda yapilmasindan ve muhasebe

kayitlarinin usuliine uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasindan,

0) Mutemetleri araciligiyla aldiklar ve elden gikardiklari para ve parayla ifade edilen degerler
ile bunlarda meydana gelen kayiplardan,

P On 6deme ile kesin ddemelerin yapilmasi ve 6n 6demelerin mahsubu asamalarinda 6deme
emri belgesi ve eki belgelerin usuliince incelenmesi ve kontroliiniin yaptirilmasini saglamak.

qQ Yersiz ve fazla tahsil edilen tutarlarin ilgililerine geri verilmesinde. geri verilecek tutarin,
diizenlenen belgelerde dngoriilen tutara uygun olmasindan,

1) Odemelerin, ilgili mevzuatin 6ngdrdiigii oncelik sirasi da goz 6niinde bulundurularak,
muhasebe kayitlarina alinma sirasina gore yapilmasindan,

s) Riicu hakki sakli kalmak kaydiyla, kendinden onceki muhasebe yetkilisinden hesabi
devralirken gostermedigi noksanliklardan,

f) Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuata gére kontrol
etmekten,
u) Yetkili mercilere hesap vermekten, sorumludurlar.

Muhasebe vetkililerinin Kanuna gore yapacaklari kontrollere iliskin sorumluluklari. grevleri geregi
incelemeleri gereken belgelerle sinirhidir.

Muhasebe yetkililerinin ret ve iadeler ile ayrihp gonderilmesi gereken paylara iliskin fazla ve yersiz
ddemelerde sorumlulugu, bu Yénetmeligin 10. maddesi uyarinca yapmasi gereken kontrollerle simirlidir.

Mutemedin Gorev ve Yetkileri;
MADDE 13-
a) Tahsilati yapilan tutarlari bankaya zamaninda yatirmak ve dekontlarini tahsilat gefligine teslim etmek
a) Belediyenin hesabi olan bankalardan giinliik ekstre ve dekontlari alarak muhasebeye teslim etmek
b) Calismalarini sefi ile birlikte siirekli olarak koordineli bir sekilde yiirtitmek
¢) Miidiir, Miidiir Yardimeisi veya sefi tarafindan verilen gorevleri yapmak

UST YONETICI TARAFINDAN VERILECEK DIGER GOREVLER

MADDE 14— Miidiirliik. baskan ve iist yoneticiler tarafindan mali konularda verilecek diger
gorevleri de yiiriitiir.
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Mali Hizmetler Miidiirliigii Alt Birimleri

MADDE 15- Miidiirliik asagidaki seflik. birim ve servislerden olusur:

1) Strateji Gelistirme Sefligi

2) Muhasebe Servisi

3) Emlak Servisi

4) Tahakkuk ve Borg Takip Servisi
3) Tahsilat Servisi

Yonetmelik Ekinde Alasehir Belediye Baskanhigr Mali Hizmetler Mudiirliigii Organizasyon
Semas yer almaktadir.

STRATEJI GELISTIRME SEFLIGININ GOREV. YETKI VE SORUMLULUKLARI

MADDE 16- Strateji Gelistirme Birimi gorevlerini 5393 sayih Belediye Kanunu. 5018 sayih Kamu
Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile diger mer’i mevzuat gergevesinde ifa eder.

Strateji Gelistirme Biriminin gorev ve yetkileri sunlardir:

idarenin gorev alanina giren konularda performans ve kalite &lgiitleri gelistirmek ve bu
kapsamda verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

idarenin yonetimi ile hizmetlerin gelistirilmesi ve performansla ilgili bilgi ve verileri

toplamak, analiz etmek ve yorumlamak.

idarenin gérev alanma giren konularda, hizmetleri etkileyecek dis faktorleri incelemek.
kurum ici kapasite aragtirmasi yapmak, hizmetlerin etkililigini ve tatmin diizeyini analiz etmek ve genel

arastirmalar yapmak.
Yonetim bilgi sistemlerine iligkin hizmetleri yerine getirmek.

idarenin stratejik plan ve performans programinin hazirlanmasini koordine etmek ve

konsolide edilmesi ¢alismalarini yiiriitmek.

izleyen sonuglarinin iki yilin biitge tahminlerini de iceren idare biitgesini. stratejik plan ve
villik performans programina uygun olarak hazirlamak ve idare faaliyetlerinin bunlara uygunlugunu

izlemek ve degerlendirmek.
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6) Mevzuati uyarinca belirlenecek biitge ilke ve esaslar gergevesinde, ayrintili harcama
programi hazirlamak ve hizmet gereksinimleri dikkate alinarak ddenegin ilgili birimlere gonderilmesini
saglamak.

7) idarenin finansman programini hazirlamak,

8) Biitce kayitlarini  tutmak. biitge uygulama sonuglarma iliskin verileri toplamak.,
degerlendirmek.

9) Harcama birimlerinin talebi iizerine biitge odenekleri arasindaki aktarma islemlerini
gergeklestirmek,

10) ilgili mevzuat gercevesinde idare gelirlerini tahakkuk ettirmek. gelir ve alacaklarinin takip

ve tahsil islemlerini yiiriitmek.

1) Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarini da esas alarak idarenin
faaliyet raporunu hazirlamak.

12) idarenin miilkiyetinde veya kullamminda bulunan tasimir ve tasmmazlara iliskin icmal
cetvellerini diizenlemek.

13) idarenin yatirim programinin hazirlanmasini koordine etmek, uygulama sonuglarini izlemek
ve yillik yatirim degerlendirme raporunu hazirlamak.

14) idarenin, diger idareler nezdinde takibi gereken mali is ve islemlerini yiiriitmek ve
sonug¢landirmak.
15) Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda iist yoneticiye ve harcama

yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danmigsmanlik yapmak.
16) On mali kontrol faaliyetini yiiriitmek.

17) i¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda
calismalar yapmak: iist yonetimin i¢ denetime yonelik islevinin etkililigini ve verimliligini artirmak i¢in
gerekli hazirhklar yapmak.

18) Tarifeleri hazirlayarak meclise sunmak, meclis tarafindan kabul edilen tarifeleri
yayimlamak.

19) ihale dosyalari ve hakedis dosyalarini hazirlamak.

20) Miidiir tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

21) idarenin muhasebe hizmetlerini yiiriitmek.

22) Biit¢e kesin hesabini hazirlamak.

23) Mal yénetim dénemine iliskin icmal cetvellerini hazirlamak.
24) Mali istatistikleri hazirlamak.

25) Miidiir tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

Emlak Sefliginin Girev, Yetki ve Sorumluluklan
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MADDE 17-

a) Vefat, Alm Satim, Hibe ve benzeri gibi nedenlerden dolay: miilkiyeti degisen gayrimenkullerin
beyanlarini kabul ederek bilgisayar ortamina aktarmak.

a) Sosyal Giivencesi olmayan vatandaslara verilen Yaslilik Maasi. BAG-KUR. Emekli Sandigi ile
ilgili gayrimenkul arastirma evraklarinin tanzimini yapmak.

b) Bakima mubhtag olan fakir asker ailelerine verilen asker maasi, askeri saglik karneleriyle ilgili
gayrimenkul sorusturma evraklarinin tanzimini yapmak.

c) Sosyal Yardimlarla ilgili gayrimenkul arastirma formlarini diizenlemek.

d) ilge Tanm Midiirliigiiniin Dogrudan Gelir Destegi icin verilen evraklarin doldurulup
onaylanmasi.

e) Adli vakalarda fakir olup Adliyede Avukat tutacak parast olmayan vatandaslarin
gayrimenkulleriyle ilgili gerekli evraklarin onay1 ve tanzimini yapmak.

f) isyeri agilis1, otuma izni, yapi kullanim izin belgeleriyle ilgili evraklarin onaylanmasi.

g)  Mali durumu zayif olup Universiteyi kazanan dgrencilere verilen yol harglariyla ilgili bakmakla
yiikiimlii olan anne ve babalarinin gayrimenkullerinin arastirilmasi gerekli evraklarin diizenlenmesi.

h) Mabhalleye doniisen Koy ve Kasabalarda ve Alasehir Merkezde ikamet eden vatandaslarimizin
almis olduklari gayrimenkullerin beyanlari bilgisayar ortaminda alinmakta kayit altina alinmaktadir

i) Emlak Servisi calisanlari, gdrevlerini mevzuata gore yapar ve buna ait yetkilerini de kullanir,
mevzuattaki sorumluluklarinin yaninda gérevleri ile ilgili konularda Baskan ve Baskan Yardimcisina,
Miidiir ve Miidiir Yardimcisi ile sefine karst sorumludur.

TAHAKKUK VE BORC TAKIP SERVISININ GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI
MADDE 18-
Gelir Tahakkuku Sefligi asagidaki fonksiyonlarin yerine getirilmesinden sorumludur.
a. idarenin yetki ve sorumluluk alanindaki idare gelirlerini ilgili kanunlar, tiiziikler ve
yonetmelikler geregince yasal siireler igerisinde tahakkuk ettirmek,

a. Tahakkuk eden gelirleri yasal siireleri i¢inde muhasebe birimine bildirmek,

b. Belediye Gelirleri Kanunu’nda adi gegen vergi, harg, katihm payi ve diger gelirlerle
alakali vergi kayip ve kagak kontrolleriyle Emlak Vergisi Kanununda belirtilen emlak vergilerinin
kay1p ve kacak kontrolleriyle miikelleflerin biitiin kayit kontrollerini yapmak

irilr. Yoklama fisinin bir

c. Miikelleflerle ilgili yapilan tespitler yoklama tutanagi
niishasi miikellefe, bir niishasi da ilgili seflige veya birime verili
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d. Miidiirliige intikal eden miikelleflerle ilgili dilekgeler de yoklama sefligi tarafindan
sonuglandirihr. Miikelleflerle elden teblig edilmesi gereken ihbarname, tebligat vb. evrakta yoklama
sefligince yapilr.

e. Vergi Usul Kanunu, Belediye Gelirleri Kanunu, Emlak Vergisi Kanunu, Tebligat Kanunu
ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri cercevesinde ifa eder.

f. Idarenin yetki ve sorumluluk alanindaki idare gelirlerini ilgili kanunlar, tiiziikler ve
yonetmelikler geregince yasal siireler i¢erisinde tahakkuk ettirmek.

g. Tahakkuk eden gelirleri yasal siireleri i¢inde muhasebe birimine bildirmek.

h. Idarenin yetki ve sorumluluk alanindaki idare gelirlerini ilgili kanunlar, tiiziikler ve
yonetmelikler geregince yasal siireler igerisinde takip ve tahsilini saglamak.,

i Yasal siireler i¢inde 6denmeyen alacaklarm cebren tahsili i¢in Hukuk Isleri
Miidiirliigii’ne dava agilmasi i¢in miiracaatta bulunmak,

j- idare gelirleri ile ilgili yapilan takip ve tahsil ile ilgili islemlere ait kayitlari tutmak.
raporlamak ve muhasebe kayitlarina alinmasi i¢in gerekli belge ve dokiimanlari hazirlamak,

k. Kisi ve kuruluslar tarafindan idari ve yargi organlari nezdinde yapilan itirazlara iliskin
vazili ya da sozlii savunmalara esas bilgi ve belgeleri yasal siiresi i¢erisinde ilgili merciye ulastirmak.

L Miidiir tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.

Mevzuatina gore idarenin diger miidiirlik ve birimleri tarafindan tahakkuk ettirilmesi gereken
gelir tahakkuklari bu seflik tarafindan tahakkuk ettirilmez. Ayrica, Belediye Meclisi karariyla gelir
tahakkukundan sorumlu tutulan bir miidiirliik bulunmas: halinde bu seflik gelir tahakkuku islemlerini
yerine getirmez ve bu iglemlerden sorumlu tutulamaz.

Tahsilat Sefliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

MADDE 19 -
Tahsilat Sefligi asagidaki fonksiyonlarin yerine getirilmesinden sorumludur.
a) idarenin yetki ve sorumluluk alanindaki idare gelirlerini ilgili kanunlar. tiiziikler ve

yonetmelikler geregince yasal siireler i¢erisinde tahsilini saglamak,

a) idare gelirleri ile ilgili yapilan tahsilata ait kayitlan tutmak, raporlamak ve muhasebe
kayitlarina alinmasi icin gerekli belge ve dokiimanlari hazirlamak,

b) Miidiir tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

¢) Merkez Pazaryeri, Merkez Semt Pazarlart ve 6360 sayili kanunla beldeden mahalleye
déniisen alt1 adet kasabada kurulan Pazar yerlerinin tahsilatini yapmak.

d) Tahsilat Sefligi ¢alisanlari, gorevlerini mevzuata gore yapar ve buna ait yetkilerini de kullanir
ve mevzuattaki sorumluluklarinin yaninda gorevleri ile ilgili konularda Baskan ve Baskan Yardimcisina,

Miidiir ve Miidiir Yardimcisi ile sefine karsi sorumludur.
BESINCI BOLUM / ﬂ o~

i
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Cesitli Hiikiimler

Mubhasebe yetkilisi mutemetleri

MADDE 20- Muhasebe yetkilisi mutemetleri Miidiiriin uygun goriis ve Onerileri ile harcama
vetkililerinin onay1 alimmak suretiyle idare harcama birimlerinde gorevli memurlar arasindan
gorevlendirilir.

TEREDDUTLERIN GIiDERILMESiIi VE DUZENLEME YAPILMASI

MADDE 21- Bu Yonetmeligin uygulanmasi sirasinda dogacak tereddiitleri gidermeye ve
gerekli diizenlemeleri yapmaya Mali Hizmetler Miidiirligii yetkilidir.

iS BOLUMU VE GOREVLENDIRME

MADDE 22- (1) Mali Hizmetler Miidiirliigiindeki is boliimii ve gorevlendirme
miidiir tarafindan yapilir. Biitiin personelin gdrevleri ayr1 ayri tespit edilir. Hangi personelin ne is

yapacagi ilgilisine yazih olarak teblig edilir.

YILLIK iZINLER

MADDE 23- Miidiirliikte gorev vapan biitin memur ve is¢i personelin yillik izinleriyle ilgili
islemler miidiirliik tarafindan yiiriitiiliir.

Yillik izinler miidiirliigiin galisma sistemine gore yilbasinda planlanir ve izinler bu planda
belirtilen zamanlarda kullanilir.

PLANLAMA, iS ANALiZi VE HEDEFLERIN BELIRLENMESI
MADDE 24- Miidiirliikteki her seflik ve birim yapacagi isleri 6nceden planlar. Her yil Aralik ayinda,
bir sonraki yil igin isler analiz edilerek bir yillik planlama yapilir ve hedefler belirler. Seflik ve
birimlerce belirlenen hedefler miidiirliik i¢i toplantisinda ele
alinarak degerlendirilir; burada miidiirliigiin hedef ve stratejileri tespit edilir.

iS BIRLiGI VE KOORDINASYON
MADDE 25- (1) Belediyemiz gelirlerinin arttirilmasi, giderlerimizin azaltilmas ile ilgili her
miidiirlik ve birimle miidiirliigiimiiz koordinasyon kurar ve g¢alismalarini yiiriitiir.
ihtiya¢ duyulan zamanlarda da bu miidiirlik ve birimlerle toplantilar tertiplenir. Bu
toplantilara ilgili Baskan Yardimcilari da davet edilir.

ALTINCI BOLUM

Son Hiikiimler

HUOKUM BULUNMAYAN HALLER ad I
MADDE 26- Bu Yonetmelik’de hiikiim bulunmayan haller 01.2006 tarih ve 2006/9972 sayil

i
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Bakanlar Kurulu Kararma istinaden 18.02.2006 tarih ve 26084 sayili Resmi Gazetede yayinlanan
Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Esas ve Usulleri Hakkinda Y énetmelik uygulanir.

YURURLUGE GIRIS
MADDE 27- (1) Bu yonetmelik, Alasehir Belediye Meclis tarafindan onaylandiktan sonra
yiiriirliige girer.

YURURLUKTEN KALKMA
MADDE 28- Bu ydnetmeligin onayi ve yiiriirliige girmesi ile daha dnce ¢ikarilmis olan
miidiirlik vonetmelikleri viiriirliikten kalkar.

YURUTME
MADDE 29- Bu yonetmelik hiikiimlerini Alasehir Belediye Baskan yiiriitiir.

Mali Hizmetler Muidurluaga tarafindan yapilan aciklamanin ardindan;
glincellenen Mali Hizmetler Mudurludli Goérev Ve Calisma Yonetmelidinin kabuld
oylamaya sunuldu. Yapilan oylama sonucunda oturumda mevcut tim Uyelerin ve
Belediye Baskaninin evet oylariyla oybirligiyle, 5393 sayili Belediye Kanunu'nun

18/m maddesi geregi kabul edildi.

AYNUR DAG METIN YASAR
YEDEK MECLIS KATIBI YEDEK MECLIS KATIBI

""BELEDIYE BASKANI
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KARAR SAYISI : 2021/196
KARAR TARIHI : 17/05/2021
MUDURLUK/SEFLIK : MALI HIZMETLER MUDOURLUGO
SUBE EVRAK NO : 38 NOLU GUNDEM
KARARIN KONU : DIGER KONULAR
KARARIN OzU : Belediyemiz 2020 Mali Yili Kesin Hesabinin deferlendirilmesi.
MECLIS BASKANI : BAhmet OKUZCUOGLU (Belediye Baskani)
KATILAN UYELER : Remzi SIRINOGLU, Halis OZCAN, Halil KOG, Ali ARSLAN, Aynur

DAG, Metin YASAR, Ayse MUSAL, Mustafa ARIKAN, Mehmet Atif ERDEM, Emir ENGIN,
Mehmet Sitki YUCE, Bilgehan NOYAN, Cadri OJuzalp COSKUN, Mehmet ERDAL, Yilmaz
CASKA, Ahmet KOSEOGLU, Muzaffer KARAKAYA, Emeti AKCA, Muhammed Hiiseyin Ali
CAMLIBEL, Fedayi KOZAN, Ahmet ENC, Ahmet KANDEMIR, Bayram YIGIT(32. Maddede
geldi),

MAZERETLI KATIIMAYAN UYELER: Ali ZENGIN, Ibrahim USLU, Bilge ALTAN, Mehmet Hanifi
AYDIN, Cihan YILDIRIM, Erdil DAGDELEN, Halil MERES,

MAZERETSIZ KATILMAYAN UYELER: Yalcin KOS

KARAR NO 1196

Gindem No : 38

Belediyemiz 2020 Mali Yili Kesin Hesabinin dederlendirilmesine ait glndem
maddesinde,

Konu ile 1lgili Mali Hizmetler Mudirlugdi tarafindan yazilan 26.04.2021
tarihli 4600 sayi1li yazinin meclise okunmasiyla;

“Belediyemiz 2020 yi1li1 Kesin Hesabi belediye encimeninin 14.04.2021 tarihli
toplantisinda gorigiilmis ve karara baglanmigtir. Mahallil Ifdareler Bitge ve
Muhasebe Yonetmeliginin 40. maddesi ve 5393 sayili belediye kanununun 18.
maddesine istinaden belediyemiz 2020 yili Kesin Hesabinin belediye mecl

isinin
Mayis ay1 olagdan toplantisinda gdérigitilmek Ulzere gindeme alinmasi hususunda,

s

Olurlariniza arz ederim.

Mali Hizmetler Miidiirlégiince yapilan aciklamalarda;

Biitge ile Ek Aktarmayla Net Biitce Odenen Biitce
Aetdame Verilen Gdenek Odenek Eklenen (+) Diisiilen (-) Odenegi Gideri
OZEL KALEM MUDURLUGU 3.618.000,00TL 0,00 1.762.150,00 286.400,00 5.093.750,00 3.893.412,46
GENEL KAMU HIZMETLERI 3.618.000,00TL 0,00 1.762.150,00 286.400,00 5.093.750,00 3.893.412,46

Seklinde aciklama yapildiktan sonra oylamaya sunuldu, oturumda mevcut tim tiyelerin ve Belediye Baskaninin evet oylariyla oybirligiyle
kabul edildi.

YAZI iSLERi MUDURLUGU 538.000,00 0,00 129.300,00 29.300,00 638.000,00 539.306,75

GENEL KAMU HIZMETLERI 538.000,00 0,00 129.300,00 29.300,00 638.000,00 539.306,75

Seklinde aciklama yapildiktan sonra oylamaya sunuldu, oturumda mevcut tim Uyelerin ve Belediye Bagkaninin evet oylariyla oybirligiyle

kabul edildi.

HUKUK HiZMETLERI MUDURLUGU 500.000,00 0,00 8.500,00 8.500,00 500.000,00 427.049,63
GENEL KAMU HIZMETLERI 500.000,00 0,00 8.500,00 8.500,00 500.000,00 427.049,63
[} f\ ' g

.
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Seklinde agiklama yapildiktan sonra oylamaya sunuldu, oturumda mevcut tiim tyelerin ve Belediye Bagkaninin evet oylariyla oybirligiyle
kabul edildi.
FEN i$LERI MUDURLUGU 34.498.000,00 0,00 4.112.300,00 4.049.300,00 34.561.000,00 20.549.758,76
GENEL KAMU HIZMETLERI 10.077.000,00 0,00 176.000,00 176.000,00 10.077.000,00 6.344.157,22
EKONOMIK ISLER VE HIZMETLERI 631.000,00 0,00 442.000,00 442.000,00 631.000,00 524.522,02
ISKAN VE TOPLUM REFAHI HIZMETLERI 23.734.000,00 0,00 3.494.300,00 3.431.300,00 23.797.000,00 13.681.079,52

Seklinde aciklama yapildiktan sonra oylamaya sunuldu, oturumda mevcut tim dyelerin ve Belediye Baskaninin evet oylariyla oybirligiyle
kabul edildi.

MALI HiZMETLER MUDURLUGU 10.900.000,00 0,00 53.400,38 4.973.000,38 5.980.400,00 2.165.646,34
GENEL KAMU HIZMETLERI 10900000 0,00 53.400,38 4.973.000,38 5.980.400,00 2.165.646,34

Seklinde aciklama yapildiktan sonra oylamaya sunuldu, oturumda mevcut tim yelerin ve Belediye Bagkaninin evet oylariyla oybirligiyle

kabul edildi.
iMAR VE SEHIRCILIK HIZMETLERI 2.206.000,00 0,00 752.600,00 86.600,00 2.872.000,00 1.933.482,25
ISKAN VE TOPLUM REFAHI HIZMETLERI 2.206.000,00 0,00 752.600,00 86.600,00 2.872.000,00 1.933.482,25

Seklinde aciklama yapildiktan sonra oylamaya sunuldu, oturumda mevcut tim dyelerin ve Belediye Baskaninin evet oylariyla oybirligiyle

kabul edildi.

ZABITA HIZMETLERI 2.085.000,00 0,00 505.350,00 145.350,00 2.445.000,00 2.243.658,75
KAMU DUZENI VE GUVENLIK

HIZMETLERI 2.085.000,00 0,00 505.350,00 145.350,00 2.445.000,00 2.243.658,75

Seklinde aciklama yapildiktan sonra oylamaya sunuldu, oturumda mevcut tiim Gyelerin ve Belediye Baskaninin evet oylariyla oybirligiyle

kabul edildi.

CEVRE KORUMA VE KONTROL

HiZMETLERI 302.000,00 0,00 114.000,00 17.000,00 399.000,00 372.835,74
CEVRE KORUMA HIZMETLERI 302000 0,00 114.000,00 17.000,00 399.000,00 372.835,74

Seklinde agiklama yapildiktan sonra oylamaya sunuldu, oturumda mevcut tim tiyelerin ve Belediye Bagkaninin evet oylariyla oybirligiyle

kabul edildi.
TEMIZLIK HiZMETLERI MUDURLUGU 10.850.000,00 0,00 1.010.409,28 764.409,28 11.096.000,00 9.045.392,69
CEVRE KORUMA HIZMETLERI 10.850.000,00 0,00 1.010.409,28 764.409,28 11.096.000,00 9.045.392,69

Seklinde agiklama yapildiktan sonra oylamaya sunuldu, oturumda mevcut tim tyelerin ve Belediye Baskaninin evet oylariyla oybirligiyle

kabul edildi.

KULTUR VE SOSYAL ISLER

MUDURLUGU 1.733.000,00 0,00 681.500,00 74.500,00 2.340.000,00 1.355.311,63
GENEL KAMU HIZMETLERI 1.733.000,00 0,00 681.500,00 74.500,00 2.340.000,00 1.355.311,63

Seklinde agiklama yapildiktan sonra oylamaya sunuldu, oturumda mevcut tim dyelerin ve B&l

v

ivefBaskaninin evet oylaryla oybirligiyle
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kabul edildi.
PARK BAHGELER MUDURLUGU 17.745.000,00 0,00 1.942.850,00 695.500,00 18.992.350,00 15.464.120,92
EKONOMIK ISLER VE HIZMETLERI 17.745.000,00 0,00 1.942.850,00 695.500,00 18.992.350,00 15.464.120,92

Seklinde aciklama yapildiktan sonra oylamaya sunuldu, oturumda mevcut tim dyelerin ve Belediye Baskaninin evet oylariyla oybirligiyle

kabul edildi.
EMLAK iSTIMLAK MUDURLUGU 260.000,00 0,00 66.100,00 8.600,00 317.500,00 282.775,20
GENEL KAMU HIZMETLERI 260.000,00 0,00 66.100,00 8.600,00 317.500,00 282.775,20

Seklinde agiklama yapildiktan sonra oylamaya sunuldu, oturumda mevcut tiim tyelerin ve Belediye Baskaninin evet oylariyla oybirligiyle

kabul edildi.
MUHTARLIK iSLERi MUDURLUGU 15.000,00 0,00 0,00 0,00 15.000,00 0,00
GENEL KAMU HIZMETLERI 15.000,00 0,00 0,00 0,00 15.000,00 0,00

Seklinde aciklama yapildiktan sonra oylamaya sunuldu, oturumda mevcut tiim Gyelerin ve Belediye Baskaninin evet oylariyla oybirligiyle

kabul edildi.
KIRSAL HIZMETLER MUDURLUGU 1.800.000,00 0,00 21.500,00 21.500,00 1.800.000,00 284.512,16 ~
EKONOMIK ISLER VE HIZMETLERI 1.800.000,00 0,00 21.500,00 21.500,00 1.800.000,00 284.512,16 ‘

Seklinde agiklama yapildiktan sonra oylamaya sunulduy, oturumda mevcut tiim iyelerin ve Belediye Baskaninin evet oylariyla oybirligiyle

kabul edildi.

iNSAN KAYNAKLARI VE 438.000,00 16.650,00 16.650.00 438.000,00 397.029.18
EGITIM MUDURLUGU 0,00

GENEL KAMU HIZMETLERI 438.000.00 0,00 | 16.650,00 16.650.00 438.000.00 397.029.18

seklinde agiklama yapildiktan sonra oylamaya sunuldu, oturumda mevcut tiim Gyelerin ve Belediye Bagkaninin evet oylariyla

oybirligiyle kabul edildi.

KADIN VE AILE HIZMETLERI 175.000,00 756 175.000,00 71.063.96
MUDURLUGT 0,00
GENEL KAMU HIZMETLERI 175.000.00 0,00 | 7.56 175.000.00 71.063.96

seklinde aciklama yapildiktan sonra oylamaya sunuldu, oturumda mevcut tim iiyelerin ve Belediye Bagkanin

oybirligiyle kabul edildi.

in evet oylariyla

DESTEK HIZMETLERI 337.000.,00 45.100.00 45.100,00 337.000.00 204.288.83

MUDURLUGU 0,00

GENEL KAMU HIZMETLERI 337.000.00 | 0,00 45.100.00 45.100.00 337.000.00 204.288.83
_

Seklinde agiklama yapildiktan sonra o

oybirligiyle kabul edildi.

ylamaya sunuldu, oturumda mevcut tim tiyelerin ve Belediye Bagkaninin evet oylariyla
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Gelirin Agiklamasi Biitge Tahmini Yili Tahakkuku Toplam Tahakkuk i:::;::: Yili Net Tahsilati | Devreden Tahakkuk
Vergi Gelirleri 21.605.000,00 16.682.544,86 26.894.315,30 2.471,83 | 15.139.385,62 11.752.457,85
Tesebbus ve Milkiyet Gelirleri 8.419.000,00 8.274.274,29 12.759.417,32 33.748,40 8.270.429,32 4.455.239,60

Alinan Bagis ve Yardimlar ile

Ozel Gelirler 1.001.000,00 1.331.732,99 1.331.732,99 0,00 1.331.732,99 0,00
Diger Gelirler 52.421.000,00 8.027.429.116,09 | 10.939.571.348,56 0,00 | 45.411.939,60 10.894.159.408,96
Sermaye Gelirleri 4.554.000,00 4.171.145,80 4,171.145,80 0,00 4.073.645,80 0,00
GENEL TOPLAM 88.000,000,00 8.057.888.814,03 | 10.984.727.959,97 | 133.720,23 | 74.227.133,33 10.910.367.106,41

Seklinde aciklama yapildiktan sonra oylamaya sunuldu, oturumda mevcut tiim Gyelerin ve Belediye Bagkaninin evet oylariyla oybirligiyle
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