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Beledivemiz Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiince hazirlanan Alasehir Belediye Baskanhg: Kiiltiir ve
Sosyal Isler Miidiirliigii Gorev ve Calisma Esaslari Hakkinda Yonetmelik’inin giincellenmesi konusundaki
talebin Belediye Meclisince degerlendirilmesine ait gindem maddesi,

Konuyla ilgili Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiiniin 27.09.2023 tarih ve 38614 sayili yazinin meclise
okunmasiyla;

“Belediyemiz Kiltir ve Sosyal isler Miidiirligince hazirlanan "Alasehir Belediye Baskanligr Kiltir ve Sosyal Isler
Mudiirligi Gérev ve Gahsma Esaslan Hakkinda Yénetmelik'in” glincellenmesi konusunda talebin Belediye Meclisince
gors tlerek degerlendirilmesini arz...”

Konunun meclis tarafindan goriisiilmesinde; Belediyemiz is ve islemlerinin Igisleri Bakanhgi Mahalli
idareler Baskontrolérii Adnan HAMEDOGLU tarafindan denetlenmesi sonucunda diizenlenen 13.09.2023
tarih ve 66/14 sayili Denetim Raporuna istinaden belediyemiz Bilgi Edinme Biriminin kurulmasi gerektigi
yoniindeki tavsiyesi iizerine, 5393 sayili Belediye Kanununun 18/m maddesine istinaden asagida metni yazih
T.C. Alasehir Belediye Baskanhg Kiiltiir ve Sosyal isler Miidiirliigii Gorev ve Calisma Esaslar1 Hakkinda
Ydnetmeliginin giincellenerek Bilgi Edinme Birimi Kurulmasina, séz konusu yénetmeligin Belediyemiz ilan
Servisi ve Belediyemiz Web Sitesinde yayinlanmasi, oturumda mevcut tiim iiyelerin ve Belediye Bagskaninin
evet oylariyla oybirligiyle kabul edildi.

“KULTUR SOSYAL ISLER MUDURLUG U CALISMA YONETMELIG "

AMAC

MADDE 1- Bu Yénetmelik ile Middrltigumtiz;

Belediyemizin hizmet alam kapsaminda bulunan mahallerde, kiiltirel iligkilerin gelistivilmesi ve kiiltiirel degerlerin
korunmast komisunda gerekli ¢alismalart vapmak, bu ¢alismalarda iiniversitelerin, kamu kurumu niteligindeki meslek
kuruluslaromn, sivil toplum kuruluglart ve uzman kisilerin katthmm  saglamak, kiiltiv, sanat tamom, mesleki beceri
kmand!rmu ile gemr ."Ik ve spar konular mdu hizmet vermek veya verdirmek, ku.’.’m ve tabiat var .’ak."am ile tarihi dokzmzm ve kent
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sorumluluk boltimiinde 4. maddenin (a) ve (b) fikrasinda yer alan hizmetleri vaparak, ilge halki i¢inde magdur, ézirlii. yagsh,
diiskiin, dar gelirli, kimsesiz, korunmaya muhta¢ olarak yasavan insanlarmiza sosval hizmet ve vardimlarda bulunmayt
amaglamaktadur.

Buna binaen de Miidirliigiimiiz, Beledivenin gelir ve giderleri boliimiinde zikredilen 60. maddede ki ‘Dar gelirli yoksul
muhtag ve kimsesizler ile oziirliilere yapilacak sosyal hizmetler ve yardimlar hitkmiine gore harcama yapar, madde 77'de
Beledive hizmetlerine goniillii kaulim béliimiinde de ‘Beledive saglik, egitim, spor, ¢evre, sosval hizmet ve yardim, kiitiiphane
hizmetleriyle, vashlara, kadinlara ve ¢ocuklara, éziirliilere, yoksul ve diiskiinlere yinelik hizmetlerin vapilmasinda beldede
dayanisma ve kanlinn saglamak, hizmetlerde etkinlik, rasarruf ve verimliligi arttirmak amaciyla goniillii kigilerin katlimina
vonelik programlar wygular.” Hikmiinden bahisle mevzuatlar dahilinde ighirligi anlayisiyla koordineli ¢alismay amag edinir.
KAPSAM
MADDE 2- Hizmetlerimizin tiimi; mulki ve idarismnirlarimiz icerisinde belediyemizce ferden ya da mistereken yapilacak olan
kiltirel ve sosyal faaliyetler ile imkanlarnmiz dahilinde ki yardimlardan faydalananiari ve faydalanacak durumda olanlan
kapsar. Buna mukabil de belediyemizi temsilen belirtilen bu hudutiann disinda ki yurt ici ve digindaki kilt irel etkinlikler ile
diger sosyal hizmetleri de igerir
HUKUKI DAYANAK
MADDE 3- Bu Yonetmelik, 03.07.2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanunun 14. maddesinin birinci fikrasinin (a) ve (b) bendi,
15. maddesinin birinci fikrasinin (b) bendi ile 60. maddesi birinci fikrasinin (i) bendi hitkiimleri ile yine ayn kanunun 75. ve 76.
ile 77. maddelerinin yani sira tim bunlara dayanilarak belediyemizce hazirlanan diger ynetmelikleri kapsar.

TANIMLAR
MADDE 4- Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;
a. Belediye: Alasehir Belediyesini,
Belediye Baskani: Alasehir Belediye Baskanini,
Belediye Meclisi: Alase hir Belediye Meclisini,
Belediye Encimeni: Alasehir Belediye Enciimenini,
Midtirliik: Alasehir Belediyesi Kiltiir ve Sosyal [sler Miidiirliidii’nd,
Yetkili Makam: Belediye Baskani ve ya goreviendirecegi yetkili kisi ya da kisileri ifade eder.
Ayni Yardim: Yiyecek, giyecek, yakacak, kirtasiye, tibbi arag-gereg ile rehabilitasyon amagh protez arag-geregleri gibi
muracaatginin ihtiyacina gore verilecek diger mal ve malzeme yardimini

@™o an s

h. Nakdi Yardim: Mdracaatgiya bu Yénetmelik kapsaminda yapilacak para ya da 6zel anlasmalar ve protokoller geregi
para yerine gegebilecek alisveris ¢eki yardimini,

i.  Engelli: Dogustan ve ya sonradan herhangi bir nedenle bedensel, zihinsel, ruhsal, duyusal ve sosyal yeteneklerini
cesitli derecelerde kaybetmesi nedeniyle toplumsal yasama uyum saglama ile ginlik gereksinimlerini karsilama
guglukleri olan ve korunma, bakim, rehabilitasyon, damismanlik ve destek hizmetlerine ihtiya¢ duyan kisiyi,

j. Sosyal Hizmetler: Kisi ve ailelerin kendi blinye ve ¢evre sartlarindan dogan ve ya kontrolleri disinda olusan maddi,
manevi ve sosyal yoksunluklarinin giderilmesine ve ihtiyaglarinin karsilanmasina, sosyal sorunlarin énlenmesi
goziimlenmesine yardimci olunmasini ve hayat standartlarinin iyilestirmesi ve yiikseltilmesini amaglayan sistemli ve
programi hizmetler bttndnd,

k. Sosyal Yardim: Bu Yénetmelik ile belediyemiz sosyal yardim yénetmeliginde belirtilen sartlari tasiyan kisilere
yapilacak ayni ve nakdi yardimlari,

. Kalem Birimi: Mudiirlige ait yazismalar ile bunlara dair is ve islemleri koordine eden birimi ifade eder.

m. Engelli HizmetleriBirimi: Engellilerle ilgili bilgilendirme, bilingclendirme, yénlendirme, danismanlik, sosyal ve mesle ki
rehabilitasyon hizmetleri vermek lzere belediye biinyesinde kurulacak Engelli Birimi iginde olusturulan muadil ya da
alt hizmet birimlerini,

n. Sahne Sanatlar, Spor Organizasyonlar ve Egitsel Faaliyette
organizasyonlar ile tiyatro, dans, bale vb. sahne sanatla
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diger editsel faaliyetleri icra eden ya da koordine eden birimi ifade eder.

Sosyal Market Birimi: Belediyemizin kendi 6z kaynaklar ile cesitli kurum ya da kisilerin bagislarindan olusan gida,
giyim, kirtasiye, esya vb. tiketim maddelerini ihtiyag sahiplerine belirli usul ve esaslar dahilinde dagrtmay: amag
edinen sosyal yardim birimini ifade eder.

Basin Yayin Hizmetleri Birimi: Belediyemize ait tim yazili, gérsel ve sosyal medya hizmetlerinden sorum/u birimi ifade
eder.

Kent MUzesi Birimi: Kentimizin gegmisten bu gtine kadar olan tarihi ve kiltirel dokusu ile o dénemlere ait
yasanmisliklan gelecek nesillere aktarmayi amag edinen objelerin sergilendigi ve muhafaza edildigi konakta ki
belirtilen hizmetleri kapsar.

Soférliik ve Cadir Hizmetleri Birimi: Halen belediyemizin envanterinde bulunan ve Mdddrltugidmdzin kullamm
tasarrufuna verilen toplu tasima araglan ile engelli ve hasta nakil araglarinca bu amaglarla icra edilen hizmetlerin
yani sira cenaze ve torenler ile yetkili makamlarin belirtecedi diger hususi durumlarda sandalye ve ¢cadir hizmetlerini
veren birimi ifade eder.

Kent Konseyi Birimi: 5393 sayili Belediye Kanunu’'nun 76. maddesinde belirtilen hedefler dogrultusunda, halkin
yénetime katiimini ve denetimini saglayacak mekanizmalari gelistiren ve kendi sorunlarina sahip ¢ikmasini
ozendiren, yonetisim eksenli katiimci demokrasiyi esas alan ve sivil toplumu énceleyen Alasehir Kent Konseyi
olusumunu organize eden birimi ifade eder.

BIRINCi BOLUM SOSYAL VE KULTUREL HIZMETLERE ILISKIN GENEL ESASLAR

MADDE 5- Sosyal hizmetlere iliskin genel esaslar sunlardir:

a.

Belediye, hemserileri arasinda sosyal ve kiiltirel iliskilerin gelistirilmesi ve kulturel degerlerin korunmasi konusunda
gerekli calismalan yapar. Kentte yasayan yetiskinler, yashlar, engelliler, kadinlar, gencler ve ¢cocuklara yénelik her
tirlt sosyal ve kultirel hizmetleri ydritiur, onlarla is birligi yapar ve gelistirir buna iliskin de ltizumlu gérdigu
hususlarda sosyal tesisier kurabilir.

Bu yénetmelik kapsamina giren sosyal hizmet ve yardimlara iliskin faaliyetler, belediyenin denetim ve gézetiminde,
sivil toplum kuruluslariile halkin géndllii katkilari ve katilimi da gozetilerek bir bitinlik icinde ydratilir.

Sosyal hizmetler alaninda faaliyet gdsteren diger kamu kurum ve kuruluslar: ile génulli kuruluslar arasinda
koordinasyon ve isbirligi tesis edilerek gti¢ birligi saglanir ve mevcut kaynaklara en verimli sekilde islerlik kazandirilir.

1. Sosyal ve kiiltirel hizmetlerin yuritilmesi ve sunulmasinda sinif, irk, dil, din, mezhep ve ya boélge
farkliligr vs gibi seyler gézetilemez, hizmet talebinin hizmet arzindan fazla olmasi halinde éncelikler,
belediyenin mali durumu, hizmetin ivediligi, ihtiya¢ derecesi, basvuru ve ya tespit sirasi dikkate alinarak
belirle nir.

2. Sosyal ve kiiltiirel hizmetler, vatandaslara en yakin yerlerde ve en uygun yontemlerle sunulur. Hizmet
sunumunda engelli, yasl, diskin, muhtag, yoksul ve dar gelirlilerin durumuna uygun yéntemler
uygulanir. Hizmet sunumu insan haysiyet ve vakarina yarasir sekilde yerine getirilir.

3. Sosyal ve kiiltirel hizmetlerin Ucretsiz yiritilmesi esastir. Ancak hizmetin niteli§i geredi lcret alinmasi
zorunlu olan durumlarda idarece belirlenen lcret tarifesine gére bedel alinabilir.

SOSYAL YARDIMLARA iLiSKiN GENEL ESASLAR

MADDE 6- idaremiz, bu Yénetmelidin 3. maddesinde ki ilgili kistaslar dahilinde ki belirtilen sartlari tasiyan kisilere yardimda
bulunabilir. Yardim uygulamalarina ait genel esaslar sunlardir:

a) Belediye ayni ve nakdi yardimlarda bulunur. Bu amagla bitgeye her yil Gdenek konur. Yil icerisinde yapilacak sosyal
yardimlarin toplam tutan, bltgenin %3’ ini gegemez.

b) Belediye aynive nakdi yardim faaliyetlerinde bulunan kurum ve kurufuslariyla gerekli isbirligini saglayarak sosyal
yardim faaliyetlerin bu kurum ve kuruluslarin katkisim artirmak-i
koordine eder.
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¢) Ayni ve nakdi yardim programlanin uygulanmasinda yaslh, engelli, cocuklar, kimsesiz ve duskinlere éncelik taninir.
d) Yardim taleplerinin karsilanmasinda; Belediyenin mali durumu, hizmetin ivediligi, muhtag olma derecesi, basvuru
ve ya tespit sirasi dikkate alinir.
SOSYAL YARDIMLARDAN YARARLANMA USUL VE ESASLARI
MADDE 7- Asadida belirtilen kisilerin belediyece yapilacak sosyal yardimlardan yararlanmaya hakki vardir:
a. Belediye sinirlari icinde ikamet den muhtag, yoksul, kimsesiz, duskin ve engelli kisiler ve sehit aileleri,

b. Belediye simirlan icindeki egitim kurumlaninda tahsilini sirdirmekte olan muhtac ilkégretim, lise ve yiksekdgretim
agrencileri,

¢. Hemserilerimizin Tiirkive Cumhuriyeti sinirlari iginde egitim kurumlarinda egitimini sirdirmekte olan muhtag
ilkégretim, lise ve yiiksekogretim égrencileri,

d. Afetlere maruz kalmis olup; ayni ve nakdi yardima ihtiyaci oldugu tespit edilen kisiler. Bunlara goriilen lizum uzerine
oncelikle kentimize komsu olan ya da yurt icerisinde hakikatten yardima ihtiyaci olan diger cografyalar da yasayan
vatandaslarimiz da dahil edilebilir.

Sosyal yardimlarin yapilmasinda temel amag; ihtiyag sahiplerinin gida, giyinme, barinma, isinma, egitim, saglk gibi temel

nitelikte sosyal ve ekonomik bir sorununun ¢ézumiinde yardimci olunmasidir.

Sosyal yardimlarin insan onurunu zedelemeyecek kosullarda, vatandasa en yakin ve en uygun ydntemlerle sunulmasina

6zen gésterilir. Yapilacak ayni ve nakdi yardimiar karsiliksizdir.

BASVURU

MADDE 8-

(a) Bu yénetmelik kapsamindaki sosyal yardimlardan yararianabilecek durumda olanlar Kiltir ve Sosyal isler
Mudirligine basvurur.

(b) Basvuru olmasa dahi, basinda yer alan ve ya zabita birimlerince ya da muhtarlik¢a tespit edilip belediyeye bildirilen

yoksul, muhtag, engelli, kimsesiz ve dusktinlere de yapilacak inceleme lzerine yardimda bulunulabilir.

BASVURUDA ISTENECEK BELGELER

MADDE 9-

(a) Sosyal Yardimlar; Adrese Dayali Nifus Kayit Sistemi uzerinde alinan belge ve bilgiler esas alinarak, inceleme ve
degerlendirme esasina gére yapihir. Bu inceleme ve degerlendirme esnasinda yardim yapilacak kisiden, asagidaki belgeler
istenebilir.

1. Nifus clizdani, fotokopisi ve vukuath nifus kayit 6rnegi,

2. Yerlesim yeri belgesi ve ya adres beyan formu,
3. Yardima muhtac olduguna dair belge, (sehit aileleri igin gerekli sehitlik belgesi)

4. Gerektiginde diger makam ve kisilerden, Mldurliikge lizum duyulan alinacak engelli ise saflik kurulu raporu, geliri ve
ihtiyaci ispata elverisli gibi bilgi ve belgeler,

5. Sosyal yardimlasma ve Dayanisma Vakfindan yardim alip, almadidini gésteren belge.
(b) Belediyemiz personeli marifetiyle yerinde yapilan inceleme sonucu istenen belgeleri yashiik ve ya saglk sorunlart gibi
nedenlerle, temin edemeyecek durumda olan kisilere ait belgeler gérilen liizum tzerine tarafimizdan temin edilebilir.
BASVURULARIN iNCELENMES|
MADDE 10-

(a) Mddiirlikce, basvuru ve ya durum tespit belgelerinin incelenmesi neticesinde; kriterlerimize uygun bulunan /
bulunmayan kisilerin ekonomik ve sosyal durumlarinin tespitine yénelik olarak gerektiginde yerinde arastirma yapilarak sosyal
inceleme raporu dize nle nir.

(b) Sosyal inceleme raporunda basvurulann genel durumiari, istekleri ve ihtiyaclariyla ilgili toplanan bilgiler belirtilir.
Basvuranin evraklan Miidiirlikce sosyal inceleme raporuyla birlikte mak lizere “Spsyal Yara,
’4 )

génderilir. |

”

omisyonu’na
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SOSYAL YARDIM KOMISYONUN OLUSUMU VE CALISMA ESASLARI
MADDE 11-

(a) Bu Yénetmelik kapsaminda yapilacak sosyal hizmet ve yardimlar Belediye Baskaninca géreviendirilecek 4 kisilik Sosyal
Yardim Komisyonu tarafindan ydriitilir. Komisyonun baskani, Baskanlik Makaminca gdreviendirilen Belediye Baskan
Yardimcisidir.

(b) Sosyal Yardim Kurulu tyelerinin gérev siresi 2 yildir. Belediye Baskani gerekli gormesi durumunda siiresinden énce
Uyeleri degistirebilir. Stiresi biten lye yeniden gérevlendirilebilir.

(c) Sosyal Yardim Kurulu; tye tam sayisinin salt cogunlugu ile toplanir. Kararlar lye tam sayisimn salt cogunlugu ile alinir.
Oylarda esitlik olmasi halinde kamisyon baskaninin bulundugu taraf dstin sayilir.

(d) Sosyal Yardim Komisyonu, baskanin cagnisi Uzerine gerekli oldukca toplanir.

(e) Sosyal Yardim Kurulunun adil seffaf karar vermesine katki saglamak amaciyla idare tarafindan yaptirilan, hane halki
arastirmasi gibi, arastirma ve anket uygulamalari sonucunda elde edilecek veriler ile komisyonda gérevli personel ve zabita
tarafindan tutulan raporlar Komisyonun ¢alismalarinda degerlendirmeye alinir.

SOSYAL YARDIM KOMISYONUN GOREV VE YETKILERI
MADDE 12- Sosyal Yardim Komisyonun gorev ve yetkileri sunlardir:

1. Maddeye uygun olarak sosyal yardim talebiyle Belediyeye miiracaat eden ve ya belediyece tespit edilen yoksul ve
muhtac kisilerin durumlarini dederlendirerek yardim yapilmasimin uygun olup olmadigina, uygun bulunmasi
durumunda yapilacak yardimlarin miktari, stresi ve sekliile ilgili uygunluk gérist vermek.

2. Bu yénetmelikte hiikim bulunmayan hallerde sosyal yardim ve hizmetlerden yararlanacak kisilerde aranacak sartlari
tespit etmek, uygulamanin ne yonde yapilmasi gerektigi hakkinda harcama yetkilisinin karanni esas olmak lzere
uygunluk géristi vermek,

3. Bdtce yili icinde toplu halde yapilacak toplu gida, barinma, yakacak, editim bursu gibi ayni ve ya nakdi sosyal
yardimlarin miktari, siresi ve sekli ile ilgili olarak, belediyenin bu amacla gecmis yillarda yaptigr yardimliari,
belediyeye yapilan yardim basvurular, gtncel ihtivac durumlarini ve bitce imkanlarini dikkate alarak gérs
belirtmek.

4. Belediye Baskaninin sosyal hizmet ve yardimlarla ilgili verecegi diger gérevleri yapmak.

NAKDI YARDIMLAR

MADDE 13-

(a) Belediye dar gelirlilere, muhtag, yoksul, diskin, kimsesiz ve engellilere, sehit ailelerine, ekonomik zorluklar yasayan
ddrenci ve ailelerine sosyal, saghk ve ekonomik sorunlarimn ¢éziminde yardimcr olabilmek amaciyla nakdi yardimda
bulunabilir. Yapilacak nakdi yardimlarin miktari ve stiresi muddrllgun teklifi Uzerine ve ya Sosyal Yardim Komisyonu tarafindan
muhtaglik durumu dikkate alinarak belirlenir.

(b) [kametlerine bakilmaksizin ilce sinirlari dahilinde bir yerlesim bélgesine gelip de imkansizliklar nedeniyle yasadidi yere
ddnemeyen ve ya ilge sinirlar icinde bulundugu sirada hastaligi nedeniyle hastanelerde tedavi edilmesi gereken ve herhangi bir
sosyal givencesi olmayanlara durumlarini doktor raporuyla belgelemeleri durumunda ikametgah belgesi aranmaksizin
kimlikleri ve hastalik evraklanyla nakdi 6deme yapilabilir.

(c) Belediye sinirlari iginde ve disinda afetlerden zarar gérenlere de Sosyal Yardim Komisyonu tarafindan belirlenecek
miktarda ayni ve nakdi yardim yapilabilir.

Yardimlann insan onurunu zedelemeyecek kosullarda sunulmasi i¢in, Sosyal Yardim Komisyonu Karari ile nakdi yardim
yapilabilecek kisi ve ya ailelere, temel ihtiyaclarini karsilamak tzere para yerine gegebilen ahsveris ¢eki (kuponu) dagitabilir. Bu
cekler ile alisveris yaptirmayi, hizmet vermeyi kabul eden gergek ve/veya tiizel kisilerle sézlesmeler ve protokoller yapilabilir.
Alisveris yapilan merkezlere alisveris ceki (kupon) meblag éde nebilir.

AYNI YARDIMLAR
MADDE 14-
(a) Belediye sinirlari igcinde ikamet eden ve Sosyal Yardim Yénetmeligi kapsemmda sosyal yardimlardan yararlanma
hakkina sahip bulunan kimselere gida, yakacak, giyecek, kirtasiye gibi ayni yardimlarda bulunabilir.
(b) Gida, yakacak, kirtasiye, givecek gibi temel ihtiyag konusu ay ‘yar, Mdtrlign ge klifi tZérine §osyal Yardim

ilerapilabilir.
‘ \\
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(c) ilag, tibbi arac-gereg engelliler icin tekerlekli sandalye, koltuk degnegi, rehabilitasyon amagl protez arag-geregler gibi
ayni yardimlarda ihtiyag sahibinin basvurusu ve ya belediyenin resmen yapacagi tespit Uzerine, Sosyal Yardim Komisyonunun
uygunluk gérisii ve harcama yetkilisinin onayi ile yardimda bulunulabilir.

(d) Ayni yardimlar; Belediye sinirlari icerisinde ikamet eden kimsesiz, muhtag ve dar gelirli ailelerden vefat eden
oldugunda cenaze evine yemek ( pide vs. ) yaptiriimasi Tirk kiltir ve gelenekleri arasinda yer aldigindan kimsesiz, muhtag ve
dar gelirli ailelere dogrudan temin yéntemi ile yemek ( pide vs. ) verilebilir.

(e) Ayni yardimdan yararlanacak kisilerden Sosyal Yardim Yénetmeligi esaslarina gére gereken evraklar istenir.

(f) Ayni yardimlarin dagitiimasinda muhtarliklar, sivil toplum érgitleri, ilgili kamu kurum ve kurulusiari ile de isbirligi
yapilabilir.

(g) Ayni ve nakdi yardimlar tek seferde veya periyodik olarak yapilabilir.

AYNI YARDIMLARDA SATIN ALMA ISLEMLER{

MADDE 15-

(a) Ayni yardimlarda kullanilacak mal ve hizmetlerin aliminda durumun 6zelligine veya aciliyetine gére dogrudan temin
ya da ihale mevzuatinin amir hikimlerince islem tesis edilir.

(b) Ayni yardimlarda kullanilmak Gzere bagislanmis mal ve malzemenin kullanim ve dagitiminda gerekli gorduliirse
komisyonca karar alinabilir.

AYNI YARDIMLARIN DAGITIMI

MADDE 16-

(a) Belediyece bu yénetmelik kapsamindaki kimselere dagitiimak tizere Kamu ilgili fhale Kanunu hiikimlerine gére
alimi gerceklestirilen ve ya sosyal yardimlarda kullaniimak lzere Belediyeye bagislanan gida, yakacak, giyecek, kirtasiye
malzemesi gibi ayni yardimlar, Belediye personeli ve araglaniyla muhtag ve yoksul kisilere en uygun yontemlerle dagitilir.

Gerektiginde muhtarlar sivil toplum ve kamu kuruluslariyla gondilli hayir severlerin istirakleriyle de dagitima yénelik isbirligi
vapilabilir.

(b) Ayni yardimlarin dagitim dgtncii sahislardan hizmet alimi seklinde de yapilabilir.

(c) Temel ihtiyac konusu yardimlar; ihtiya¢c maddelerinin Belediyece temin edilip dagitilmasi ve ya belirlenmis
harcamalar icin kullanilabilecek sekilde belediyece bastinlacak alisveris ¢eki (kupon) verilmesi seklinde yapilabilir. Bu ¢ekler
(kupon) ile alisveris yaptirmayi, hizmet vermeyi kabul eden gercek ve ya tizel kisilerle sézlesme yapilabilir. Alisveris yapilan
merkezlere alisveris ceki (kupon)ve benzeri karsiigi meblag ddenir.

UcUNCU BOLUM BIRIMLER
KALEM BIRiMI
MADDE 17-
(a) Midiirliige ait her tiirlii yazisma evrakinin kayit, kabul, dosyalama, teblig, zimmet, havale, arsiv, génderim vs.den
sorumludur.
(b) Midiirlige ait miath evraklar ile cimer, bitge, stratejik plan, yilsonu faaliyet raporu vs.” den sorumludur.
(c) Yukanida ki is ve islemler icin gerekli olan alet ekipman ve malzemenin talebinden, muhafazasindan ve onarim ve
bakimlarinin yaptirilmasindan sorumludur.
(d) Biro hizmetleriyle alakalh Mddtiriin verecedi diger is ve islemlerden sorumludur.
ENGELLI HIZMETLERI BiRIiMI
MADDE 18-
(a) Belediye, engellilerle ilgili bilgilendirme, bilinglendirme, yénlendirme, danismanlik, sosyal ve mesleki rehhabilitasyon
hizmetleri vermek tizere muddrliik biinyesinde engelli merkezi ve bu merkeze bagli engelli merkez birimleri olusturabilir.

(b) Engelli merkezi birimleri; dogustan ve ya sonradan herhangi bir nedenle olusan ézrii ortadan kaldirmak ve ya
engelliligin etkilerini miimkiin olan en az dizeye indirmek, engelliye yeniden fiziksel, zihinsel, psikolojik, ruhsal, sosyal, mesle ki
ve ekonomik yararlihk alanlarinda basarabilecedi en (st dizeyde yetenekler kazandirarak; evinde isinde ve sosyal yasaminda
kendine ve topluma yeterli olabilmesi ve engellilerin toplum ile biitinlesmesi amaciyla gerekli koruyucu, tibbi, mesleki, egitsel
rekreasyon ve psikososyal hizmetleri bu merkez blinyesinde olusturulacak Engelli Hizmet Birimleri ve diger kurum kuruluslarda
isbirligi iginde yirtutmeye calisir.

(c) Bu birimler, faaliyetlerini engellilere hizmet amaciyla kurul,
halinde surddrtrler. Belediye, belediye meclisinin karari lzerin

vakif, defnek ve bunlarin lstkyrulgslariyla isbirligi
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faaliyetlerle ilgili olarak engelli dernek ve vakiflar ile ortak hizmet projeleri gerceklestirebilir.
(d) Belediye; engellilere yénelik hizmetlerin yapiimasinda beldede dayanisma ve katiimi saglamak, hizmetlerde
etkinlik, tasarruf ve verimliligi artirmak amaciyla génulli kisilerin katihmina yénelik programlar uygulayabilir.
BASIN YAYIN HIZMETLERI BiRiMIi
MADDE 19—
(a) Belediye ¢calismalarinin ve organizasyonlarinin takip edilerek fotograf ve kamera gérintiilerinin alinmasi,
bunlann yazili, gorsel ve sanal basina ulastinlmak lzere haber yapilip arsivienmesi.
(b) Yapilan hizmetlerin, faaliyetlerin ve ilge tanitimina iliskin ¢alismalarin medyaya ve halka etkin bir sekilde
duyurulmasi amaciyla basin yayin organlari ile iletisime gegmek.
(c) Yazili, gérsel ve sanal basinda; kése yazarlarimn ve muhabirlerinin isim, adres ve telefon listelerinin belirli
araliklarla gncellestirilmesini saglamak.
(d) Basinda ¢ikan yanhs, hatali ve eksik haberlerin tespit edilerek ilgili midurliklerden dogru bilgilerin alinmasi,
aciklama, duyuru veya tekziplerin yazili, gorsel ve sanal basina ulastiriimasi ve arsivlenmesi.
(e)Vatandaslarin basin yayin organlarinda yer alan sikayet, gorts ve onerilerini ilgili birimlere iletmek
(f) Film, video, vb. konularda arsiv kurmak, gelistirmek, birimin ve muddrliklerin faydalanmasini saglamak. Belediye
faaliyetlerinin tanitimina iliskin tamitim filmlerini hazirlamak,

(g) Basina servis edilen ve basinda ¢ikan haberleri Bilgi Islem Miidiirlidg ile isbirligi icinde we b sitesinde yayinlatmak,

(h)Gerekli gériildiginde periyodik araliklarla ya da zamansiz olarak belediye hizmetlerinin, organizasyonlarinin,
kiiltirel ve tarihi zenginliklerinin tanitimi amaciyla etkinlik kitapgidi, bez afis, vinil, billboard, gazete ve dergilerin, sayfalarinin
iceriginin hazirlanmasi, incelemesi, grafik ¢alismalarinin ve sayfa tasariminin kurumsal kiltire uygun yapilip basima verilmesi
ve vatandaslarimiza ulastirilmasini saglamak.

(1) Faaliyetlerin icrasi icin gerekli olan alet, ekipman ve malzemeyi muhafaza ederek, isler ve saglam bir sekilde hazir
edilmesini temin etmek.

SAHNE SANATLARI, SPOR ORGANIZASYONLARI VE EGITSEL FAALIYETLER BiRIMI
MADDE 20

(a) Belediyemize ait bando, koro ve halk oyunlari vb. gibi mizikal faaliyetler ile bale, tiyatro vs gibi diger sahne
sanatlarinin yani sira sportif faaliyetlerin organizasyonu ve icrasi ile diger egitsel faaliyetlerin koordinasyonunu saglamak.

(b) Liizumu halinde belediye bandosuyla veya diger topluluklarla resmi bayram ve tdrenler ile protokol vs gibi
etkinliklerde sahne almak, gosteri yapmak ve sportif faaliyetler icra etmek.

(c) Kamu adina ve menfaatine gencleri ve diger ziimreleri ilgi alanlarina gére katihm saglayabilecekleri mizikal
olusumlar ile sahne sanatlan ile sportif faaliyetlerin de yani sira diger egitsel faaliyetleri de iceren ¢alismalara dahil ederek
belediyemizin himayesinde onlan yetistirmek ve hatta sartlar olusursa amatdér ve profesyonel etkinliklere de istiraklerini
saglamak.

(d) Tiim bu icrai ve egitsel faaliyet ve etkinliklere ait malzemelerin temin ve tedarikleri ile muhafazalarini saglamak.
KENT MUZESI BiRiMI

MADDE 21
Buna iliskin hizmetlerin ayrintili olarak tanzimiyle, yurirlige girecek olan ¢alisma yénetmeligi kapsaminda ki kistaslar
dahilinde ki calismalariicra etmekle miikelleftirler.
SOSYAL HIZMETLER VE SOSYAL MARKET BiRiMi
MADDE 22
(a) Kisi ve ailelerin kendi biinye ve gevre sartlarindan dogan ve ya kontrolleri disinda olusan maddi, manevi ve sosyal
yoksunluklarinin giderilmesine ve ihtiyaglarinin karsilanmasina, sosyal sorunlarin énlenmesi¢éziimlenmesine yardimci
olunmasini ve hayat standartlarinin iyilestirmesi ve yiikseltiimesini amaclayan sistemli ve programii hizmetleri sunmakla
miikelleftir.
(b) Bu Yénetmelik ile birlikte belediyemiz sosyal yardim yénetmelidinde belirtilen sartlari tasiyan kisilere yapilacak
olan sosyal market yardimlari ile diger nakdi yardimlarla ilgili calismalar organize etmek.
‘ KENT KONSEYi BIRIMI

MADDE 23
5393 Sayili Belediye Kanunu'nun 76. maddesinde belirtilen hedefler dodr
ve denetimini saglayacak mekanizmalari gelistiren ve kendi sorunlarina

sunda; hemsehrilerimizin yonetime katilimin
griasini 6zendiren, ydnetigf\ﬁrte enli katilimc

RN
ﬂ/ N
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demokrasiyi esas alan ve sivil toplumu énceleyen Alasehir Kent Konseyi olusumuna dair gikartilacak olan yénetmelik
kapsamindaki ¢calismalarin organizasyonu ile bunlara ait yardimer biiro hizmetlerinin icrasi igin gérevlidir.

SOFORLUK VE CADIR HIZMETLERI BiRiMi
MADDE 24

Sorumlulugumuzda olan minibis ve otoblslerin yani sira hasta ve engelli nakil araclart icin;

(a) Surtictiler zimmetine aldigi, sorumlulugunu tasidigi her tirli vasitanin sigorta, vize, bakim, onarim vs. gibi is ve
islemlerinden birinci derecede mesul olup, aksayan hususlarda sirali amirine dodrudan bilgi ve rmekle yikimididiir.

(b) Soforlerin resmi gérevlendirme olmaksizin ya da sirali amirlerinin sifahi talimatlarini almaksizin intikal etmeleri
yasaktir,

(c) Soférlerin kisisel kusurlarindan kaynaklanan her tirli aniza, kaza ve cezalardan bizzat kendileri sorumludur.

(d) Toplu tasima vasitalarimiz ile engelli ve hasta tasima nakil araglarimiz icin her sene belediye meclisince belirlenen
tarifeler Uzerinden hemserilerimize hizmet verilecedi gibi ihtiyaca binaen belirle necek diger usuller dahilinde de yine ayni
hizmetlerin lcretsiz olarak yetkili makamlardan usuliince alinan izinler dogrultusunda bedelsiz olarak yerine getirilebilece gi

Bunailaveten de;
(e) Cenaze ve térenler ile yetkili makamlarin belirtecedi diger hususidurumlarda sandalye ve ¢adir hizmeti vermek.

BiLGI EDINME BIRIMI
MADDE 25

(a)Basvurular ilgili miidiirliiklere online veya yazili olarak bildirilir. Dilekge hakkini kullanan (CIMER) vatandasa en kisa
stirede cevap ve isteginin karsilanmasi amaciyla Belediye birimleri arasinda koordinasyon saglanmahdir.

(b)Bilgi edinme servisine e-posta yoluyla ulasan basvurular ilgili yénetmeligin 9. Ve 10. Maddesi geredince uygunlugu
kontrol etmek ve 2 (iki) is glni icerisinde daire baskanliklarina géndererek , isleme alinan basvurulara istinaden gelen
cevaplar e-posta ve SMS yoluyla basvuru sahibine iletilmelidir.

(c) Basvurulara 15 (on bes) is giinii icerisinde cevap vermek, basvuruya cevap vermek igin bilgi ve belge erisimi farkl
birimlerden temin edilmesi durumunda ise siire 30(otuz) is glini icerisinde cevap vermek, ancak bu durumu basvuru sahibine
bildirmelidir.

(d) Basvurulara ait gerekliarsivve rapor ¢calismasi yapiimahdir.

UcUNCU BOLUM GIDERLERIN GERCEKLESMESI
HARCAMA TALIMATI
MADDE 26- Biitgcenin kiltir ve sosyal hizmet yardim 6denedinden harcama yapilabilmesi, Harcama Yetkilisinin harcama
talimati vermesiyle mimktindiir. Harcama talimatlarinda hizmet gerekgesi, yapilacak isin konusu ve tutari, suresi, kullanilabilir
ddenedi, gerceklestirme usuld ile gerceklestirmeyle gérevli olanlara iliskin bilgiler yer alir.
MUHASEBE YETKILISI

MADDE 27- Kiltir ve Sosyal hizmet yardim harcamalarina iliskin islemlerinin Muhasebe Yetkilisi Alasehir Belediyesi Muhasebe
Yetkilisidir.

GERCEKLESTIRME BELGESI VE ODEME ISLEMLER]

MADDE 28-

(a) Kiltir ve sosyal hizmet ve yardim giderlerinin mevzuata uygun bigimde gergeklestirilmesini saglamak lzere
harcama yetkilisi tarafindan bir personel mutemet olarak gérevlendirilir ve ya kurum mutemediile yaptirilr.

(b) Kiltur ve sosyal hizmet ve yardimlarla ilgili 6deme icin gerekli belgenin hazirlanmasi isi, gerceklestirme gérevlileri
tarafindan yapilir.

(c) Giderlerin gerceklestirilmesi harcama yetkilisinin 6deme emri belgesini imzalamasi ve tutarin hak sahibine
odenmesiyle tamamlanir.

ODEME YAPILACAK KISILER

MADDE 29-
(a) Bu Yénetmelik kapsaminda yapilacak nakit yardim édemeleri, hak sahibine, vekiline, vasisine ilgili kisi ve ya kuruma

imza karsiiginda yapilir. Odemenin yapilacadi kisi asadida belirtilen belgelere gére tespit edilir.
(b) Yardim yapilacaklar; 6zirli, yash ve hasta olmak gibi sebeplerden dolay: alacaklari nakdi yaf:' | vergcekleri imzal

vekalet ve kimlik fotokopilerini de eklemek suretiyle vekil edecekleri kigi ) fﬁe yapilabile cejtir. Od mé apilan kisji
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onayli kimlik érnekleri édeme belgesine baglanir. Odemelerin hak sahiplerinin banka hesaplanina aktariimasi s uretiyle
odenmesinde; hak sahibinin, midtrlikce onaylanmis yazih talebi gerekir.

ODEME BELGELERI VE BAGLANACAK KAYITLAYICI BELGELER

MADDE 30-

(a) Bitceden nakden yapilacak yardim harcamalarinda, 6deme emri belgesi diizenlenir.
{b) Odeme belgesi en az iki nisha diizenlenir. lIk niishas), kanitlayici belgelerle birlikte muhasebe biriminde, ikinci
nushasi ise eki kanitlayici belgelerin ikinci nlishasi ve ya onayli suretleriile birlikte harcamanin yapildigi birimde saklanir.

(c) Kanitlayici belgeler, sosyal yardim harcamalarinin belirle nmis usul ve esaslara uygun olarak yapildigina ve
gerceklestirildigine iliskin, géreviendirilmis kisi ve ya komisyonlarca diizenlenip onaylanan belgelerdir.

(d) Biitceden nakden yapilacak kiiltir ve sosyal yardim édemelerinde édeme belgesine yardim yapilacak kisinin basvuru
evraklan, ilgili birimin raporu, édemenin yapildidina dair makbuz suretleri, deme yapilanlarin niifus ciizdan fotokopileri ile
yetki belgeleri ve gerekli goriilen diger belgeler kamitlayici belge olarak eklenir.

KAYIT TAKIP VE KONTROL SISTEMI

MADDE 31-

(a) Ayni ve nakdi yardim hizmetlerinin ytritilmesinde uygulamanin devamli takibi esastir. Mudiirlik, yardim yapilan
kisilerle ilgili bilgi ve belgeleri diizenli olarak tutmak, muhafaza etmekle yiikimiddur.
(b) Belediyece gerekli gériilen hallerde yardim icin miiracaat eden kisilerle ilgili olarak diger belediyelerden,
muhtarliklardan ve ya kaymakamliklardan yardim alip almadigina dair bilgi ve belge istenebilir.
DORDUNCU BOLUM CESITLI HUKUMLER

BELEDIYE SINIRLARI DISINA YAPILACAK SOSYAL YARDIMLAR

MADDE 32- Belediye 5393 sayili Belediye Kanununun 53. Maddesi geregince belediye sinirlan disinda dogal afetler meydana
gelmesi durumunda, Belediye Baskaninca bu bélgelere gerekli yardim ve dest

YURURLUK
MADDE 33- Bu Yonetmelik Belediye Meclisi tarafindan kabulii ile yiiriirllige girer.

YURUTME
MADDE 34- Bu Yénetmelik hiikiimleri Alasehir Belediye Baskani tarafindan atamasi yapilan Kiiltiir ve Sosyal sler Miidriince
veya Vekilince yurditilir.”

Bayram YIGIT
Divan Katibi




