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TEKLIF

Belediyemiz Veteriner [sleri Miidiirliigiince hazirlanan, "Alasehir Belediyesi Veteriner Isleri Miidiirliigi
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar ile Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik" in kabulii konusundaki talebin
Belediye Meclisince degerlendirilmesi.

KARAR
KARAR NO: 36
Giindem No: 4
Belediyemiz Veteriner isleri Miidiirligiince hazirlanan, "Alasehir Belediyesi Veteriner Isleri Miidiirliigii
Gorev, Yetki ve Sorumluluklari ile Calisma Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik" in kabulii konusundaki talebin
Belediye Meclisince degerlendirilmesine ait giindem maddesinde;

Konuyla ilgili Veteriner isleri Miidiirliigiince yazilan 14.01.2026 tarihli ve 69795 sayili yazinin Meclise
okunmasiyla;

“Veteriner Isleri Miidiirligii Gorev, Yetki ve Sorumluluklar ile Calisma Usul ve Esaslarina Dair
Yonetmelik" giincellenmistir. Konunun mecliste goriigiilerek gerekli meclis kararinn alinmasi hussunu;
Olurlarmmiza arz ederim.” denilmektedir.

Konunun meclis tarafindan goriisiilmesinde; 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 18/m maddesine
istinaden, asagida metni yazili "Alasehir Belediyesi Veteriner Isleri Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
ile Calisma Usul ve Esaslarina Dair Ydnetmelik"in kabuliine, s6z konusu yonetmeligin Belediyemiz ilan Servisi
ve Belediyemiz Web Sitesinde yayinlanmasina, oturumda mevcut tim tiyelerin ve Belediye Bagkani'min kabul
oylariyla oybirligi ile karar verildi.

ALASEHIR BELEDIYESI
VETERINER ISLERI MUDURLUGU
GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI ILE CALISMA USUL VE
ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BiRINCi BOLUM Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve ilkeler
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Amag

~ MADDE I- (1) Bu yénetmeligin amaci; Alagehir Belediye Baskanlig Veteriner Isleri Midiirliigiiniin Kurulus, Gérev.
Yetki ve Sorumluluklar ile Calisma Usul ve Esaslarini diizenlemektir,

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonetmelik, Veteriner Isleri Midirliigiindeki personelin gorev, yetki ve sorumluluklarn ile galisma
usul ve esaslarmni kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunun 15/b, 18/m Maddeleri ve Cumhurbaskanlhig: tarafindan
Resmi Gazete'de yayimlanan Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslari Hakkinda Y énetmelikte yer alan sair hiikiimlerine istinaden
hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Buyonetmelikte gegen;

a) Belediye . Alasehir Belediyesini,

b) Baskanlik : Alagehir Belediye Baskanligini,

¢) Baskan . Alasehir Belediye Baskanny,

¢) Baskan Yardimcisi : Alagehir Belediyesi Veteriner Igleri Miidirligi‘nin bagh oldugu ilgili Belediye Baskan
Yardimaisini,

d) Meclis : Alagehir Belediye Meclisini,

e) Enclimen : Alagehir Belediye Enciimenini,

f) Miidiirliik : Veteriner [sleri Mudiirliigiini,

g) Miidiir : Veteriner Isleri Muddiriinii,

&) Personel : Alagehir Belediyesi Veteriner Isleri Midiirligii biinyesinde gérevli tiim Veteriner
Hekimler, Yardimei Saglik Personeli, memur, is¢i ve diger personeli,

h) Asilama : Viicudun bagisikhk sistemini uyararak hastaliklara karsi 6zel antikor iiretilmesi ve

hastali@1 yapan etkenle karsilagildiginda antikorlar sayesinde hastalik olusumunu énleyen islemi,

1) Bakanlik: Tarim ve Orman Bakanligini,

1) Biyiik Irk Képek : Cidago yiksekligi kirk santimetre ve iizerinde olan kopekleri,

j) Denetim Eleman: : 5199 sayih Hayvanlann Koruma Kanununda belirtilen denetimleri ve bu Kanun
cergevesinde kabahat tegkil eden fiilleri isleyenler hakkinda islem yapmakla Bakanlik merkez ve tasra teskilati ve/veya mahallin
en bilyiik miilki amirince gérevlendirilen resmi veteriner hekimi veya diger kamu gérevlilerini,

k) Dezenfeksiyon : Hastalik yapict mikroorganizmalarn fiziki,
kimyevi yontemler ve ultraviyole ile yok edilmesi islemini,

I) Dijital Kimliklendirme : Hayvanlarin mikrogip veya benzeri sayisal veri igeren tammlama araglari ile kayit altina
alinmasini,

m) Dogal Yasam Alani : Hayvan bakimevine getirilen hayvanlarin rehabilitasyon islemlerinin tamamlanmasinin
ardindan hayvan refahi ilkeleri gozetilerek barndirildig verel yénetimlerce kurulan tesisi,

n) Ev Hayvani : Gergek veya tiizel kisiler tarafindan evde, isyerlerinde ya da arazisinde 6zel ilgi ve refakat
amaciy la sahiplenilerek muhafaza edilen bakimi ve sorumlulugu sahiplerince tistlenilen her tiirlii hayvan,

0) Evcil Hayvan : Insan tarafindan kiiltiire alinmis ve egitilmis hayvanlari,

6) Giigten Diismiis hayvan: Bulasici ve salgin hayvan hastaliklan haricinde yaslanma, sakatlanma, varalanma ve
hastalanma gibi ¢esitli nedenlerle fiziki olarak is yapabilme yetenegini kaybetmis binek ve yiik hayvanlarini,

p) Hayvan Bakimevi : Bakanliktan izin alinmak suretiyle kurulan, hayvanlarin sahiplendirilinceye kadar
barmndirildig: ve rehabilite edildigi tesisi,

r) Hayvan Bakimevi Sorumlusu: Hayvan bakimevlerinde yasal diizenlemelerle belirlenmis hizmetleri ve sorumluluklar
yerine getirecek olan hayvan bakimevi yéneticisini,

s) 11 Hayvanlan Koruma Kurulu: il simirlant iginde hayvanlarin korunmasindan ve sahipsiz hayvanlardan kaynakls
sorunlarin tespiti ve ¢éziimlerine yonelik galismalari yiiriitmek {izere olusturulan ve insan, hayvan ve gevre saghgina iliskin
onlemleri belirlemekle gérevli kurulu,

s) Isaretleme : Hayvanlarin taninmasini saglamak amaciyla, bu hayvanlarin yasami ve davraniglan tizerine
olumsuz etkisi olmayan, dayamkli malzemeden yapilan; sahipsiz hayvanlara mikrogip veva benzeri dijital kimlik ile kulak
kiipesinin, sahipli hayvanlara ise mikrogip veya benzeri dijital kimligin uygulanmasi islemini,

t) Karantina : Bulagicr bir hastaligi bulunan ya da bulagici hastalik stiphesi tasiyan hayvanlarin veteriner
hekim kararina istinaden zorunlu olarak gegici siireyle tecrit edilmesini,

u) Kisirlagtirma : Bir hayvanin {ireme kabiliyetinin veteriner hekim tarafindan kalici olarak
sonlandiriimas ini,

) Kugiik Irk Kopek : Cidago yiuksekligi kirk santimetrenin altinda olan képekleri,

v) Mikrogip : Uluslararasi standartlara gére tiretilmis ve deri altina 6zel bir cihazlawygulanan salt okunur
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y) Miisahede : Bakimevine getirilen hayvanlarin herhangi bir hastalik tagiyip tagimadiklarinin tespit
edilmesi maksadiyla 6n saglik muayenelerinin yapilarak gézlem altina alinmasmni,
z) Pasaport : 26/2/2018 tarihli ve 30344 sayil Resmi Gazete'de yayimlanan Kedi, Kopek ve

Gelinciklerin Kimliklendirilmesi ve Kayit Altina Alinmasina Dair Y énetmelik kapsaminda sahiplendirilen hayvanlar igin
olusturulan belgeyi,

aa) Rehabilitasyon : Sahipsiz hayvanlarin tedavi ve parazit miicadelesinin yapilmasini, astlanmasini,
kisirlagtirtlmasimi ve dijital kimliklendirme yéntemleri ile isaretlenmesini,

bb) Resmi Veteriner Hekim: Bu Y 6netmelik kapsaminda verilen gorevleri Bakanlik adina yapan Bakanlik personeli
veteriner hekimi,

cc) Sahipli Hayvan : Bir kigi, kurum, kurulus ya da tiizel kisilik tarafindan sahiplenilen; bakimi, aslar,
periyodik saglhk kontrolleri yapilan ve Bakanlik veri tabanina kaydedilen ev hayvanlarini,

¢¢) Sahiplenilebilecek Hayvan: Insan ve hayvanlarin hayat ile saghg igin tehlike teskil etmeyen, olumsuz davranislar
bulunmayan ve sahiplenilmesi yasak olan hayvanlar disinda kalan, rehabilitasyon siireci tamamlanmis hayvanlari,

dd) Sahiplenilmesi Yasak Hayvan: Bakanlikga belirlenen tehlike arz eden hayvanlari,

ee) Sahipsiz Hayvan : Sahipli hayvanlar diginda kalan evcil hayvanlari,

ff) Sorumlu Veteriner Hekim: Hayvan bakimevierinde mevzuatta belirlenmis hizmetleri ve sorumluluklar yerine getiren
veteriner hekimi,

gg) Tehlike Arz Eden Hayvan: Bakanlikga belirlenen tehlike arz eden képek irklart ve melezlerini,

§8) Veteriner Hekim: 9/3/1954 tarihli ve 6343 sayili Veteriner Hekimligi Mesleginin icrasina, Tiirk Veteriner Hekimleri
Birligi ile Odalarmin Tegekkiil Tarzina ve Géorecegi Islere Dair Kanun uyarinca meslegini icra eden ve bu Kanunun $ inci
maddesinde belirtilen gorev ve yetkileri kullanan kisiyi,

hh) Zoonoz Hastalik : Insan ve hayvanlarin birbirlerine bulastirabildikleri hastaliklar1,

1) Klinik : Veteriner Isleri Miidiirliigii'ne bagl hayvan kliniklerini,

ii) Laboratuar : Tanim ve Orman Bakanli@ [zmir Bornova Veteriner Kontrol Enstitiisii'nil,
i) Marazi Madde : Laboratuvarda analizi yapilacak maddeyi,

ifade eder.

Miidiirliigiin Temel Yapisi

MADDE 5- (1) Midirligin, amag, gérevler ve iliskileri bakimindan hem planlayici ve hem de uygulayici yonleri
vardir. Veteriner [sleri Midiirligii'ne gérev veren mevzuata gére Miidurliigiin iki yonlii niteligi gérillmektedir.

a) Miidiirliik kendi gérev konularinda arastirici, planlayici, izleyici, degerlendirici, denetleyici, yol gésterici bir drgiit
niteliginde galismaktadir.

b) Ayrica yine kendi konularinda bizzat uygulama da yapmaktadir.

Yukarda belirtilen amaglarin degerlendirilmesinde, ana gorevlerinin yerine getirilmesinde ve is iliskilerinin
gozetilmesinde Veteriner Isleri Miidiirliigii niin bu iki yonlii niteligi tizerinde Snemle durulmalidr.

IKINCI BOLUM
Teskilat, Baghlik ve Personel Yapisi

Teskilat Yapisi ve Baghhik

MADDE 6- (1) Veteriner Isleri Mudirligii, 5393 sayili Belediye Kanunun 48. Maddesi geredi Alasehir Belediye
Meclisinin 02.12.2019 tarih ve 2019/274 sayili karan ile kurulmustur.

(2) Midrliigiin tegkilat yapisini Belediye Bagkani re’sen degistirmeye yetkilidir.

(3) Veteriner Isleri Mudiirliigii tist yonetici olarak Belediye Baskanma ve Belediye Baskaninin gorevlendirdigi ve yetki
verdigi Bagkan Yardimecisina bagli olarak calisir.

Personel Yapisi .

MADDE 7- (1) Alasehir Belediyesi Veteriner Isleri Miidiirliigiiniin personel yapisi; Norm Kadro Cetvelindeki unvan ve
saylyt asmamak iizere;

a) Mudir,

b) Veteriner Hekimler,

¢) Laborant, Veteriner Saghk Teknikeri ve Veteriner Saglik Teknisyenleri,

¢) Memur ve Biiro Personelleri,

d) Is¢i Personeller,

e) Softrden olusmaktadir. . _

(2) Belediye ve Bagli Kuruluglan ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina iliskin Esaslar
cergevesinde birimlerin hizmet alanlari, gorev ve sorumluluklarina paralel olarak ihtiyag duyulan nitelik ve sayida, is ve
islemlerin daha etkin ve verimli yiiriitiilebilmesi igin Insan Kaynaklar ve Egitim Midiirliigii tarafindan gerekli personel

gorevlendirilmesi yapilr.
/“ |
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UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Miidiirliigiin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 8- (1) Veteriner Isleri Miudiirligiiniin gérevleri sunlardir.

a) Sahipsiz hayvanlar i¢in bakimevi kurar, hayvanlarin saglklarini korumak ve iiremelerini kontrol altina almak
maksadiyla, kisirlagtirma, asilama ve dijital kimliklendirme yolu ile isaretlenmesi islemleri sonrasi képekleri sahiplendirilinceye
kadar bakimevinde barindinr, kedileri ise kendi sinirlan igerisinde uygun gordiikleri alanlara birakabilir.

b) Igili kurumlar ile koordineli sekilde ilge simrlan igindeki sahipsiz kdpeklerin toplanmasini saglar, bu amagla gerekli
ve yeterli personel istihdam edilmesi igin ilgili Miidiirliiklere bilgi verir.

c) Sahipsiz veya giigten diismiis hayvanlar1 5199 sayilr Hayvanlar Koruma Kanun hikiimlerince toplatmak suretiyle
¢aligma izni alarak kurmus olduklari hayvan bakimevlerine getirir.

¢) Hayvan bakimevine gelen hayvanlari Bakanlikga olusturulan veri tabamna kaydederek miisahede altina alir,
hayvanlarin licretsiz olarak tibbi bakim almalarimi saglar, rehabilitasyonlarinin yapilmasimi miiteakip hayvanlari bakimevinde
barindimr veya Sorumlu Veteriner Hekimce uygun gériilenleri sahiplendirir.

d) Kiigiik 1rk ve bilytk ik kdpeklerin aynimni yaparak uygun ortamda barmdinimalarin saglar.

¢) 5199 sayili Hayvanlan Koruma Kanununda gegen sahipsiz kipeklerle ilgili tim uygulamalar gergeklestirir.

f) Hayvan bakimevinde bulunan hayvanlardan sahiplendiri Imeye uygun olanlarin sahiplendirilmesi igin duyuru yapar.

g) Hayvan bakimevlerinden sahipsiz kedi ve képek sahiplenmek isteyen gergek veya tiizel kisiler igin gerekli tiim
belgeleri ister, sonrasinda hayvanlarin sahiplendirme islemlerini {icretsiz olarak gergeklestirir.

£) Sahiplendirilen hayvanlarin pasaportlarinin doldurularak PET-VET kayt sistemine kaydedilmelerini saglar,

h) Alti ayliktan kiigiik hayvanlari kisirlastinlmadan sahiplendirmesi durumunda hayvanlarin kisirlagtirilmasi igin tarih
belirler ve gerekli takibi yapar, getirilen hayvani kisirlastinir, belirlenen siire zarfinda kisirlagtirma igin getirilmeyen hayvanlari
denetim elemanlarina bildirir.

1) Ev hayvanlari ile hayvan bakimevlerinde 6len hayvanlari 9/8/1983 tarihli ve 2872 sayih Cevre Kanunu ve ilgili
mevzuat gergevesinde bertaraf etmek veya usuliine uygun olarak kireg ile gomer ya da ilgili Miidiirliiklerle koordineli sekilde
gomiilmesini saglar.

i) Kedi ve kdpek sahiplerinin élimii ya da hayvanina bakamayacagim bildirdigi durumlarda kedi ve kopekleri hayvan
bakimevlerine kabul eder.

J) Sahiplenilmesi yasak, tehlike arz eden hayvanlara 5199 sayili Hayvanlan Koruma Kanununda gegen hikiimleri
uygular.

k) Bakimevinin temizlik, dezenfeksiyonunu yaptirarak, paraziter etkenlere karsi ilaglanmasini saglar.

I) Midiirlige ulasan hayvanla ilgili sikdyetleri degerlendirir, sikayete konu olayrya da hayvani yerinde inceler. yetkileri
dogrultusunda sonuglandinr.

m) Kuduz siipheli temas durumlarinda {lge Tarim ve Orman Miidiirligii Resmi Veteriner Hekim talimatlari ile hareket
eder, koordineli sekilde hayvanin bakimevinde miisahedeye alinmasini ve miisahede siiresi boyunca bakimini saglar.

n) Kuduz siipheli temas durumlarinda miisahede siiresi iginde 6len hayvanlari Resmi Veteriner Hekime bildirerek
laboratuvara marazi madde gonderilmesini saglar.

o) Kisisel hijyen, gida hijyeni, zararlilarla miicadele, hayvan sagh@, zoonozlardan korunma, gevre saghg, halk saghg,
veteriner hekimligi ilgilendiren pek gok konuda egitim verir, seminer, dokiiman, brosiir ve kitapgik hazrlar.

6) Midirliik faaliyetleri ile ilgili tim konularda egitim, seminer, kurs vb diizenler, afis, brosilr, kitapgik vb. dokiimanlar
bastinr ve dagitimini saglar.

p) Kurban kesim yerlerini denetler ve hijyenik kosullarda isletilmesini saglar. )

r) Kagak ve usulsiiz kesim sikayetlerini Zabita Miidiirliigii, Tanim ve Orman ilge Miidirligi, llge Emniyet Mudirliigii,
llge Jandarma Komutanhg ile birlikte degerlendirerek yasal mevzuata uygun sekilde hareket eder.

s) Zoonotik hastaliklarla miicadele eder ve gerekli Gnlemleri alir,

$) Salgin hastalik durumlarinda, Tanim ve Orman [lge Miidirligii ile birlikte karantina gereklerini yerine getirir.

t) Denetim elemanlaninin talep ettigi bilgi ve belgeleri zamaninda ve eksiksiz teslim eder.

u) Belediyenin diger birimleri, diger Belediyelerin Veteriner isleri Mudirliikleri, Valilik, Kaymakamlik, Tarim ve
Orman i1 Midiirliigi, i1 Hayvanlart Koruma Kuruly, Doga Koruma ve Milli Parklar Genel Midiirliigi ve Cevre Sehircilik |l
Midiirliigii gibi kurumlarla ortak projeler viirditiir.

i) Mudirlugin stratejik plan ve yillik performansinin hazrlanarak, biitgenin olusturulmasini, hazirlanan planlara uygun
faaliyet yapilmasini, ihaleler diizenleyerek miidiirliik gereksinimlerinin satin alinmasini saglar.

Miidiiriin Girev ve Yetkileri

MADDE 9- (1) Veteriner isleri Miidiiriiniin gérev ve yetkileri sunlardur:

a) Caligmalarin yasal mevzuata, Baskanlgin gérils ve talimatlarina uygun, zamamnda yapilmasini saglar.

b) Miidiirliikle ilgili satin alma islerini denetler, alimlara karar verir.

¢) Veteriner Isleri Miidirliigi'nii temsil eder, mesleki gériis bildirir, miidiirligiin yénetiminde tam yetkili kisidir.

¢) Calisma programlarim hazrlar, stratejileri belirler ve uygulatr.

d) Belediye Baskani’nin danisman veteriner hekimi Slfi}tly la mesleki konularda Beledive Mg
‘ .

bilgilendirir.
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e) Tanm ve Orman Bakanhi@'nin, Cevre ve Sehircilik Bakanli@’nmn, Saghk Bakanliginin ilgili Midiirliikleriyle,
koordinasyon ve siirekli temasi saglar.
_ f) Veteriner Isleri Miidiirligii*ne ait tiim birimlerin koordineli calismasim denetler ve hastalik ¢ikisini Tarim ve Orman
llge Miidiirliigiine bildirir.

g) Stratejik plan, biitce, faaliyet raporu ve performans programindaki hedefleri gergeklestirir ve galisma raporlarini
diizenler.

&) Belediye dahilinde ve resmi kurumlarda yapilan tiim toplantilara istirak eder.

h) Yeni projeler iiretir, Baskanlga sunar, yiiriimekte olan projeleri koordine eder.

1) Hizmet igi egitim ve kurslaninin diizenlenmesini saglar.

i) Veteriner Isleri Midiirii, harcama yetkilisi ve miidiirlik personelinin I. Disiplin amiridir.

J) Yasalarla verilen her tiirlii ek gorevi yapar.

k) Idari olarak ¢aligan personelin gérev ve sorumluluklarnin takibini yapar ve organizasyonunu saglar.

) Bulagict hayvan hastaliklar yoniinden gerekli tedbirleri alir. Kuduz ile ilgili miicadele ¢alismalari, bulagici ve salgin
hastaliklar hususunda personeli bilgilendirir ve yapilan calismalari denetler.

m) Sahipsiz hayvanlar ile yiiriitiilecek miicadele planinin hazirlanmasini ve gergeklestirilmesini saglar.

n) Giiniimiiz kosullarina uygun, insancil ve modem yakalama, toplama ve gozlem sistemlerini gelistirir ve
uygulanmasini saglar.

0) Salgin hastaliklarin gériilmesi durumundailgilileri ve kurumlan haberdar eder, gerekli tedbirlerin alinmasmi saglar.

0) Belediyenin Hayvan pazari, hayvan satig yeri, kurban kesim yeri gibi birimlerde ilgili yasalara gore hareket ederek
hayvan refahi ve kesim usullerini uygulatir.

Miidiiriin Sorumluluklart
MADDE 10- (1) Veteriner Isleri Miidiirii, Belediye Baskaninca verilen ve bu yénetmelikte tarif edilen gorevler ile ilgili
yasalarda belirtilen gérevleri gereken dzen ve gabuklukla yapmak ve yiiriitmekle sorumludur.

(2) Denetim elemanlarinca ve Miidirrliik personelince kendisine iletilmis aksakliklari Bagkan, Baskan Yardimcisi ve
diger ilgili Mdirliiklere bildirir.

Miidiire Vekalet

MADDE 11- (1) Miidiir gegici sebeplerle gérevden aynldiginda ve herhangi bir sebeple miidiirliigiiniin bosalmasi
halinde vekalet gorevi Belediyenin Y etki Devir Semasinda belirtilen kisi tarafindan yiiriitiiliir,

Veteriner Hekimin Girev ve Sorumluluklar

MADDE 12- (1) Veteriner Isleri Mudiirtiniin direktifleri dogrultusunda Veteriner Hekimin Gaérev ve Sorumluluklar
sunlardir,

a) Sahipsiz hayvanlarin gerekli muayene ve tedavilerini yapar, bilgisayar programi HAYBIS ({izerinden kayit
islemlerinin gergeklestirilmesini ve takibini saglar.

b) Koruyucu agilama ve antiparaziter tedavi yapar.

¢) Uremenin denetlenmesi amaciyla, sahipsiz hayvanlarin kisirlasirma operasyonlarini yapar, rehabilite edilmelerini
saglar, agilar, digital yolla isaretler, kayit islemlerini yapar.

¢) Kuduz siipheli temas vakalarinda ilgili mevzuata uygun olarak yetkili otorite olan ilge Tarim ve Orman Miid trliigii ve
llge Saghk Miidiirligii'niin talimatlarina uyar ve miisahede tedbirlerinin uygulanmasinda yardimer olur.

d) Acil durumlarda (kaza, yaral, hasta ihbari), hastaya ilk miidahaleyi yapar ve tedavinin devamini saglar.

e) Hayvan Bakimevini isletir, yarah ve hasta hayvanlarin giinlik bakimini yapar, temizlik, dezenfeksiyon ve
beslenmelerini denetler, gida ve ilag stokunu takip eder,

f) Hayvan sahiplendirme prosediiriinii kontrol eder. Sahiplenilebilecek hayvanlari belirler. Bakimevinden sahiplenilen
hayvanlarin PETVET kaydmni yaparak Ev Hayvani Pasaportunun olusturulmasini saglar.

g) Bakimevi ile ilgili her tiirlii aksaklik ve tavsiyeyi rapor eder, iist yénetime bildirir,

§) Laboratuar analizlerini yapar/yaptirir, yapilan analizleri degerlendirir. Zoonoz hastaliklarla miicadele eder, bunlar
tanitmak, korunma ve ¢éziim yolarim belirlemek igin egitim ¢alismasi yapar.

h) Karantina bélgelerinde temizlik ve dezenfeksiyonu denetler, hayvan hareketlerinin kontroliinii saglar. Diger karantina
gereklerini yerine getirir,

1) Sahiplenilmesi yasak, tehlike arz eden hayvanlara 5199 sayili Hayvanlan Koruma Kanununda gegen hiikimleri
uygular.

i) Belediyenin diger miidirliikleriyle birlikte yiiriitiilen projelerde ve Miidiirliigiimiizce yiriitilen projelerde yeralr.

1) Veteriner Hekimlik meslegi ve prensiplerinin gerektirdigi toplanti ve komisyonlarda miidiirl tigii temsil ederek gdriis
bildirir, saghkli ¢6ziimler iiretilmesini saglar.

k) Ameliyat vb. islemlerde kullanilan cerrahi el aletlerinin temizlik ve dezenfeksiyon prosediirlerini denetler. Her
rotasyon bitiminde miidiire veri hazirlar bildirir,

1) Salgin hastalik durumunda karantina tedbirleri uygular.

m) Sterilizator, hemogram, elektrokoter, santrifiij, operasyon lambasi, ultraviyole lamba, ultrasonik yikama aleti.
inflizyon pompasi, yogun bakim kabini ve diger klinik cihazlarim kullanir, bakim zamani ve ariza d arimi bildirir.
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n) Vatandas sikayetleri ve hayvanlarin saghk durumu hakkinda teknik bilgilendirme yapar.

0) Ginimiiz kosullarina uygun, insanal ve modern yéntemler ile toplama ve gozlem sistemleri gelistirir ve
uygulanmasini saglar.

0) 5996 sayili kanun Gida Tarim ve Hayvancilik Bakanlizi Gida ve Kontrol Genel Miidiirligii tarafindan yayinlanan
Veteriner Hekim Regetesi konulu 2014/3 nolu talimata uygun olarak ilaglara regete yazar, Ilag Takip Sistemi (ITS) iizerinden
takibini yapar.

p) Yapilan iglem kayitlarini (operasyon formu, hasta takip formu, muayene kayit defteri, biyolojik madde kayit defteri
vb.) tutar.

r) Is¢i personelin hizmet igi egitim galismalarini diizenler.

s) Haftalik, aylik ve yillik faaliyet raporlarinin hazirlanmasindan sorumludur.

$) Midurliige gelen yazli ve sozlii tiim bagvuru ve ihbarlar takip ederek dis ekiplere bildirme prosediiriinti uygular ve
islem durumunun ilerlemesini ve takibini saglar.

t) Is Saghg ve Guvenligi agisindan kendisine verilen tim kisisel koruyucu malzemeleri kullanir ve koruyucu tiim
onlemleri alir.

u) Gezici ekiplerde (hayvan nakil araci) gorev alir, ekiplerin sevk ve idaresini saglar, kayitlar tutar.

i) Miidiiriin sozlii ve yazili verecedi gérevleri yerine getirir.

Laborant, Veteriner Saghk Teknikeri ile Veteriner Saglik Teknisyeninin Gorev ve Sorumluluklar

MADDE 13- (1) Veteriner isleri Miidiiriiniin direktifleri dogrultusunda Laborant ve Veteriner Saghk Teknikeri ve
Veteriner Saghk Teknisyeninin gérev ve sorumluluklar sunlardir;

a) Veteriner Hekimin yonlendirecegi sekilde bulasici hastaliklara karsi koruyucu asilama yapar.

b) Sahipsiz hayvanlara Veteriner Hekim gézetiminde tibbi miidahalede bulunur, asi, enjeksiyon, pansuman yapar,
gerektiginde operasyonlan asiste eder.

¢) Sahipli ve sahipsiz hayvanlar1 (HAY BIS, E-recete, PROBEL vs.) bilgisayar programlarina kayit eder, takibini yapar.

¢) Gligten diigmiis, sakat, yarali hayvanlarm poliklinik ve gegici hayvan bakim evinde bakimmni saglar, belirlenen
tedaviyi uygular, beslenmelerini ve temizligi denetler.

d) Yapilanislerin kayitlarini tutar.

e) Miidiirliigiin siirdiirdtigii faaliyetleri haftalik, aylik ve yillik olarak raporlar.

f) Memur / Biiro Personelinin olmadig1 durumlarda Veteriner Isleri Midiirliigi'niin fatura, evrak kaydi ve yazismalarini
Miidiir veya Veteriner Hekim ile koordineli bir sekilde yapar.

g) Midirrlige gelen yazili ve sozlii tim bagvuru ve ihbarlar takip ederek dis ekiplere bildirme prosediiriinii uygular ve
islem durumunun ilerlemesini ve takibini saglar.

g) Asi, ilag vb. veteriner tibbi Griinlerin giris ve ¢ikiglarini kontrol etmekle ve kayitlarinin yapilmasini saglamakla,
haftalik olarak birimlerdeki eksiklerin tamamlanmasini saglamakla sorumludur.

h) Is Saghg ve Giivenligi agisindan kendisine verilen tiim kigisel koruyucu malzemeleri kullanir ve koruyucu tiim
onlemleri alir.

1) Gezici ekiplerde (hayvan nakil araci) gérev alir, ekiplerin sevk ve idaresini saglar, kayitlan tutar.

i) Midiirtin sézlii ve yazih verecei gérevleri yerine getirir.

Memur ve Biiro Personelinin Gérev ve Sorumluluklari

MADDE 14- (1) Veteriner Isleri Miidiirtiniin direktifleri dogrultusunda memur ve biiro personelinin gorev vetki ve
sorumluluklan sunlardir.

a) Midirligiin resmi yazismalarini yapar. Evraklarin zamaninda cevaplandinimasinin takibini ve kontroliinii yapar.
Yazigmalarla ilgili btirokratik islemleri viiriitiir.

b) Biitiin kanuni defter ve fislerin, kiymetli evraklarin muhafazasini saglar.

¢) Gelen-Giden evrak kayitlarim yapar.

¢) Giden evraklar zimmet defierine kaydeder ve ilgili yere teslim eder.

d) Evrak ve dosyalan usuliine uygun olarak arsivler.

¢) Midiirligiin hesap, ayniyat, demirbag malzeme ve avans hizmetleri ile ilgili evraklarn tanzim ve takibini yapar.

f) Satin alma islemlerini Miidiirle birlikte “gerceklestirme gorevlisi” olarak yiiriitiir.

g) Midiirliige gelen yazili ve sozlii tiim bagvuru ve ihbarlari takip ederek toplama ekibine bildirme prosediiriinii uygular
ve islem durumunun ilerlemesini ve takibini saglar.

g) Vatandag ihbarlari ve hayvanlarin saglik durumlan hakkinda Veteriner Hekimden alaca@ bilgiye paralel olarak teknik
bilgilendirme yapar. )

h) Hayvan bakimevine ve poliklinige gelen getirilen hayvanlarin bilgisayar programlarina (HAYBIS,PROBEL vs.)
kaytlarinin yapilmasim saglar.

1) Vatandaslarla iliski igerisinde Mudiirliigiin halkla iliskiler galismalarint yiriitiir.

i) Sahiplendirme evraklar, raporlar, faaliyet raporlarinin paydas kurumlara ve iist yonetime sunulacak sekilde
raporlanmasim saglar,

J) Mesai saatleri disinda gérevlendirilen personel ile ilgili islemlerin (fazla mesai vs) yiiriitiil

k) Miidiiriin sézli ve yazili verecegi gorevleri y $rine getirir.

isaglar.
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isg:i Personelin Girev Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 15- (1) Isgi personelin gérev yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Is Saghg ve Givenligi agisindan tiim koruyucu tedbirleri alarak miidiirlik birimlerinde kendisine verilen gorevi
yapar.

b) Y éneticilerin talimatlari ve ilgili mevzuat ¢ergevesinde, miidiirliigii ilgilendiren her konuda gérev alirlar.

¢) Mudirligin sorumluluk alaninda bulunan birim ve islerde her tirlii hayvan bakimi, beslenmesi, temizligi, ameliyata
hazirlanmasi, kontrolii, yakalanmasi vb. gorevleri yapar.

¢) Hayvanlarla ilgili yapilacak gérevler disinda hizmet binalarinin temizligini yapar ve teknik personele yardimei olur.

d) Gelistirilen insani y&ntemlere uygun olarak sahipsiz hayvanlari yakalayarak hayvan bakimevine getirir,

e) Rehabilitasyon islemleri tamamlanan sahipsiz kedilerin birim sorumlusu gOzetiminde araglara yiklenmesi islemlerini
gerceklestirir.

f) Hayvan bakimevine getirilen hayvanlarin bakimi ve beslenmesini yapar.

g) Hayvan bakimevinin temizligini yapar.

§) Misahede islemlerinin yiritilmesinde Veteriner Hekimlere yardimei olur.

h) Sahipsiz hayvanlarin rehabilitasyonu, tedavisi, ameliyati gibi her tiirli islem sirasinda Veteriner Hekimlere ve
Teknisyen/teknikerlere eslik eder.

1) Hayvanlarla ilgili sikayetlerin degerlendirilmesi islemlerini Veteriner Hekimlerin direktifleri dogrultusunda mevzuata
uygun olarak yiriitiir.

i) Bulasici hayvan hastaliklaryla miicadele islemlerini Veteriner Hekimlerin talimatlan dogrultusunda birlikte yiirditiir,

J) Midiiriin s6zlii ve yazili verecegi gorevleri yerine getirir.

Sofor Personelin Gorev Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 16- (1) Softr personelin gorev yetki ve sorumluluklan sunlardir

a) Miidirligiin her tiirlii is ve isleminde hayvan nakil aracim kullanir.

b) Hayvan nakil aracinin periy odik bakimlarini yaptirir.

¢) Hayvan nakil aracinin ekipmanlarini kontrol eder. denetim ve korunmasini saglar,
¢) Mildiiriin sozlii ve yazili verecegi gérevleri yerine getirir.

Genel Sorumluluklar _

MADDE 17- (1) Veteriner [sleri Miidiirliigiinde galisan tim personel;

a) Tiim faaliyetlere ilgili kanun, tiiziik, y6netmelik, genelge, teblig, is metotlari ve diger ilgili mevzuata riayet eder.

b) Miidirligiin faaliyet alanina giren gérevleri en kisa zamanda ve tam olarak yerine getirir.

¢) Alasehir Belediyesi Etik ilke ve Kurallarina uygun davranista bulunur.

¢) Hig bir fark gézetmeden her vatandasa esit davranir,

d) Beceri ve mesleki bilgi agisindan kendini gelistirir, bu amagl etkinliklere istekli olarak katilir.

e) Bulundugu pozisyonun gerektirdigi vasiflan kazanmak igin gerekli cabay1 ortaya koyar.

f) isbliimii esaslar1 dahilinde, es diizey ve diger pozisyonlarla koordinasyon igerisinde ¢alisir,

g) Verilen isi dngoriilen biitge simirlan igerisinde kalarak en az maliyetle yerine getirir.

Faaliyeti igin amirince talep edilen veya faydal gordiigii biitiin raporlan eksiksiz hazrlar.

h) Verilen direktife uygun is ve iglemleri gergeklestirir.

1) Yaptigiisleilgili evrak ve bilgileri siirekli kontrol eder.

i) Bagkanlga iliskin bilgilerin disari sizmamasi hususunda azami itinay: ve dikkati gdsterir, yaptiklari, yapacaklari isleri
gizli tutar, bu konuda yetkili ve ilgililerden baskasina agiklamalarda bulunmaz.

J) 24 Mart 2016 tarihinde yiiriirliige giren 6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu uyarinca kisisel verilerin
islenmesinde basta zel hayatn gizliligi olmak tizere kisilerin temel hak ve Ozglrliiklerini korumak amaciyla tiim
yukitimliliiklerini yerine getirir. Vatandaglara, miidiirlikkte gérev yapan personele ya da mitdiirlitk kayitlarina ait hig bir kisisel ya
da kurumsal veriyi kisinin ya da kurumun acik rizasi olmaksizin aktaramaz.

k) Is sagh@ ve giivenligi agisindan kendisine verilen tim koruyucu malzemeleri kullanir ve koruyucu énlemleri alir,

I) Herhangi bir nedenle gérevlerinden aynlan personel, korumak ve saklamakla yiikiimlii oldugu evrak, malzeme ve
demirbaglan saglam ve eksiksiz teslim eder.

m) Bu yonetmelikte adi gegen gorevlilerin 6liim hari¢ herhangi bir nedenle gorevlerinden aynlmalari durumunda
gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yazi ve belgeleri zimmeti altinda bulunan esyalan bir gizelgeye bagli olarak
yeni gorevliye devir teslimini yapmalar1 zorunludur.

n) Caliganin 8limii halinde, kendisine verilen yaz, belge ve diger esyalar birim amirinin hazirlayaca@ bir tutanakla yeni
gorevliye teslim edilir.

0) Miidiiriin s6zIli ve yazili verecegi gorevleri yerine getirir.

(e
-

Gorevin Ahinmasi
MADDE 18- (1) Midirligiin tim personeline verilen belgeler, dosyalar ve tiim isler elektronik ve/
kaydedilerek ilgilisine verilir.

fiziksel ortamda
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Gorevin Planlanmasi
MADDE 19- (1) Miidiirliikteki is ve islemler muidiir tarafindan diizenlenen plan dahilinde yiiriitiiliir,

Gorevin Yiiriitiilmesi

MADDE 20- (1) Miidiirliikte gorevli tiim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve ydnetmelikler dogrultusunda
gereken dzen ve siiratle yapmak zorundadir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Miidiirlik Biirolan Arasinda isbirligi ve Hizmetlerin Koordinasyonu

MADDE 21- (1) Miidiirliik biirolar arasindaki isbirligi ve koordinasyon miidiir tarafindan saglanir ve miidirliikler arasi
yazigmalar Miidiiriin imzasi ile y{iriitiil .

(2) Mudiirligiin Belediye digi 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Bilytiksehir Belediyesi, Kamu Kurum ve Kuruluslar, diger
sahislarla ilgili gerekli gorillen yazsmalar Midiir ve Bagkan Yardimcisinin parafi ile Belediye Baskaninin veya yetki verdigi
Bagkan Yardimcisinin imzasi ile yiriitiiliir.

(3) Miidurligiin, belediyenin diger birimleriyle olan yazismalari miidiiriin imzas ile de yliriitiilebilir.

(4) Belediye Bagkaninin Imza yetkisi devri hikiimleri bu fikradan istisnadir.

Denetim ve Disiplin Hiikiimleri

MADDE 22- (1) Miidiirtin denetim ve disiplin yetkileri asagidaki gibidir:

a) Miidiir, tiim personelini her zaman denetleme yetkisine sah iptir.

b) Miidir, 1. Disiplin Amiri olarak disiplin mevzuat dogrultusunda islemleri yiiriitir.

Yonerge Cikarilmas
MADDE 23- (1) Bu Yénetmelik hilkiimlerinin uygulanmasina ve dairenin yuriittiigli gorevlerin ayrintilarina iliskin
olarak ynergeler ¢ikarmaya Bagkanlik Makam yetkilidir.

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar

MADDE 24- (1) Miidiirtin gorev, yetki ve sorumluluklan ile diger idari hususlarda, Alasehir Belediyesi Teskilat Yapisi
ve Midirliklerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan ile Hazirlanacak Yonetmelikler Hakkinda Cergeve Yonetmeligindeki
hiiktimlere uyulur.

(2) Isbu Y énetmelikte yer almayan hususlarda;

a) Y uriirlikteki ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

b) Bu Yénetmelikte dogrudan yer almamakla birlikte, mevzuatla iliskili olarak degisen sartlar dogrultusunda ortaya
¢ikan yeni durumlarda, Bagkanlik makamindan alinacak onaylarla calismalar yiiriitiil iir.

Tereddiitlerin Giderilmesi .
MADDE 25- (1) Bu yonetmeligin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri gidermeye ve gerekli diizenlemeleri
yapmaya Belediye Baskani yetkilidir.

Yiiriidiikten Kaldirilan Yénetmelik
MADDE 26- (1) Bu yonetmeligin yiirirliige girmesi ile Alagehir Belediye Meclisi'nin 02.01.2020 tarih ve 2019-17
saytli karan ile kabul edilen “Alagehir Belediyesi Veteriner Isleri Miidiirligii Gérev ve Calisma Y énetmeligi” yiiriirliikten kalkar.

Yiiriifliik
MADDE 27- (1) Bu yénetmelik hiikiimleri; Alasehir Belediye Meclisince kabulii tarihinde yiriirltige girer.

Yiiriitme
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