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KARAR SAYIST : 2022/228
KARAR TARIHI : 01/07/2022
MUDURLUK/SEFLIK : EMLAK VE TSTIMLAK MUDURLUGH
SUBE EVRAK NO : 9 NOLU GUNDEM
KARARIN KONU : YONETMELIKLER
KARARIN OzU : Belediyemiz Emiak ve Istimlak MidirlGdii'ne ait Gérev ve Calisma

Yénetmelidi'nde diizenleme vyapilmasindan dolay:r Belediye Meclisince gérlslilerek
dederlendirilmesi.

MECLIS BASKANI : Ahmet OKUZCUOGLU(Belediye Baskani)

KATILAN UYELER : Ibrahim USLU, Bilge ALTAN, Remzi SIRINOSLU, Halis ©ZCAN,
Mehmet Hanifi AYDIN, Metin YASAR, Ayse MUSAL Cihan YILDIRIM, Mustafa ARIKAN,
Mehmet Atif ERDEM, Bayram YIGIT, Emir ENGIN, Mehmet Sitk: YUCE, Ahmet KOSEOCELU,

Mehmet ERDAL, CGadri Oguzalp COSKUN, Muhammed Hiiseyin Ali CAMLIBEL, Fedayi KOZAN,
Emeti AKGA, Ahmet KANDEMIR, Yalcin KOS.

MAZERETLI KATIIMAYAN UYELER: Ali ZENGIN, Halil KOC, Ali ARSLAN, Erdil DAGDELEN,
Bilgehan NOYARN, Yilmaz CASKA, Muzaffer KARAKAYA.
MAZERETSIZ KATILMAYAN UYELER: Aynur DAG, Ahmet ENG, Halil MERES.

KARAR NO : 228

Gundem No: 9

Belediyemiz Emlak ve Istimlak Midirligi’ne ait Gorev ve Calisma
Yénetmelidi’nde dilzenleme yapllmasindan dolayl Belediye Meclisince gériisiilerek
degerlendirilmesine ait glindem maddesinde;

Konuyla ilgili Emlak wve Tstimlak Midiirliigiince yazilan 21.06.2022 tarih ve
19081 sayili yazinin Meclise okunmasiyla:;

“Midiirliudimiiz ¢alismalarinin etkin ve daha verimli bir sekilde yiiritiilmesi
amgciyla 5393 sayili Belediye kanunun 15.maddesinin (b) bendine istinaden
17.05.2021 tarih ve 2021/183 sayili meclis karari ile kabul edilen Gérev ve
Calisma ySnetmelidinde dedisiklik ve diizenleme yapilmasindan dolayi Ekte sunulan
Miidiirliigimize ait yeni GSrev ve {aligma yénetmeliginin 5383 sayili Belediye
kanunun 18.maddesine gére onaylanmasi ig¢in meclis giindemine alinmasini arz ederim.

T.C.

ALASEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
EMLAK VE ISTIMLAK MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

Birinci BOLIM
AMAGC KAPSAM DAYANAK TANIMLAR VE TEMEL IIKELER

AMAG

MADDE 1 - Bu Y®netmelidin amaci; Alasehir Belediye Baskanligi Emlak ve Istimlak
Midirligii’ niin  kurulug, gdrev, vyetki wve sorumluluklara ile c¢alisma usul ve
esaslarini diizenlemektir.

YASAL DAYANAK

MADDE 2 - Bu vyénetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayil: Biiyliiksehir
belediyesi Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 6360 sayila
on iic ilde biiyitksehir belediyesi ve yirmi alti ilge kurulmasi ile bazi kanun ve
kanun hiikmiinde kararnamelerde dedisiklik yapilmasina dair kanun ve ilgili dider

Mevzuata dayanilarak hazirlanmistir.
WWW %
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MADDE 3- Bu yotnetmelik, Alasehir Belediye Baskanligi FEmlak ve Istimlak
Mudirlidgd'nin  kurulus, gérev, yetki ve sorumluluklari ile calisma usul vwe
esaslarina iliskin hiikiimleri kapsar.

TANIMLAR
MADDE 4 - Bu Yénetmeligin uygulanmasinda;
Baskan : Alasehir Belediye Basgkani’ni,
Belediye t Alasehir Belediye Baskanli&i’ni,
Miidiir : Emlak ve Istimlak Midirii’ ni,
Midirlik : Emlak ve Istimlak Midurlugi’nd,
Personel : Midiirlige bagli ¢alisanlarin tim perscneli, ifade eder.

iKiNci BOLUM
KURULUS$ VE YAPILANMA

Kurulug

MADDE 5 - Emlak ve lIstimlak Miidiirlugl, Baskan, teknik birimlerden sorumlu Baskan
Yardimcisina badli bir birimdir. Midir, S$ef, Birimlerde g¢alisan teknik personel,
isgi ve diger kamu personelinden olusur. Birimlerin ig¢ organizasyon yapilarinin
teskili, s&z konusu ilgili miidiirltigin teklifi ve bagli cldudu ist amirin onayi ile
gergeklestirilecek bir i¢ dizenleme ile gegerlilik kazanir.

Tegkilatlanma
MADDE 6 - 1) Midirligin personel yapis: Norm Kadro esaslarina gére ihdas edilmis
olup; asadidaki gibidir;

a) Midir,
b} Sef
c} Memur
d) Isci

e} Sitreli lsciler
f) S6zlesmeli personel
g) Teknik Personel

2) Midirligin teskilat yapisi asadidaki gibidir.
a) Idari Isler Birimi.
b) Sicil ve Tahakkuk Birimi.
c) lhale Birimi.
d) Ecrimisil Birimi.
e} Teknik Birim.

UCUNCY BOLUM
GOREV YETKI VE SORUMLULUKLAR

Gérevleaeri
MADDE 7- Emlak ve Istimlak MUdurludd:
a) Tasinmaz mallara ait sicil tutmak ve bu tasinmaz mallar ig¢in imar planina
gbdre uygulama ve diizenleme yaptirmak.
b) Gelir getirici tasinmaz mallarin kiraya verilmesi kontrol ve takibi, bakim
ve diizenlenmesi konulari da kendi yetki ve galismalari dahilinde siirdirmek
c¢) Belediye adina tescili ya da kamuya terk edilmis parsellerin isgal
edilmelerini ¢&nlemek ig¢in gerekli hukuki muameleleri yaparak isgale son
vermek ya da bu durumda olan parsellerin kira yada ecrimisile baglamak
i¢in gerekli yasal islemleri yapmak.
d} Kendi yetki wve sorumluluduna verilen islerin hatasiz olmasi ve en Kkisa
slire igerisinde bitirmeye c¢alismak.

e} Yasal mevzuat, sistem ve prosedirlerdeki degisiklgklgri takip e



g)

h)

i)

)
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2942 ve 4650 sayili Kamulastirma yasasinin ilgili maddeleri dodrultusunda
yol, yesil alan, park, ¢ocuk bahgesi vb. gibi meri planda amme
hizmetlerine ayrilmis olan gayrimenkullerin kamulastirma islemlerinin
vapilmasinda ilgili miidiirliikle kocrdineli calismak.

Ihaleler: Mudiirliik Belediye miilkiyetinde bulunan tasinmazlarin kiraya
verilmesi, belediye ig¢in gerekli yerlerin kiralanmas: islemlerini yuritir.
Belediye milkiinin kiraya verilebilmesi ig¢in Baskanlidinin onayi ve 2886
say1li vasa dodrultusunda gartname hazirlanarak belediye enclimenine
sunulur. Kanunun ilgili maddeleri geredi kiranin muhammen bedeli yapil:ir.
Muhammen bedeli tayin edilmis ve sartnamesi hazirlanmis dosya ilanen
ihaleye <¢ikarilir ve belediye enclmenince ihalesi vapilir. Hazirlanan
dosyanin biitin islemleri tamamlaninca bir nilishasi nidirlikte kalmak {izere
dosyanin asli Baskanlikls ihaleyl alan arasinda sézlesme yapilmasi igin
Bagkanliga g&dnderilir. Sézlesme tanziminden sonra nidirlige iade edilir.
Ozellik arz eden teoplu kiralarda Baskanlik gdérisi alinir

Kamulastirma: 2942 sayili Kamulagtirma kanunu ve bu kanunda degisiklik
yapilmasi hakkindaki 4650 sayili kanun c¢ercevesinde kamulastirmalarin
yvapilabilmesi ig¢in &ncelikle yatiram Midirliklerinin ilgili yi1il ic¢inde
yatirim programlarinda olan ve meri planlarda yol, park, c¢ocuk bahgesi ve
yesil alan gibi amme hizmetine ayrilmis gayrimenkullerin listesi
hazirlanir. Ongériillen talepler Baskanligan gériisiine sunularak yal
icerisindeki kamulastirma plani hazirlanir. Ilgili vyatirim mildirligtince
kamulastirma kararlarinin alinmasina miteakip 2942 sayili kanunun ilgili
maddelerince ylriitiilerek sonuglandirilair. Taraflarin ihtilafa dismesi
halinde konu Hukuk Isleri Midiirltgid vasitasiyla yargiya intikal ettirilir.
Ilcemizdeki ana arterdeki kamulastirmalar Bluylksgehir Belediye
Baskanliigindan talep edilir.

Kira takibi ve kira artisi isgleri: lhalesi yapilan ve daha &nce yapilmis
olup kiraya verilen Belediye mulkuniin kira takip ve kira artisa
Midiirligimiz tarafindan yuriatlilmektedir. Tahakkuklar dodrultusunda her ay
kiralarin tahsil edilmesi sagdlanir. Kirasini {i¢ ay ist Uste o&demeyenler
icin alacaklar Tahsilat Servisine &deme emri ig¢in bildirilir. Odeme
emirlerine miiteakip ddenmeyen borglara ait dosyalar icra takibi islemleri
igin Hukuk Isleri Midirliigline havale edilir.

Kira artislari, kira kontratina gére kiralama slresi biten kiracilara
sbzlesmedeki kira artis oranlarina gdre yapilarak teblid edilir. Kiralanan
yerler calisma ruhsati ag¢isindan denetlenir ve uygun olmayanlarin mevzuata
uygun hale getirilmesi icin yasal islemler baslatilir., Kiralanan yerlerde
kira kontratinda ve sartnamede belirtilen hususlar tespit edildiginde veya
tahliyesine sebep olacak hallerde, konu baskanlida arz edilerek kiracinin
vasal vyolla +tahliyesi ig¢in konu Hukuk Isleri Mudirlidi’ne intikal
ettirilir.

Fuzuli isgal ve ecrimisil igleri: Belediye sinirlarai dahilindeki
Belediyeye ait gayrimenkuller ile kamu mali durumundaki yerlerin iggal
edilmeleri halinde miidirlik tarafindan tespiti yapilir. tsgaiin

kaldirilmasli igin 775 wve 5393 sayili kanun geredi vyasal islemler ifa
edilir. Kroki ile tespit edilmis isgal alanlarinin belirli bir sire
kullanimina Belediye Bagkani veya belediye enciimeni yetkilidir. Isgallerle
ilgili alinacak ecrimisil bedeli Baskanligin yetkili kildigi komisyon
tarafindan belirlenir ve encimence karara baglanir.

Ecrimisillerle ilgili islemler 2886 sayili yasanin 75.maddesi ile 775 ve

5393 sayili kanunlar g¢ergevesinde ylritilir.

1}
m)

n)

Belediye gayrimenkullerinin emlak beyanlaraini verir.

Belediye adina vyapilan insaatlarin imar, ruhsat ve iskdn iglerinin
talebini yapar.

Baskanlik onayl ve gerckli kararlar ile belediyg miilklerinin g 1,
takasi, tahsis edilmesi iglemlerini yilridtdr.
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Miadiaran gérev yetki ve sorumluludu
Maduarliak yetkisi
MADDE 8 -~ Emlak ve Istimlak Midilrlugt, bu ydnetmelikte sayilan gérevleri ve 5393
sayrlili Belediye Kanununa dayanarak Belediye Baskaninca kendisine verilen tim
gérevleri kanunlar cergevesinde yvapmava vyetkilidir.

Miadiarladin sorumluludu

MADDE 9 - Emlak ve Istimlak Miidiirligi, Belediye BRaskaninca verilen ve bu
yonetmelikte tarif edilen gdrevler ile 1ilgili yasalarda belirtilen grevleri
gereken Ozen ve ¢abuklukla yapmak ve ylritmekle sorumludur.

Maduarian gérev, yetki ve sorumluludgu
MADDE 10~ &) Emlak ve Istimlak Miidirli§iini Baskanlik Makamina karsi temsil eder.

b) Midirligtn yoénetiminde tam vetkili kisidir. Midiirligin her tarli
calaismalarini dizenlemek.

c) Emlak we Istimlak Midirli§iindin Tahakkuk BAmiri, Harcama Yetkilisi ve
Midirlik personelinin Sicil ve Disiplin amiridir.

d) Emlak ve Istimlak Mudlirltigi ile difjer Midirliikler arasinda kocrdinasyonu
saglamak.

e) Yasa, ttzidk ve ydnetmeliklerle wverilen gdrevlerden yetkisi ig¢inde
olanlarin yapilmasini saglamak.

f) Belediye Baskani wve bPbadli oldugu Baskan Yardimcisinin verecekleri
gbrevleri yerine getirmek,.

g) Emri altinda gérev vyapan ve ita amiri bulundudu bltlin memurlarin
yonetmeligin personelle ilgili denetimini wve gdzetimini yapmak, gizli
tezkiye wvarakalarini dizenlemek, onaylamak, y1llik izinlerini ve mazeret
izinlerini hazirlayip ita amirine sunmak.

h) Miudirlik icindeki hizmetleri usuliline uygun bigimde yiirttilmesini saglamak,
bu amac igin gerekli tedbirleri almak ve aldirmak.

i) Yasalara gore Belediyenin gayrimenkullerini degerlendirmek ve vyillik kira
artiglarin: takip etmek.

) Belediye sinirlari igindeki Belediyenin tasinmaz mallarinin denetimi ile
yetkili bulunmak, aksakliklari dizeltmek.

k) Takdir komisyonlarinin teskilini sadlamak, ita amirlerine ocnaylatmak.

1) Madtrlidgiin  gdrev alanina giren  konularla ilgili mevzuatai, yargi
kararlarini ve vyayinlari takip etmek, personelini bilgilendirmek ve

editmek,

m) f1lgili Yénetmelide wuygun olarak Midirligin tasinir kayit ve kontrol
yetkililerini belirlemek; tasinir iglemlerinin gerceklestirilmesini
saglamak,

n) Midiurldgin c¢aligsma ve stratejik planlarinin, faaliyet raporlarinin,
performans dederlendirmesine esas clacak rapor ve istatistiklerin
oclusturulmasi; siire¢ analizleri, uygulamaya iliskin degerlendirme ve
sonuglar Uretilerek uygulamaya gecirilmesi galismalarini yUrltmek,

o) Midirldgtin gider biitge tasladini hazairlatmak,

idari Isler Biriminin gérev, yetki ve sorumlulugu;
MADDE 11- a) Midirtin verdigi gérevleri itina ve titizlikle yerine getirmek,
talimatlarina uymak,
b} Hizmet Standartlari Cergevesinde MiudlUrligimizin her tlirli yazigma is ve
islemlerini yiriitmek, Midirlige gelen ve giden evraklarin takibini yapmak.
¢) Miudirligin ihtivaci olan her tdrld mal ve hizmet (Kirtasiye, Bilro
malzemeleri, lhale Ilan: yayinlamasi) alim islerini ylUritmek.
d} Perscnellerin izin, rapor vs. kayitlarini tutmak.

e) Kiymet Takdir ve Uzlasma Komisyonlarinin is ve iglerini yuritir.
f) Yasal mevzuat, sistem ve prosedﬁrlerdekj dedisikgdigcldiri taklp%
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Tahakkuk Biriminin gérev, yetki ve sorumlulugu;
~ &) Midirlin verdigl gb&revleri itina wve titizlikle vyerine getirmek,

talimatlarina uymak,

b)

<)

e)
f)

gl
h)

Miidirligtumiizce verilecek her tiirld tahakkuk islerini veya eksilten
islerini yliriitmek.

Kiralama ihalesi tamamlanmis ve sdzlesme imzalanmis olan tasinmazlarin
sézlegsmeleri geredi kira artig: vyapilacaklarin takibini vyapmak ve
stzlesmede belirtilen esaslar dahilinde kira artislarini yapmak ve
kiraciya teblig islemlerini yapmak.

Kirasini &demeyenlerin tespitini vyapip belediyemiz tahsilat servisi ile
koordineli olarak borglulara ihtar c¢ekip tahsilini sa§lamak. Kirasini 3
ay UuUst Uste Odemeyenler igin icra takibi iglemleri igin Hukuk Isleri
Miidiirligine dosyanin intikal iglemlerini yapar,

Kiraci aktif-pasif listesini giincel tutmak.

Belediye ait tasinmazlarinin sicillerin tutmak.

Yasal mevzuat, sistem ve prosedirlerdeki dedisiklikleri takip etmek.
Belediye tasinmazlarinin emlak beyanlarini vermek.

fhale Biriminin gérev, yetki ve sorumluludu;
MADDE 13- a) Midlirin verdidi goérevleri itina ve titizlikle vyerine getirmek,
talimatlarina uymak,

b}

c)

2886 sayili yasa kapsaminda Belediye milkiyetinde bulunan tasinmazlarin
satigi ve kiraya verilmesi belediye ig¢in gerekli yerlerin kiralanmasi
islemlerini yiritiur.

Belediye tasginmazlarinin satisi ve kiraya verilebilmesi ic¢in Baskanlik
onayini alinmasi, 2886 sayili vyasa dogrultusunda satis ve kira
gsartnameginin hazirlanmasini ve belediye enciimenine sunulmasini iglerini
yuriitmek.

Satig1l ve kiralamasi yapilacak tasinmazlarin muhammen bedel tespitlerinin
yapilmasi, muhammen bedeli tespit edilmis ve sartnamesi hazirlanmis
dosyalarin ihaleye ¢ikarilmasi ve belediye enciimenince ihalesi yapilmasi
iglerini ylirdtmek,

Hazirlanan ihale dosyalarinin btlittin islemleri famamlaninca bir niishasi
miidiirliikte muhafaza etmek arsivlemek ve istenildidi zaman g¢ikarilmasini
saflamak. Ozellik arz eden toplu kiralarda Baskanlik gdrist alinir.

2886 wve 5393 sayili vyasa kapsaminda 3 yi1l tlizeri kiralama ve satis,
tahsis, devir ve takas islemlerini igin Idari ITsler Birimi ile koordineli
olarak meclis ve encilmen glndemlerini olusturmak, 3 yil lzeri kiralama ve
satisg, tahsis, devir ve takas onaylari alinmis olan taginmazlarin
iglemlerini yiridtmek ve sonug¢landirmak.

Piyasa arastirmasil ve Kiymet Takdiri igin gerekli iglemieri yapmak.
Tasinmaz Satig ve Kiralama ilhalesil oncesi, 1hale esnasinda ve 1lihale
sonrasi 1s ve isglemleri eksiksiz bir sekilde takip etmek.

Satisi gerceklesgsen veya kira sézlesmeleri tamamlananlarin tahakkuklarinin
verilmesi igin tahakkuk birimi ile koordineli ¢alismak.

Yasal mevzuat, sistem ve prosediirlerdeki degisiklikleri takip etmek.

Ecrimisil Biriminin gérev, yetki ve sorumlulugu;
MADDE1S5 - a) Midiiriin verdigi gérevleri itina wve titizlikle yerine getirmek,

b)

talimatlarina uymak,

Isgal edilmis belediye tasinmazlarini tespit etmek. Belediye adina
tescili ya da kamuya terk edilmis parsellerin isgal edilmelerini odnlemek
igin gerekli hukuki muameleleri vyaparak isgale son vermek wya da bu
durumda olan parsellerin kira ya da ecrimisile baglamak igin gerekli
vasal iglemleri yapmak

fdari lsler birimi wve thale Birimi ile koordi il r sekilde c¢a ak
iggal bedelinin tespitini yapmak.
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d) Ecrimisil Tespit Tutanagini diuzenlemek.

e} Ecrimisil’'in enclmene havalesini yapmak.

f) Ecrimisiil’in tebligatini yapmak.

g) Tahakkuk birimi ile koordineli tahakkuk islemlerini yiliriitmek.

h) 2886 sayili yasanin 75. Maddesine istinaden tahliye iglemlerini ylirtitmek

i) Mididrin verdigi gdrevleri itina ve titizlikle yerine getirmek,
talimatlarina uymak,

j) Yasal mevzuat, sistem ve prosedirlerdeki defdigiklikleri takip etmek.

Teknik Birimin gérev, yetki ve sorumluludu;
MADDE 14- a) Miadirin verdidi gdrevleri itina wve titizlikle yerine getirmek,
talimatlarina uymak,

b} 2942 sayili yasa geredi ilgili midirliklerin vyil iginde vyatirim
programinda olan ve Meri plana g#re vyol, park, yesil alan wve c¢ocuk
bah¢esine gibi amme  hizmetine ayrilmis tasinmazlarin listesinin
Midirldgtmiize sunulmasina istinaden listenin Ongdriilen talepler Baskan ve
Baskan Yardimcisinain gérugine sunularak gdrigler dogrultusunda vyil
igeresindeki kamulastirma plani hazirlanmasinda ilgili yatiraim
middiirliigiine destek olmak.

c) Ihale Birimi ile koordineli e¢larak 2942 Sayili Kanunun 8. Maddesine
istinaden Kiymet Takdir Komisyonu ve Ulasma Komisyonlarinin
olusturulmasini saglamak.

d} Belediyeye ait tasinmazlarin imar planina goére uygulama ve dlzenleme
islemlerinin yapilmasi sadlamak.

e} Emlak ve Istimlak Midirldginde 2942 ve 2886 sayili yasa hiikiimlerine goére
yapliacak faaliyetlerden teknik koordinasyonu sadlamak gerektidi takdirde
mahallinde tespit ve $lgim islemlerini yapmak, yeni
yapilan plan tadilatlarina ait ( Hazine ve Belediyeye ait yerlerle
iigili) paftalari temin etmek, vyapilan isgallerin miktar ve amacini
tespit etmek ve 775 sayili yasa hiiklUmlerine goére Ecrimisil birimiyle
koordineli olarak tahliyesi saglamaktir.

f} Belediye adina vyapilan insaatlarain imar, ruhsat wve 1iskdn islerinin
talebini yapar. Biten binalarin kat irtifaki, kat milkiyeti, ipotek
tahsisi v.b., iglemlerini yiritir.

g} Midiorin verdidi goérevleri itina ve titizlikle vyerine getirmek,
talimatlarina uymak,

Memurlarin gérev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 15- Midlrin ve 1{Ust ydneticilerin verdidi gorevleri itina wve titizlikle
yerine getirmek, talimatlarina wuymak ve Galisma yoénetmelidinde belirtilen
gorevleri vyapmak. Mudirligimize gelen evraklarin cevaplandirarak takibini yaprak
sonuglandirmak ve argivlenmesini sadlamaktir. Bilgi edinme kanunu istinaden gelen
talepleri kanun cergevesinde incelemek ve sonuglandirmak.

DORDUNCU BOLIUM
GOREV VE HIZMETLERIN iCRASI

Goérevin alinmasi
MADDE 16- Midiriigin tiim elemanlarina verilen belgeler, dosyalar ve tim isler
zimmet defterine kaydedilerek ilgilisine verilir.

Gérevin planlanmasa
MADDE 17 - Emlak ve Istimlak Midirligindeki is ve iglemler Mudir tarafindan
diizenlenen plan dihilinde yliriitilir.

Gérevin yuriitilmesi
MADDE 18 - Mudirlikte gérevli tim personel, kendilerine verilen gt‘)revl

ve ydnetmelikler dodrultusunda gereken &zen vﬁatle va k porundadiry

)
)
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BESINCI BOLUM
ispirLiGI VE KOORDINASYON

Madiarlik birimleri arasanda isbirligi
MADDE 19 - a) Midirlik ¢alaisanlari arasaindaki isbirlidi wve  koordinasyon,
Midiér tarafindan saglanair.

b} Midirlige gelen tim evraklar toplanip konularina gére desyalandiktan sonra
midiire iletilir.

¢} Midir, evraklari geredl icin 1l1gili personele tevzi eder.

d) Bu Y&netmelikte adi geg¢en gédrevlilerin o6ltm hari¢ her hangi bir nedenle
gbrevlerinden ayrilmalari durumunda gdrevlieri geredi yanlarinda bulunan her
turlil dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan esyalari bir
gizelgeye badli olarak yeni gdrevliiye devir teslimini yapmalari zorunludur.
Cevir-~teslim yapilimadan gdrevden ayrilma islemleri yapilmaz.

e) Galigsanin &6limd halinde, kendisine verilen vyazi, belge ve dider esyalar
birim amirinin hazirlayacadi bir tutanakla yeni gdrevliye teslim edilir.

Diger kurum ve kuruluglarla koordinasyon
MADDE 20 - a) Midiirliikler arasi yazismalar Miidir’ {in imzasi ile yiriitiilar,

b} Midirliigun, Belediye disi &8zel ve tiuzel kisgiler, Valilik, Bliyiiksehir
Belediyesi, Kamu Kurum ve Kuruluslari ve dider sahislarla ilgili gerekli
goriilen vyazismalar; Midiir ve Belediye Baskaninin veya yetki wverdigi
Baskan Yardimcisinin imzasi ile ylridtildr.

ALTINCI BOLUM
EVRAKLARIA iILGILi I$SLEMLER VE ARS$IVLEME

Gelen giden evrakla ilgili yapailacak iglem

MADDE 21 - a) Miudurlide gelen evrakin once kaydil yapilir. Midir tarafindan
ilgili perscnele havale
edilir. ©Personel evrakin geredini zamaninda ve noksansiz

yvapmakla yldkimludur.

b) Evraklar ilgili personele zimmetle ve imza karsiligr veya EBYS ile
havalesi vyapilir. Gelen ve giden evraklar dijital ortamda veya evrak
kayit defterine islenerek fiziksel oclarak muhafazasi saflanir. Dig
midirlik evraklarinin fiziksel olarak gitmesi gerekenler zimmetle i1lgili
Midirlide teslim edilir. Middirlikler arasi havale ve kayit islemleri
elektronik ortamda yapilir.

Argivleme ve dosyalama
MADDE 22 - a} Midiilrliklerde yapilan tim yazismalarin birer sureti kcnularina gdre
tasnif edilerek ayri klasdrlerde saklanar.

b) islemi biten evraklar arsive kaldirailir.

¢} Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve istenildidi zaman ¢ikarilmasindan
her birim ve amiri sorumludur.

YEDINCI BOLIM
DENETIM

Denetim, personel sicil ve disiplin hikimleri
MADDE 23 - Emlak ve Istimlak Midiril tim personelini her zaman denetleme yetkisine

sahiptir.
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SEKizinci BOLiM
CEsiTLi VE soN HUKUMLER

Yénetmelikte hikim bulunmayan haller
MADDE 24 -Isbu yénetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiriirlitkteki ilgili mevzuat
hiikimlerine uyulur.

Yararliak
MADDE 25 - Bu yodnetmelik Belediye Meclisinin kabuli tarihinde yiiriirlide girer.

Yarutme
MADDE 26 - Bu yénetmelik hiikimlerini Alasehir Belediye Baskani yirdtidr.”

5393 sayili Belediye Kanununun 18/m maddesine istinaden T.C. Alasehir
Belediye Baskanligdi Emlak ve Istimlak Miudirligld Gorev ve Galisma Yonetmelidi'nin
gincellenmesi, s8z konusu ydnetmelidin Belediyemiz Ilan Servisi ve Belediyemiz Web
Sitesinde yayinlanmasi, Alasehir Belediye Meclisi’nin 17.05.2021 tarih ve 2021/183
sayilili karari ile kabul edilen eski y&netmelidin yilrirlikten kaldirilmasa,
oturumda mevcut tim iiyelerin ve Belediye Baskaninin evet oylariyla oybirligiyle
kabul edildi.
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