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Belediyemiz Zabita Miidirligii‘ne ait Gérev ve Calisma Yoénetmelidi‘nin Belediye
Meclisince gbdriisiilerek dederlendirilmesine ait gilindem maddesinde;

Keonuyla ilgili Zabita Miudirligliince yazilan 13.05.2022 tarih ve 17676 sayili yazinin
Meclise okunmasiyla;

“aAlasehir Belediye Meclisimizin 01.07.2021 tarihli, 2021/219 sayili toplantisinda 7
Nolu glndem maddesi olarak gorisilip kardra ba -1iglimiize ait "Zabita Midiirlaga

Gorev ve Calisma Yonetmelidi™ yeniden glncellenmistir. Hazirlanan ve asadida belirtilen

glanan,
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ni Zabita Midiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmelidini bilgilerinize arz ederim
T.C.
ALASEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
Zabita Miidiirligi Gorev Ve Caligma Yonetmeligi

BIiRINCi BOLUM
Amag Kapsam Dayanak ve Tanimlar

AMAC
MADDE 1 -Bu Ydnetmeligin amaci; Alasehir Belediye Bagkanhgi Zabita Midirligintn kurulus, gérev, yetki ve sorumluluklars ile
calisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

YASAL DAYANAK
MADDE 2 -Buydnetmelik; 5393 sayil Belediye Kanunu, 5216 sayili Blylksehir belediyesi Kanunu,6360 sayilion g ilde blyliksehir
belediyesi ve yirmi alti ilge kurulmasi ile bazi kanun ve kanun hiikmiinde kararnamelerde degisiklik yapilmasina dair kanun ve ilgili diger
Mevzuata dayanilarak hazirlanmigtir.
KAPSAM

MADDE 3- Bu ybnetmelik, Alasehir Belediye Baskanhgi Zabita MUdrlGga'nin kurulug, gérev, yetki ve sorumluluklari ile calisma usul
ve esaslarina iliskin hiikimleri kapsar.

TANIMLAR

MADDE 4 -Bu Ydnetmeligin uygulanmasinda;

Baskan : Alasehir Belediye Baskani'ni,

Belediye : Alasehir Belediye Baskanhgi'ni,

Madar : Zabita Midird'nd, '

Midarlik : Zabita Mudurldgi'nd,

Personel : Midiirlige bagh calisan tim personeli ifade eder.

iKinci BOLUM
Kurulus Ve Teskilat

Kurulug
MADDE 5

1) Belediye Zabita Midirligi; 22/2/2007 tarihli ve 26442 sayil Resmi Gazete'de yayimlanan Belediye ve Bagl Kuruluslan ile Mahalli
idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yénetmelik hikiimleri cercevesinde belediye meclisi karari il turylur.
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Mudurliik olusturulurken kaynaklarin etkili ve verimli kullaniimasi, zabita hizmetlerinin kalitesinin artirilmas, ihtiyag duyulan nitelik,
unvan ve sayida personel istihdaminin saglanmasi gozetilir.

2) Beldenin niifusu, fiziki ve cografi yapisi ile gelisme potansiyeli dikkate alinarak, zabita midirligi icin ihtiyac duyulacak alt birimler
kurulabilir.

3) Belediye zabitasi, hizmetin geregine ve yogunluguna gore, imar, cevre, saglik, trafik, turizm, isyeri ruhsat, tiketici haklari gibi alt

birimlere ayrilabilir.
4) Belediye zabitasi, hizmetin 6zelligine gore sabit, gezici veya birlikte gérev yapar.
Teskilatlanma
MADDE 6 - Belediye zabita miidiirliigii personel kadro ve unvanlari; Belediye ve Bagh Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm
Kadro ilke ve Standartlarina iliskin Esaslara gére belirlenmis; zabita miidiirii, zabita amiri, zabita komiseri ve zabita memuru unvanli
kadrolar ile hizmet icin gerekli diger kadrolardan olusur. Midiire yardimci olmak bakimindan, yeteri kadar st sorumlu gérevlendirilir.
U¢UNCU BOLUM
Gorev Yetki Ve Sorumluluklar
Gorevleri
MADDE 7
a) ilgenin Diizeni ve Esenligi ile ilgili Gérevleri;

1) Belediye sinirlari icinde beldenin dizenini, belde halkinin huzurunu ve saghgmni korumak amaciyla ilgili mevzuatta, belediye
zabitasinca yerine getirilecegi belirtilen gorevleri yapmak ve yetkileri kullanmak.

2) Belediyece yerine getirilecegi belirtilip de mahiyeti itibariyla belediyenin mevcut diger birimlerini ilgilendirmeyen ve belediye zabita
kurulusunca yerine getirilmesi tabii olan gérevleri yapmak.

3) Belediye karar organlar tarafindan alinmis kararlari, emir ve yasaklar uygulamak, alinan karar, emir ve yasaklara uymayanlar
hakkinda gerekli mueyyideleri uygulamak.

4) Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile 6zellik tagiyan glinlerde yapilacak térenlerin gerektirdigi hizmetleri gormek.

5) Cumhuriyet Bayraminda is yerlerinin kapal kalmasi igin gerekli uyarilari yapmak, tedbirleri almak, bayrak asilmasini saglamak.

6) Kanunlarin belediyelere gorev olarak verdigi takip, kontrol, izin ve yasaklayici hususlari yerine getirmek.

7) Belediyeye ait tasinir veya tasinmaz mallara verilen zararin tespiti halinde ilgili birimlere bildirmek, gerekli islemleri baglatmak, bu
konuda ilgili birimlerin talebi halinde miisterek calismak, ivedi hallerde gerekli tedbirleri almak.

8) Bulunmus esya ve mallari, mevzuat hitkiimlerine gére korumak; sahipleri anlagildiginda onlara teslim etmek; sahipleri cikmayan esya
ve mallarin, mevzuatta ayrica 6zel hiikiim yoksa bakim ve gézetim masrafi alindiktan sonra bulana verilmesini saglamak.

9) 28/4/1926 tarihli ve 831 sayili Sular Hakkinda Kanuna gére, umumi gesmelerin kirilmasini, bozulmasini énlemek; kiran ve bozanlar
hakkinda islem yapmak, sehir icme suyuna bagka suyun karistirilmasini veya sagliga zararli herhangi bir madde atilmasini onlemek,
kaynaklarin etrafini kirletenler hakkinda gerekli kanuni islemleri yapmak.

10) 25/4/2006 tarihli ve 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu ve 31/7/2006 tarihli ve 26245 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Adres ve
Numaralamaya iliskin Yonetmelik cercevesinde binalara verilen numaralarin ve sokaklara verilen isimlere ait levhalarin sékiilmesine,
bozulmasina mani olmak, belediyelerce dikilen trafik isaret ve levhalarina verilen hasarlari tespit etmek ve zarar verenler hakkinda
yasal islem yapilmasini saglamak.

11) 7/11/2013 tarihli ve 6502 sayili Tiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun hikimleri cercevesinde belediyelere verilen gérevleri
yerine getirmek.

12) Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harglara tabi iken izin alinmaksizin veya harg ve vergi yatiriimaksizin yapilan isleri tespit
etmek, bunlarin yapilmasinda, igletiimesinde, kullaniimasinda veya satilmasinda sakinca varsa derhal men etmek ve kanuni islem
yapmak.

13) 30/6/1934 tarihli ve 2548 sayili Ceza Evleriyle Mahkeme Binalari insasi Karsilig Olarak Alinacak Harglar ve Mahkimlara
Odettirilecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanuna gére cezaevinde hiikiimli olarak bulunanlar ve 11/8/1941 tarihli ve 4109 sayili Asker

Ailelerinden Muhtag Olanlara Yardim Hakkinda Kanuna gére, yardima muhtag oldugunu beyanla miiracaat edenler hakkinda muhtaghk

durumu aragtirmasi yapmak. ﬁ )\M’
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14) 26/5/1981 tarihli ve 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununa gore, izin verilmeyen yerlerin isgaline engel olmak, isgaller ile ilgili
tahsilat gorevlilerine yardimci olmak.

15) 31/8/1956 tarihli ve 6831 sayili Orman Kanunu hikimlerince belediye sinirlari icinde kagak orman emvalinin tespiti halinde orman
memurlarina yardimci olmak.

16) 11/3/2010 tarihli ve 5957 sayili Sebze ve Meyveler ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi Bulunan Diger Mallarin Ticaretinin
Diizenlenmesi Hakkinda Kanuna ve ilgili yonetmeliklerine gére belediye zabitasina verilen gérevleri yapmak.

17) 15/5/1959 tarihli ve 7269 sayili Umumi Hayata Muessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun
geregince yangin, deprem ve su baskini gibi hallerde gérevli ekipler gelinceye kadar gerekli tedbirleri almak.

18) 11/1/1989 tarihli ve 3516 sayil Olciiler ve Ayar Kanununa ve ilgili ydnetmeliklerine gére, 6l¢l ve tarti aletlerinin damgalarini
kontrol etmek, damgasiz 6lgi aletleriyle satis yapilmasini dnlemek, yetkili tamircilerin yetki belgelerini kontrol etmek, damgalanmamig
hileli, ayari bozuk terazi, kantar, baskil, litre gibi 6l¢li aletlerini kullandirmamak, kullananlar ile ilgili gerekli islemlerin yapilmas
hususunda gorevli 6lgl ve ayar memurlarina yardimci olmak.

19) Ruhsatsiz olarak agilan veya ruhsata aykiri olarak isletilen isyerleri ile ilgili olarak 14/6/1989 tarihli ve 3572 sayili isyeri Acma ve
Calisma Ruhsatlarina Dair Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabuliine Dair Kanun ile 14/7/2005 tarihli ve 2005/9207 sayili
Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan isyeri Acma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik hiikiimleri geregince, isyerinin
a¢ma ruhsati alip almadigini kontrol etmek, yetkili mercilerce verilen isyeri kapatma cezasini uygulamak, denetim ve gereken diger
islemleri yapmak.

20) Deniz, gol, nehir veya benzeri sular iizerinde motorlu veya motorsuz yiizer araglari; yolcu tagima, yeme/icme, eglence, barinma ve
benzeri amaclarla calisma izni veya isyeri agma ruhsati olmaksizin kullananlar hakkinda isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin
Yénetmelik hikiimlerine gére faaliyetten men iglemlerini uygulamak- ve bu araclarin yetkili birimlerle yediemin limanlarina
baglanmasini saglamak.

21) 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayill Amme Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkinda Kanuna gore belediye alacaklarindan dolay: haciz yoluyla
yapilacak tahsilatlarda yardimci olmak.

22) 30/3/2005 tarihli ve 5326 sayili Kabahatler Kanunu ile verilen gorevleri yerine getirmek.

23) Korunmasi belediyelere ait tarihi ve turistik tesisleri muhafaza etmek, kirletiimesine, calinmalarina, tahrip edilmelerine ve her ne
suretle olursa olsun zarara ugratilmalarina meydan vermemek.

24) Miilki idare amiri, belediye baskani veya yetkili kildigi amirlerin hizmetle ilgili emirlerini yerine getirmek.

b) imar ile ilgili Gorevleri;

1) Fen elemanlanyla birlikte yapilacak yasal islemleri yerine getirmek.

2) 3/5/1985 tarihli ve 3194 sayili imar Kanunu ve ilgili imar ydnetmeliklerine gore belediye ve miicavir alan sinirlari iginde givenlik
tedbirleri alinmasi gerekli gériilen arsalarin gevrilmesini saglamak, agikta bulunan kuyu, mahzen gibi yerleri kapattirarak zararlarini ve
tehlikelerini gidermek, kanalizasyon ve fosseptik gukurlarinin sizinti yapmalarina mani olmay! saglamak, hafriyat atiklarinin miisaade
edilen yerler disina dakiilmesini 8nlemek, yikilacak derecedeki binalari bosalttirmak, yikim kararlarinin uygulanmasinda gerekli
tedbirleri almak, ruhsatsiz yapilan insaatlari tespit etmek ve derhal ingaati durdurarak belediyenin ilgili birimlerinin gorevlileriile
birlikte tutanak diizenlemek ve haklarinda kanuni islem yapmak, bosaltiimasi ve yiktinlmasi hususunda yetkili mercilerin karar ve
talimatlar dogrultusunda yapi veya is yerleriyle ilgili kanuni yetkililerle birlikte diger tedbirleri almak ve yasal islem uygulamak.
3)20/7/1966 tarihli ve 775 sayili Gecekondu Kanununa gore izinsiz yapilasmaya meydan vermemek, izinsiz yapilarin tespitini yapmak ve
fen elemanlarinin gézetiminde yikilmasini saglamak ve gerekli diger tedbirleri almak.

4) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayil Kiiltir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanununa gére, sit ve koruma alanlarinda ruhsatsiz yapi, izinsiz
kazi ve sondaj yaptiranlari, izinsiz define arayanlari ilgili mercilere bildirmek.

C) Cevre ve Saglik ile ilgili Gérevleri;

1) 24/4/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu ve gida mevzuati cercevesinde belediye zabitasi tarafindan yerine
getirilmesi emredilen gorevleri yerine getirmek, bu konuda ilgili kurumlar ve belediyenin ilgili diger birimleri ile misterek calisma
yapmak. Ruhsatsiz olarak acilan veya ruhsata aykir olarak isletilen isyerleriyle ilgili olarak isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina iligkin
Yénetmelik hiikiimlerine gore islem yapmak.

2) Ev, apartman ve isyerlerinin ¢plerinin sokaga atiimasina mani olmak, umumi ¢op ve ayristirma kutularina zarar vefijfiesinjfve bu
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kutulardaki atiklarin cevreye dékilmesini dnlemek, aykir davrananlar hakkinda yasal islem yapmak, atiklarini kurallara aykiri olarak
bertaraf edenler hakkinda islem yapmak ve/veya yetkili mercilere bildirimde bulunmak. Ev, apartman ve her tirlii isyerlerinin
coplerinin sokaga atilmasina mani olmak, ¢op kutu ve atiklarinin eselenmesini 6nlemek.

3) 5393 sayil Kanunun 15/m maddesi dogrultusunda, cadde, sokak, park, meydanlar, kaldinimlar, deniz, gél, nehir ve benzeri yerlerde
mevzuata ve saglik sartlarina aykiri olarak satis yapan seyyar saticilari men etmek, satisa sunulan emtialari emanete almak, emanete
alinan gida maddelerinden bozulabileceklerin cezasi 6denmeyerek iki glin icinde alinmamasi halinde gida bankasina, gida bankasi
bulunmayan yerlerde devlete ait sosyal hizmet ve yardim kuruluslarina teslim etmek, cezasi 6denmeyerek otuz giin icinde teslim
alinmayan gida disi mallari kanunla belirlenen yerlere tutanak karsihig teslim etmek ve ilgilileri hakkinda islem yapmak.

4) vYetkili mercilerin kararlar dogrultusunda belirlenen yerler disinda kurban kesilmesini 6nlemek, ilgililer hakkinda yasal islem
yapmak.

5) 9/8/1983 tarihli ve 2872 sayili Cevre Kanununa ve ilgili ydnetmeliklere gore cevre ve insan sagligina zarar veren, kisilerin huzur ve
siikinunu, beden ve ruh sagligini bozacak sekilde giiriilti yapan fabrika, isyeri, atélye, eglence yerleri gibi miesseseleri tutanak
diizenleyerek yetkili mercilere bildirmek ve bu konuda kendisine verilen gérevleri yerine getirmek.

6) 22/2/1989 tarihli ve 13838 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile yUriirlige konulan Hayvan Saghg ve Zabitasi Yonetmeligine gore bir
yerde hastalik clkmasi veya sebebi belli olmayan hayvan 6limlerinin gériilmesi halinde ilgili mercilere haber vermek, bu yerleri gegici
kordon altina almak, yetkililere bu konuda her tiirli yardimi yapmak, imhasi gereken hayvanlarin yetkililer tarafindan itlaf edilmesine
yardimci olmak, bunlarin insan saghgina zarar vermeyecek sekilde imhasini yaptirmak.

7) 17/12/2011 tarihli ve 28145 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yurt icinde Canli Hayvan ve Hayvansal Uriinlerin Nakilleri Hakkinda
Yénetmelige gére her tiirli hayvan ve hayvansal driinlerin naklinde kullanilan pasaport, nakil belgesi, veteriner saglik raporu ve nakil
beyannamesi gibi belgeleri kontrol etmek ve ilgili belgeler olmadan yapilan hayvan ve hayvansal Griinleri alikoyarak milki idare amirine
bildirilmesini saglamak.

8) 24/6/2004 tarihli ve 5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanunu ile belediyelere, zabitanin gérevleri icerisinde verilen yetkileri
kullanmak.

9) ilgili kuruluslar ile igbirligi halinde firinlarin ve ekmek fabrikalarinin ve diger gida tiretim yerlerinin saglik sartlarina uygunlugunun
denetiminde ilgili kuruluslarin talebi halinde nezaret etmek, ekmek ve pide gramajini, fiyat tarifelerini kontrol etmek, gerekli kanuni
islemleri yapmak.

¢) Trafikle ilgili Gorevleri;

1) 13/10/1983 tarihli ve 2918 sayili Karayollari Trafik Kanununa gére belediye sinirlari ve miicavir alan icerisindeki karayollari
kenarlarinda yapilan yapi ve tesisler icin gerekli belgeleri aramak, belgesi olmayanlar hakkinda fen elemanlari ile birlikte tutanak
diizenlemek.

2) Yetkili organlarin karari uyarinca belirlenen kara, deniz, su ve demiryolu Gzerinde isletilen her tirlu servis ve toplu tagima araclari ile
taksilerin sayilarini, bilet iicret ve tarifeleri ile zaman ve giizergahlarini denetlemek, kurallara uymayanlar hakkinda yasal islem yapmak.
3) Yetkili organlarin karari uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, yol, cadde, sokak, meydan ve benzeri yerler lUzerindeki arag

park yerlerinde gereken denetimleri ve diger ig ve islemleri yapmak.

4) Kanunlarla belediyelere verilen trafik gérev ve yetkilerinden belediyenin yetkili organlarinca, belediye zabitasi tarafindan yapilmasi
uygun gorulenleri ylriitmek. :

5) Belediyelerce yapilan alt ve iist yapi calismalarinda gerekli trafik dnlemlerini almak.

6) Belediye sinirlari icerisinde kaldinmlari, toplu tagima araglarina ait duraklari, yangin muslugu, dogalgaz kutusu, yesil alan, engelli
gecisi ve benzeri yerleri motorlu veya motorsuz aralar ile isgal edenler hakkinda 5326 sayili Kabahatler Kanunu dogrultusunda islem
yapmak, bu araclarin sahipleri tarafindan kaldirlmamasi ve sahibinin bulunamamasi halinde yetkili birimlerle en yakin otoparka
cekilmesini saglamak, ruhsatinda belirtilen amaci diginda kullanilan motorlu araglari emniyet birimlerine bildirmek.

7) 10/7/2003 tarihli ve 4925 sayili Karayolu Tagima Kanunu ile belediye zabitasina verilen yetkileri kullanmak ve yolcu terminalleri ile
diger garajlardaki gérevleri ile ilgili denetimleri yapmak.

d) vardim Gérevleri;

1) Beldede, beldenin yabancisi bulunan kimselere yardimci olmak, yolda kalmus kisilerin tespiti halinde yetkili kurumlara bildirmek.

2) savas ve savasa hazirlik gibi olagantsti hallerde sivil savunma hizmetlerinin gerektirdigi ve kendisine verilen gorevleri yerine
getirmek.

3) Korunmaya ve bakima muhtag cocuklarin, engellilerin, yaslilarin ve yardima muhtag kisilerin tespiti halinde bu durumu sosyal
hizmet kurumlarina bildirmek.

MADDE 8 - Belediye zabita gorevlilerine rizasi diginda zabita hizmetleri haricinde bir gorev verilemez. Ancak, olaganisti hallerde
miilki amir veya belediye bagkaninin emri ile gegici olarak hizmetin gerektirdigi baska gorevler de verilebilir.
Yetkileri
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MADDE 9 -Belediye zabitasinin; ilgili mevzuatin ve yetkili belediye organlarinin yikledigi gérevleri yerine getirebilmek igin belediye
sinirlari icindeki yetkileri sunlardir:

1) Gérevleri ile ilgili konularda isyerlerinde denetim yapmak, sahip veya isletenlerinden ilgili belgeleri istemek ve haklarinda tutanak
diizenlemek. '

2) Mevzuatla kendilerine verilen gorevleri yapmaya mani olanlar ile gorev sirasinda mukavemet gésterenleri, gdrevi yaptirmamak igin
direnen, kiifiir, hakaret, tehdit edenler ile sdzli veya fiili saldirida bulunanlar kolluga bildirmek, kovusturma yapmak lzere tutanak
dizenlemek.

3) 5/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan eser, icra ve yapimlarin tespit edildigi kitap,
kaset, CD, VCD ve DVD gibi tasiyici materyaller ile gazete, dergi ve kitaplarin umumi yol, kaldirim, pazar veya panayir kurulan yerler,
meydanlar, mezat yerleri, yol, meydan, pazar, iskele, kbpri gibi umuma ait yerlerde satisina izin vermemek, bunlarin satisini
engellemek ve ilgili makamlara bildirmek.

4) Umumi yerlerde asin derecede giriltl yapanlara, cevreyi kirletenlere, pazar ve panayir yerlerinde gelis ve gidisi zorlagtiranlara

gerekli ikaz ve tembihatta bulunmak, uymayanlar hakkinda gerekli yasal islemi yapmak.

Sorumlulugu

MADDE 10 - Belediye zabitasi amir ve memurlari, gérevlerine iliskin kanun, tiiziik, ydnetmelik ve emirleri bilmekle, hizmetlerini
bunlarin hitkimleri dairesinde yapmakla ve gorevlerin yerine getirilmesi sirasinda birbirlerine yardim etmekle yikimli ve
sorumludurlar.

Miidiiriin Gorev Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 11 -Zabita Miidlri, gérev ve hizmetlerinden 6tiirii Belediye Bagkani ve bagh oldugu Baskan Yardimcisina kargi sorumiu
olup;

1) Bu Yonetmelikte belirtilen Miidirlik hizmetlerinin ilgili mevzuata uygun, etkili, ekonomik ve verimli yiritilmesini saglamak,
2) Midrligiin gdrev alanina giren konularla ilgili mevzuaty, yargi kararlarini ve yayinlari takip etmek, personelini bilgilendirmek ve
egitmek,

3) Mdiirliik gérevlerinin kapsamina giren biitiin isleri sevk ve idare ederek gereken denetimleri yapmak,

4) Personelinin tim 6zlik islemlerinin ylrtimini saglamak,

5) ilgili Yonetmelige uygun olarak Mudiirligiin kayit ve kontrol yetkililerini belirlemek; tasinir islemlerinin gerceklestirilmesini
saglamak,

6) Mudurligin galisma ve stratejik planlarinin, faaliyet raporlarinin, performans degerlendirmesine esas olacak rapor ve
istatistiklerin olusturulmasi; siireg analizleri, uygulamaya iligkin degerlendirme ve sonuglar iretilerek uygulamaya gecirilmesi
calismalarini yliritmek,

7) Midirlagiin genel is yiritimi konularinda ilgili ve yetkili mercilere Mudirlik gérisi hazirlamak,

8) Mudirligin biite taslagini hazirlatmak; harcama yetkilisi olarak, 5018 sayili yasada belirlenen is ve islemleri gergeklestirmek,
9) Disiplin ve sicil amiri sifatiyla ilgili Yonetmelikler cercevesinde hareket etmek,

10) Mudiirlikler arasi grev ve koordinasyonlarda gerekli calisma ve destegi saglamak,

11) Calisma alanina giren ve Baskanlk Makaminca verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

Zabita Amirinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

MADDE 12

1) Birimin sevk ve idaresinden, disiplininden, her tirlii hal ve hareketinden sorumludur,

2) Amiri oldugu birimin kanun, tiiziik ve yonetmeliklerle belirlenen gorevlerle Belediye Baskanligi ve iist mercilerin vermis oldugu
emirleri, yetkileri dahilinde icra etmek ve ettirmekten sorumludur,

3) Biriminin gérevlerini icra etmesi igin her tiirlii tedbiri alip planlamasini yaparak Zabita Midiirligine sunup, icra ettirir,

4) Gorevin en etkin ve zamaninda icrasi icin birimindeki personelin aylik ¢alisma ve yillik izin programini hazirlayarak Mudurlak
Makamina sunar,

5) Amirligin gorevi icindeki diger is ve islemleri takip ve sonuglandirmak.

Zabita Komiserinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 13

1) Zabita birim amirinin verdigi gorevi yiiriitmek,

2) Ekip amiri olarak gérevlendirildiginde, belediyeleri ilgilendiren kanun, tiiziik ve yénetmelikle iist makamlarin verdigi yazili ve sozll
emirlerin zamaninda ve en etkin bicimde yerine getirmek ve emrinde ¢ahstirdigi personelin disiplininden, hal ve hareketinden
sorumiudur.

3) Karakol amiri olarak gorevlendirildiginde; belediyeleri ilgilendi un tiziik ve yonetmelikle Gist makamlarin verdigi yazilyve
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5Ozl emirlerin zamaninda ve en etkin bigimde yerine getirmek, emrinde calistirdigi personelin disiplininden, hal ve hareketinden
sorumludur.

4) Biiro Amiri olarak gérevlendirildiginde, hizmetle ilgili olarak biiroya basvuran kisilerin merci ve muhatabidir. Birodaki is ve
islemlerin, is akimina uygun olarak, siratli, verimli ve glivenli yliritilmesini saglamakla gorevli, ylikimli ve sorumludur.

Belediye Zabita Memuru Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 14

1) Kendisine verilen gérevleri kanun, tiiziik, yénetmelik, yasal mevzuatlar, talimat ve yetkiler cercevesinde uygun, etkili, ekonomik,
verimli ve koordineli olarak yerine getirmek.

2} Kendisine verilen arac ve gerecleri korumak, gorevi ile ilgili gerekli rapor ve yazismalari yapmak.

3) ilgili mevzuat ve bu yénetmelik geregi kendisine verilen gdrevlerin yerine getirilmesinden Zabita Komiseri, Zabita Amiri, Zabita
Mudurd ve siral disiplin amirlerine kargi sorumliudur.

Zabita Karakol Amirlikleri

MADDE 15- Zabita karakol Amirlikleri norm kadro ilke ve standartlar hiikiimleri cergevesinde; is yiikli yogunlugu, niifus, ekonomik
ve sosyal yasamin gerekleri gibi kriterler dikkate alinarak ihtiyaca goére Zabita Miidiriinin teklifi ve Baskanlik Makaminin Olur’u ile
kurulur. Ve;

1) Bolgesindeki zabita karakollarinin is ve islemlerinin mevzuata yasa ve ydnetmeliklere uygun, etkili, ekonomik ve verimli
ylritiilmesini saglamak amaciyla gerekli koordinasyon ve denetimi yapmak,

2) Bu Yénetmelikte belirlenen gérev ve yetkilere uygun olarak bélgelerinde diizeni ve esenligi, imar, saglik, trafik ve yardimla ilgili
gorevleri yapmak,

3) Bélge sinirlari iginde faaliyette bulunan igyerlerine ait isim, adres, faaliyet alani, calisan sayisi, sinif ve 6zellikleri gibi ulagilabilen
tlim bilgileri bilgisayar ortaminda kaydetmek, bu bilgileri kullanarak bolge esnaf denetim planlari olusturmak,

4) Bolgesinde Zabita Midiirligiiniin gérev alanina giren her konudaki ihbar ve sikayetlere miidahale etmek, gerekli 6nlemleri almak
ve yasal yaptirmlar uygulamak,

5) Karakolun gorevi ile ilgili tim yazismalari, gelen-giden ve zimmetli evrak kayit ve dagitimini yapmak; dosyalama diizeni ve karakol
arsivi olusturmak, "

6) Karakolun zimmetine verilen her tiirlli arag, gereg ve tesis ile kullanimina tahsis edilen araclarin bakimli ve igler durumda
olmalarini saglamak,

7) Belediyemiz ve gerektiginde diger kamu kurum ve kuruluslarina ait tebligatlar gergeklestirmek,

8) Denetimler sonucu tespit edilen eksiklik ve aykiriliklar icin kesilen maktu cezalar ve verilen ihtarlar ile tanzim edilen durum tespit
tutanaklarinin dékiimiinii iceren giinliik ve aylik faaliyet raporlar diizenleyerek Midurlige gondermek,

9) Midiirliik tarafindan verilecek diger gorevieri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

10) Miiracaat ekibi; her tiirlii Belediye suglari ile ilgili sikayetleri, kayit defterine islemek ve aninda bakilmasi gereken sikayetleri ilgili
birimlere telsiz ya da telefon araciligi ile iletmek.

11) Nébetci Ekibi; tatil giinlerinde ve mesai saatleri disinda gorev yaparak, birimine intikal eden her tiirli belediye yasaklari ile ilgili
gelen sikayetlerin geregini yapar

12) Kendisine tutanakla zimmet olunan her tiirlii zabit, maktu ve demirbas esyalari korumak ve kollamakla gorevlidir

13) Nébeti esnasindaki her tiilii faaliyetini rapor halinde Miidiirlik makamina sunmakla gorevlidir.

Ruhsat ve Denetim Birimininin Gérev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 16- Asagida belirtilen gérevler, ruhsat ve denetim birimi tarafindan ydratalir;

1) Sihhi isyerlerinin ruhsatlandiriimasi islemlerini yapmak,

2) Gayri sthhi isyerlerinin ruhsatlandinimasi islemlerini yapmak,

3) Umuma agik istirahat ve eglence yerlerinin ruhsatlandiriimasi islemlerini yapmak,

4) Birimi ile ilgili her tiirlii evraki takip etmek ve neticelendirmek,

5) Ruhsat komisyonlarinin ¢alismalarini koordine etmek,

6) Midr tarafindan verilecek diger gérevlerin yapiimasindan sorumludur,

7) Hazirlanan ruhsatlari ilgilisine teslim etmek.

8) Sihhi, gayr sihhi, umuma acik istirahat ve eglence yerlerinin rutin, periyodik talep ve sikayet Gzerine istenilen denetimlerini
2005/9207 sayil isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Yonetmeligin 13 tincii maddesine gore yapmak,

9)Denetim ekiplerinin is. gérev ve ¢alismalarini organize etmek,

10) Denetim calismalarini giinliik, aylik dénemler ve yillik raporlar halinde birim muddriine vermek.

11) Denetimlerde Zabita Midirligi, Saghk isleri Middrld izlik isleri Midarltga Cevre koruma boélimi, imar ve $ehircilik

Miidirliigi ile koordinasyon saglamak.
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12) Bilgi edinme kanununa istinaden vatandastan gelen istek ve dnerilere gére gerekli bilgi akisini saglamak.

14) Birime gelen vatandaslarin taleplerine cevap vermek.
15) Sorumlu oldugu birimin kanun, tiziik ve yénetmeliklerle belirlenen gérevlerle Belediye Baskanligi ve tst mercilerin vermis oldugu
emirleri, yetkileri dahilinde icra etmek ve ettirmekten sorumludur,
Olgii ve Ayar Birimin Gérev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 17
1) 11/1/1989 tarihli ve 3516 sayili Olciiler ve Ayar Kanununa ve ilgili yénetmeliklerine gére, 6lcli ve tarti aletlerinin damgalarini kontrol
etmek, damgasiz Olgl aletleriyle satis yapiimasini dnlemek, yetkili tamircilerin yetki belgelerini kontrol etmek, damgalanmamis hileli,
ayari bozuk terazi, kantar, baskiil, litre gibi 6lcu aletlerini kullandirmamak, kullananlar hakkinda gerekli islemleri yapmak.
2) Birimi ile ilgili her turlu evrakin takip ve neticelendirilmesinden sorumludur.
3) Mudiir tarafindan verilecek diger gorevlerin yapilmasindan sorumludur.
4) Bilgi edinme kanununa istinaden vatandastan gelen istek ve dnerilere gore gerekli bilgi akisini saglamak.
5) Birime gelen vatandaslarin taleplerine cevap vermek.
6) Sorumlu oldugu birimin kanun, tiiziilk ve yonetmeliklerle belirlenen gérevlerle Belediye Baskanligi ve lst mercilerin vermis oldugu
emirleri, yetkileri dahilinde icra etmek ve ettirmekten sorumludur,
DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Hizmetlerin icrasi
Gorevin Alinmasi
MADDE 18- Midirliglin tim elemanlarina verilen belgeler, dosyalar ve tiim isler zimmet defterine kaydedilerek ilgilisine verilir.
Gérevin Planlanmasi
MADDE 19 -Zabita Mudiirliglindeki is ve islemler Miidiir ve Amirler tarafindan diizenlenen plan dahilinde yirGtdlir.
Gorevin Yiritiilmesi
MADDE 20 - Miidiirliikte gbrevli tiim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve yonetmelikler dogrultusunda gereken 6zen ve
sUratle yapmak zorundadir.
BESINCIi BOLUM
isbirligi ve Koordinasyon

Miidiirliik Birimleri Arasinda isbirligi
MADDE 21
1) Miidiirliik dahilinde calisanlar arasindaki is birligi ve koordinasyon, Midir tarafindan saglanir.
2) Miidiirliige EBYS ve KBS iizerinden gelen tiim evraklar miidiire iletilir.
3) Mudiir, evraklar geregi icin ilgili personele tevzi eder.
4) Bu Yonetmelikte adi gecen gérevlilerin 6lim harig her hangi bir nedenle gérevlerinden ayrilmalari durumunda gorevleri geregi
yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan esyalan bir cizelgeye bagli olarak yeni gérevliye devir
teslimini yapmalari zorunludur. Devir- teslim yapiimadan gérevden ayrilma islemleri yapiimaz.
5) Calisanin 6liimi halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger egyalar birim amirinin hazirlayacag bir tutanakla yeni gorevliye
teslim edilir.
Diger Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon
MADDE 22
1) Muddrlikler arasi yazismalar Miidiir Gin imzasi ile yaratdldr.
2) Midirlagin, Belediye disi 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Biylksehir Belediyesi, Kamu Kurum ve Ku ruluglan ve diger sahislarla ilgili
gerekli goriilen yazismalar; Miidiir ve Belediye Baskani veya yetki verdigi Bagkan Yardimcisinin imzasi ile yarGtdlar.

ALTINCI BOLUM

Evraklarla ilgili islemler Ve Arsivieme

Gelen Giden Evrakla ilgili Yapilacak islem
MADDE 23
1) Midarlige gelen bagvurulan kontrol ederek faaliyet alanina giren bagvurularin sevkini fiziksel veya elektronik ortamda kabul eder.
2) Miidiirluge gelen bagvurular EBYS lzerinden ilgili personele midur veya yetkilendirdigi kisi eliyle dogrudan zimmetlenerek islemlerin
yapilmasi saglanir. Personel evrakin geregini zamaninda ve noksansiz yapmakla yikumladar.
3) Islemleri tamamlanan evraklar midirliik arsivinde fiziksel ve elektronik ortamda saklanir.
Arsivleme Ve Dosyalama
MADDE 24
1) Madrliiklerce yapilan tim yazismalarin birer sureti konularina gére tasnif edilerek ayn klasorlerde saklanir.
2) islemi biten evraklar arsive kaldirihr.
3) Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve istenildigi zaman

ndan ilgili birim personeli sorumludur.



T.C
ALASEHIR BELEDIYESI
MECLIS KARARI
Sayfa 8 / 8

YEDINCi BOLUM
Denetim
Denetim, Personel Sicil ve Disiplin Hikiimleri
MADDE 25 -Zabita Midiirii tiim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.
SEKiziNCi BOLOM

Cesitli ve Son Hikiimler
MADDE 26- Belediye zabita personeli, belediyenin kurdugu, isletme hakkini devrettigi veya belediyeye bagl igletmelerin sehir ici
yolcu tasima vasitalarindan 8/1/2002 tarihli ve 4736 sayili Kamu Kurum ve Kuruluslarinin Urettikleri Mal ve Hizmet Tarifeleri ile Bazi
Kanunlarda Degisiklik Yapiimasi Hakkinda Kanun ve bu Kanuna dayanilarak gikarilan Bakanlar Kurulu/Cumhurbaskani kararlarina
istinaden gorevli oldugu il sinirlari iginde cretsiz olarak istifade ederler.
MADDE 27- Yemek

1) 24 saat is, 48 saat istirahat seklinde galisan zabita personeline 3; 12 saat ig, 24 saat istirahat ve 12 saat is, 12 saat istirahat seklinde
calisan zabita personeline 2, 12 saatten az calisan zabita personeline 1 6glin yemek verilir. Yiyecek giderleri 657 sayill Kanunun 212 nci
maddesi esas alinarak belediyece karsilanir.

2) Gérev ve calisma sartlarinin gerektirdigi kosullara bagh olarak mutat yemek saatlerinde kurumlarinca saglanan yemek hizmetinden
istifade edemeyen personele ve bunlarla birlikte calismaya istirak eden diger personele birinci fikrada belirtilen 6giin sayisinca

kumanya yardimi belediyece verilebilir.

MADDE 28- Bu Yénetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yurirlikteki ilgili mevzuat hiikimlerine uyulur.
MADDE 29-Buyonetmelik Belediye Meclisinin kabulii tarihinde yirirlige girer.

MADDE 30-Bu Yonetmelik Hiikiimlerini Alasehir Belediye Baskani yirGtar.

Konuyla ilgili Zabita Mudirliugiince yapilan genel bilgilendirmenin ardindan, 5393
say1ll Belediye Kanununun 18/m maddesine istinaden bahse konu yodnetmelidin kabuliine ait
alinan bu karar geredi, yonetmeligin Belediyemiz Ilan Servisi, Belediyemiz Web Sitesinde
yayinlanmasina, oturumda mevcut tim iiyelerin ve Belediye Baskaninin evet oylariyla
oybirligiyle kabul edildi.
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