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KARAR NO 4220
Gundem No 8
Belediyemiz Hizmet Midiirliiklerinden Fen Isleri Midirlugi’ne

Calisma Yonetmeliginin glincellenmesi konusunun Belediye

deferlendirilmesine ait gilindem maddesinde;

Konuyla ilgili Fen Isleri Mudurligt tarafindan yazilan 24.0¢

6590 sayili yazi ekinde yer alan Alasehir Belediye Baskanligdi Fen Isleri

-~

Gorev ve Calisma Yénetmelidinin Meclise okunmasiyla;

T.C.
ALASEHIR BELEDIYE BASKANLIGI FEN iSLERi MUDURLUGU GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BiRINCi BOLUM
AMAC KAPSAM DAYANAK TANIMLAR VE TEMEL ILKELER

AMAC VE KAPSAM
MADDE 1 - Bu Yénetmeligin amaci; Alasehir Belediye Baskanligi Fen isleri Midurligi'nin kurulus,

gorev, yetki ve sorumluluklari ile galisma usul ve esaslarini dizenlemektir.

YASAL DAYANAK
MADDE 2 - Bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayili Buyuksehir belediyesi Kanunu,6360

sayili on Ug ilde buyiiksehir belediyesi ve yirmi alti ilce kurulmasi ile bazi kanun ve kanun hikmiinde
kararnamelerde degisiklik yapilmasina dair kanun ve ilgili diger Mevzuata dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR

MADDE 3 - Bu Yénetmeligin uygulanmasinda;
Baskan : Alasehir Belediye Baskani’ni,
Belediye : Alasehir Belediye Baskanligi'ni,
Midir : Fen isleri MOdird’nd,
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Midirlik : Fen isleri Mudirligi’na,
Personel : Midurlige bagh ¢alisanlarin timiind, ifade eder.

iKiNCi BOLUM
KURULUS VE YAPILANMA

Kurulus

MADDE 4 - Fen isleri Mudurliigii yonetmeligi 5216 sayili Blylksehir Belediye Yasasi, 6360 sayili On
Dért ilde Buyuksehir Belediyesi ve Yirmi Yedi ilge Kurulmasi ile Bazi Kanun Ve Kanun Hikminde
Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanunu, 5393 sayili Belediye Yasasi'nin 48. ve 49. maddeleri ve
Norm Kadro ilke ve Standartlarina uygun olarak gorev, yetki ve sorumluluk ilkesine dayanilarak hazirlanmis
olup, Belediye Baskani'nin gorevlendirecegi Baskan Yardimcisi'na ve Ozel Kalem Midirligine bagh olarak
¢alisan bir birimdir.

Teskilatlanma

MADDE 5 - Mudurliigiin personel yapisi Norm Kadro esaslarina gore ihdas edilmis olup; asagidaki
gibidir;

a) Muddr,

b) Sef

¢) Memur

¢) Isgi

d) Sureli isciler

e) Sozlesmeli personel

f) Gegici isciler

- Mudurligin teskilat yapisi asagidaki gibidir;

a) Maddr

b) Teknik Biiro

c) Bayindirlik Hizmetleri

¢) Asfalt Santiye

d) Elektrik Servisi

e) Kaynak Atolyesi

f) Blz Santiyesi

g) Marangozhane

g) Kum Elek Tesisleri

h) Boya isleri Servisi

1)Depo Birimi

i) Afet Acil Birimi

UCUNCU BOLUM
GOREV YETKi VE SORUMLULUKLAR

MADDE 6 - Alasehir Belediye Baskanliginin amaclari, prensip ve politikalari ile bagl bulunulan mevzuat
ve Belediye Baskani'nin belirleyecegi esaslar cercevesinde, Baskanlik Makaminin emir ve direktifleri
dogrultusunda; Alagehir Belediyesi sinirlan icerisinde yirirlukteki imar Planlarina uygun olarak yeni yollarin
yapilmasi ve mevcut yollarin onariimasinj saglamaktan, kis sartlarinda yollarin ulagima acik tutulmasindan,
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biriminin calisma programini  hazirlayip takip etmekten, Belediyemiz Yapi Kontrol Mdudurlaganin
sorumlulugunda olan kagak ve metruk yapilarla ilgili Yikim kararlarinin alinmasi durumunda Yapi Kontrol
Mudurlugtine bagh teknik personele gerekli arag ve gerec destegini saglamaktan, kendi mudurlGgi ile alakali
hafriyat islerinin yUrutiimesini takip etmekten, vatandaglarin istek ve sikayetlerini alip degerlendirmek ve
sonucunu ilgili kisi ve kurumlara iletmekten, fiziki cevre diizenlemeleri (bordur, yaya yolu vb.) ile ilgili isleri
yUritmekten, kentin altyapi ve yatirimlarinin amaca ve onaylanan planlara uygun olarak yapiimasindan;
Alagehir Belediye’si sinirlan icerisinde imar planlarinda topluma gevre bilincinin asilanmasinda biriminin
uzerine dusen gorevleri ylritmekten, bolgedeki molozlarin toplanmasindan ve dékiim vyerlerine
nakledilmesinden, biriminin sundugu hizmetlerle ilgili ve belediyenin diger birimlerin ihale yoluyla yapilacak
islerin proje ve ihale islemlerini, hak edisleri ve 6demelerini takip etmekten kontrolliik gérevini yiiritmekten
sorumludur. Belediye Bagkan’nin ve/veya gorevlendirdigi Baskan Yardimcisinin veya Ozel Kalem
MudirlGgunin gézetimi ve denetimi altinda yukarda 6zetle belirtilen gérevlerin ifa ve icrasi baglaminda:

FEN iSLERi MUDURLUGU

1- Kendisine bagl olan gorev yerlerinde islerin etkin, saglikli ve mevzuata uygun bir sekilde
planlanmasini ve yirditilmesini saglamak.

2- Kendisine bagli teknik personelin, santiyelerin ekip ve iscilerin gorev dagilimi ve is programini
yapmak, uygulamayi denetlemek ve ekiplerin uyum ve esglidim iginde verimli ve ekonomik bir sekilde

calismalarini saglamak,

3- Belediye Meclisince onaylanan yillik Belediye bltcesinde yer alan ;

. Yeni yol acilmasi ve stabilizasyonu,

. Yol bakim ve onarimi,

. Yaya yolu ve bordir yapimi, bakim ve onarimi,

. Yol Gzerindeki sanat yapilari,

. Yeni acilan yollarin asfalt ile kaplanmasi,

. Asfalt yollarin bakimi, onarimi ve yama ile kaplanmasi,

. Bina yapim, bakim ve onarimi,

. Belediye imar Planinda belirlenen yerlere hizmet binalari, spor tesisleri, pazaryerleri, umumi
tuvaletler ve sosyal tesislerin yapilmasi,

. Tesisat yapim, bakim ve onarimi,

4- islerinin yillik yatinrm programlarini yapmak, bitge tasarilarini hazirlamak, Baskanligin onayina
sunmak, uygun gorilenler ile ilgili her tarlG is ve islemleri ylritmek,

5- Bayindirlik konularinda proje Gretmek ve Baskanliga onerilerde bulunmak,

6- Belediye hizmetleri icin gerekli her tiirlii yapi ve tesisin projelerini yaptirmak,

7- Yillik yatirim programi dogrultusunda yol agilmasi, yol diizeltilmesi, yollara malzeme serilmesi,

malzeme ve moloz kaldiriimasi ve nakledilmesi gibi islerde Fen isleri Santiyesinde bulunan i makinelerinin
verimli ve ekonomik olarak kullanilmalarini saglamak. 5216 Sayili Buytiik Sehir Belediyeleri Kanunu kapsaminda
Buyik Sehir Belediyesinin sorumluluguna verilmis ana arter, bulvar ve caddelerin yapimi, bakimi ve
sinyalizasyonu konusunda Biiylik Sehir Belediyesi nezdinde girisimlerde bulunmak uzere teklifler hazirlatip

i

Baskanlik Makamina sunmak,
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Belediyenin imar Planinda belirlenen yerlerdeki yerel ve bolgesel otoparklarin onceliklerine

gore yapimi icin BlyUlk Sehir Belediyesi nezdinde teklifte ve girisimlerde bulunmak iizere Baskanlik Makamina

teklif sunmak,

9_

10-
1
12-
13-
14-
15-
16-
e
18-
19-
20-
21-

Resmi Kurum ve Kuruluslardan gelen yazilar ve yazismalari yapmak,

Ozel sektérden gelen yazilar ve yazismalari yapmak,

Is deneyim belgelerini hazirlamak,

Vatandas miracaatlarini yerinde tetkik, incelemek, degerlendirmek ve sonuclandirmak,
ihale ile ilgili hazirliklari yapmak,

Etit ve Proje hazirlamak,

Etlt, Proje ve metraj hazirlamak,

Yaklasik maliyet hazirlamak,

ihalesi sonuglanan islerin kontrolliigiinii yapmak,

Hak edis hazirlamak,

Gegici ve kesin kabull yapmak,

Yol, yaya yolu vs. yapim ve bakimlari ihale ile ilgili hazirliklari yapmak,

Fen isleri mudirligine bagh tim birimlerin glvenlik tedbirlerini almak bunlarla ilgili yasa,

genelge ve yonetmelikler dogrultusunda islem yapmak

22-

Yol katilim ve yol bozma bedeli hesaplamak,

Miudurliik yetkisi
MADDE 7 - Fen isleri Miidiirligi, bu ydnetmelikte sayilan ve 5393 sayili Belediye Kanunu'na dayanarak
Belediye Baskani, bagl bulundugu Baskan Yardimcisi ve Ozel Kalem Midiirlugi tarafindan kendisine verilen

tiim gorevleri kanunlar gergcevesinde yapmaya yetkilidir

Miidiirligin sorumlulugu
MADDE 8- Fen isleri Midiirliigii, Belediye Baskani'nca verilen, bu yonetmelikte tarif edilen ve ilgili
yasalarda belirtilen gorevleri ivedilikle yapmak ve yiiriitmekle sorumludur.

Miidiiriin gérev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 9-

1) Fen isleri Midurligi'ni, Baskanlik Makami adina temsil eder.

2) Mudurlugin yonetiminde tam yetkili kisidir. MUdurlGgin her tarlt calismalarini duzenler.

3) Fen isleri Miidirligi'niin harcama yetkilisidir.

4) Mudirlikteki personelin gérev dagilimini yapar. Gorevlendirme yazisinda verilen gérevin tammi

yapilir ve gérevlendirilen personelin yetki ve sorumluluklar belirtilir.

5) Alasehir Belediyesi sinirlari iginde ilgili yasa ve yonetmelikler cercevesinde Baskanlik Makami'nin
emir ve direktifleri dogrultusunda Belediye Meclisi'nce onanan butce ve yatirim programina uygun olarak,
kamudan gelen taleplerin ve hizmetlerin yuritilmesinden sorumludur,

6) Fen isleri MudurlGgu ile diger Mudurltkler arasinda koordinasyonu saglar.

7) Kendine bagl birimler arasinda uyumlu ve koordineli ¢alismayi saglar.

8) Kendine bagli personelin 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ile 4857 sayili is Kanunu'na

gore ozliik haklari ile ilgili sicil rappglari, jzin, terfi, disiplin vb. sosyal haklarinin takip edilmesini, saglar.

0
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9) Mudiirligiine intikal eden evraklarin ve bunlarla ilgili gérevlerin birimler arasinda dagilimini ve
denetimini saglar.

10) Mudirlagu ilgilendiren enciimen, teknik komisyon, vb. toplantilara katilir.

11) Afet gibi olaganisti hallerde Valilik Makami'nca verilen gérev ve gerekli galismalari yapar.

12) Alt birimlerce hazirlanan evraklari ve galismalari denetler, yénlendirir ve onaylar.

13) Kalite sistemini gelistirme ve hizmet iyilestirme ile ilgili calismalari denetler, bunlarla ilgili kayitlarin
tutulmasini saglar ve takibini yapar.

14) Yasalarla verilen her tiirlt ek gérevi yapar.

15) Middirlik personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

Teknik Biironun Gérev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 10 - 1)Fen isleri MidurlGgi tarafindan ihalesi ve kontrolligii yapilacak olan bina, cevre
dizenlemesi gibi islerin 6n etldleri, avan projeleri, metraj ve kesifleri hazirlanir veya bahse konu islerin ihale
dosyasini hazirlar.

2) ihtiyag duyulmasi halinde diger birimlerin yapim, bakim ve onariminda teknik destek saglar.

3) ilcemizin ihtiya¢ duyulan sokaklarinda asfalt, beton bordiir, tretuar, yagmur suyu kanali, istinat ve
perde duvari yapimi, bakim ve onarim islerinde kullaniimak (izere Asfalt, stabilize, bordir, beton parke tasi,
yagmur suyu izgarasi alimi, Fen isleri Santiye Hizmetlerinde kullaniimak lzere is makineleri ve Kamyonet
kiralanmasi Hizmeti Alimi vs. malzeme alimlarina iliskin ihale dosyalarini hazirlamak, ihale yapmak ve yapilan
ihaleleri kontrol etmek.

4) Kesif, metraj ve 6n hazirligi yapiimis;

a) Mal alimi islerinin,

b) Bakim Onarim islerinin,

c) Hizmet alimi islerinin,

Yapim islerinin ihale dosyalarini hazirlanmasi.

5) 3194 sayili imar Kanununun 23. Maddesi geregince insaat ruhsati olmak lzere miracaat eden
vatandaslarin yol bozma harglarinin hesaplanmasi.

6) Fen isleri Mudiirligi’'ne havale edilen her turli evrakin kanun, talimat bilgileri ve genelgeler
cercevesinde cevaplandiriimasi takibi ve dosyalama islerinin dlizenli yuritilmesini saglar.

7) Mal, hizmet veya yapim olarak miidiirliige kesilen faturalarin 6denmesi icin belgeleri hazirlamak.

8) ihale ile ilgili Kamu ihale kurumu, gazetede yayinlatilmasi gibi ilanlar icin demeleri hazirlamak.

9) Fen isleri midiirligiine bagh alt birimlerde tiim giivenlik tedbirlerini almak ve denetimini yapmak

Bayindirlhik Hizmetlerinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 11- 1) ilce Belediye sinirlari igindeki tim mahallere ait asfalt ( kaplama, yama vb.) yapilacak
yollarin ve kullanilacak asfalt miktarlarinin belirlenmesini saglamak.

2) Ana arter yollardaki (iist yapi) problemlerinin belirlenerek Biyuksehirdeki ilgili birimlere iletilmesini
saglamak.

3) Tespit edilen ihtiyaca gére hazirlanmis olan is programi yirGtilmesini saglamak, gorulen aksakliklar
vakit gecirmeden ydneticiye iletmek ve gerekli tedbirin alinmasini saglamak.

4) Calismalar devam ederken program sirasi daha sonra olan sokaklari kontrol etmek, program sirasi

-4

gelmeden 6n hazirlk yaptirmak
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5) Belediye sinirlari igindeki mahallelere ait stabilize ihtiyaci olan yollari ve gerekli stabilize ihtiyacini
belirler ve stoklanmasini saglar.

6) Onanmis projesi olan her tirlii ingaat, imalat ve tesisati; proje ve detaylari ile sozlesme,

sartname, is programi ve ilgili yénetmeliklere uygun sekilde eksiksiz olarak yaptirir, kontrolligiinii
ylriterek stiresinde bitirilmesini saglar.

7) insaat, tadilat ve gevre diizenlemesi gibi islerin 6n etiitlerini, avan projelerini, metraj ve kesiflerini
hazirlar veya bahse konu ilerin mal alimi, hizmet alimi veya yapim islerine ait siirecleri takip eder.

8) ihale edilen islerin fiziki, fenni ve kanunen dogru yapilmasini saglar ve bunun icin yiklenici nezdinde
gereken dnlemleri alir.

9) ise baglamadan veya isin yapimi sirasinda is yerinde meydana gelebilecek veya tehlike

dogurabilecek su, kanalizasyon, elektrik, PTT hatlari, gaz hatlar gibi engeller icin gerekli dnlemleri alir
veya aldirir.

10) Sorumlulugu dahilindeki islere ait hakedis raporlarini hazirlar, tahakkuk siireclerini takip

eder ve mevzuatinca gerekli yasal yazismalari yapar.

11) Yol profilleri, bina, duvar vs. aplikasyonu ile ilgili olarak Plan ve Proje ve Etiid Proje Mudiirl(igii ile
koordineli ¢calisarak mevcut roperlere gére kontrollni yapar.

12) Gerekli giivenlik 6nlemlerini saglar.(ikaz,uyari levhasi v b.)

13) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili Mudire gerekli bilgileri aktarir ve bu tiir bilgiler
istatistik veri haline getirir.

14) Vatandaslardan gelen talepleri degerlendirerek sonuclandirir.

15) Yasalara gore verilen her tiirll ek gorevleri yapar

Asfalt Santiyenin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 12- 1)Asfalt Gretiminde kullanilmak izere Midurligi'nce alimi yapilan micir, tas tozu, bitim
gibi malzemenin takibini yapar, kayda alir ve glinliik raporlar diizenler.

2) Uretilen asfaltin ve sarf edilen malzemenin miktarini giinlitk olarak raporlandirir.

3) Gerektiginde asfalt Gretimi igin vardiyalar olusturur.

4) Belediyemiz icin gerekli olan asfalt Gretimini saglar.

5) Asfalt Uretimi icin gerekli olan malzeme ve yakit teminini bildirir.

6) Gerekli giivenlik dnlemlerini saglar.(ikaz, uyari levhasi v.b.)

7) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili Mudtre gerekli bilgileri aktarir ve bu tur bilgileri
istatistik veri haline getirir.

8) Yasalara gore verilen her tirll ek gorevleri yapar.

Elektrik Servisinin gérev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 13-1) Elektrik Birimine havale edilen islerin, yirirlikteki ihale Yasasi ve eki mevzuata,
stzlesme ve eklerine, sartnamelere, proje ve detaylarina, fen ve sanat kurallarina uygun olarak ihaleye
cikilabilmesini temin amaciyla ihale dosyalarini hazirlar.

2) Onanmis projesi olan her tiirlii ingaat, imalat ve tesisati; proje ve detaylari ile sézlesme, sartname, is
programi ve ilgili yonetmeliklere uygun sekilde eksiksiz olarak yaptirir, kontrolliguni ylriterek suresinde
bitirilmesini saglar.

3) Elektrik Birimi tarafindan ihale dfjsyasi hazirlanacak ve kontrolligl yapilacak olan iglerin

f
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on etdtlerini, uygulama projelerini, metraj ve kesifleri hazirlar veya bahse konu islerin, mal alimi, yapim
isleri ve hizmet alimlari islerine ait yapim ya da alim siireglerini takip eder.

4) ihale edilen islerin fiziki, fenni ve kanunen dogru yapilmasini saglamak ve bunun igin yiiklenici
nezdinde gereken 6nlemleri alarak islerin teknik sartname ve ilgili yénetmeliklerine uygun yapilmasini saglar.

SﬂsebaﬁanmdanveyaiynyapnntswamndaisvennderneydanagembﬂecekveyatethedogurabHecek
su, kanalizasyon, elektrik, PTT hatlari, gaz hatlari gibi engeller icin gerekli 6nlemleri alir veya aldirir.

6) idare tarafindan yiikleniciye verilen veya yiiklenici tarafindan diizenlenen uygulama projelerinin
yerine uygunlugunu kontrol eder, gerekli ve zorunlu gérdugu degisikligi saptayarak gerekceleri ile birlikte onay
makamina bildirir.

7) Belediye sinirlari igerisinde bulunan tim park, havuz, orta refiij ve buna benzer yerlerdeki
aydinlatma ve enerji ile ilgili tim teknik islerin tamir, bakim, yenileme ve yapim islemini takip eder, gerekli
gordigi bakim, onarim ve yenileme islerini yapar

8) Belediyemize ait resmi hizmet binalari ve diger tesislerinde bulunan, aboneligi belediyemize ait
kompanzasyon sistemi bulunan elektrik panolarinin periyodik kontrollerini diizenli olarak yaparak reaktif enerji
bedeli 6denmemesi igin gerekli onarim ve yenilemeleri yapar.

9) Belediyemize ait elektrik enerjisi kullanan ve elektrik dagitim sirketince elektrik faturasi tahakkuk
edilen tum resmi hizmet birimleri ile diger aydinlatma tesislerinin kendisine bildirilen elektrik faturalarinin
yerinde endeks ve sayag kontrollerini yaparak hatali faturalar tespit eder.

10) Belediyemiz biinyesindeki tim mudurliklerin hizmet binalar ile kullanim alanlarindaki elektrik ic
tesislerinin kendisine bildirilen elektrik arizalarinin onarimlari ile ihtiya¢ halinde yapilmasi gereken ilave
elektrik tesisatlarini fen ve sanat kurallarina uygun olarak yapar

11) Belediyenin elektrik ve enerjinin bulundugu g¢alisma alanlarinda tehlike arz edebilecek yerler ile
ilgili gerekli dnlemleri alir. Yonlendirme ve levhalarini takar koruma bantlarini olusturur.

12) Belediye’ye ait tim aydinlatma ve enerji kullanilan yerler ile ilgili is ve islemleri, saat ve panolarin
(Trafo) bakim ve tetkikinden sorumludur.

13) Eskiyen tim elektrik malzemelerini mevzuata uygun takip ederek elden gikariimalarini saglar.

14) Belediyemiz bakim aginda bulunan tiim yollardaki mevcut sinyalizasyon sistemlerinin bakimi,
onarimi ve ihtiyac duyulan alanlara veya yeni diizenlenen kavsaklarda gerekli olan sinyalizasyon sisteminin
kurulmasi.

15) Belediye Hizmet Binasinin ve bagh bulunan dig hizmet binalarinin isitma aydinlatma, havalandirma
hizmetlerinin aksaksiz bir sekilde yuritiilmesini saglamak.

16) Belediyemizin haberlesme hizmetlerini yiritmek, telefon santrali kurulmasi islemlerini yapmak
kontrol ve koordinasyonunu saglamak, belediyemiz ve bagl birimlerinin telsiz, telefonlarinin bakim-onarim is
ve islemlerini yapmak, ilgenin hoparlér sistemini kurmak bakim ve onarimlarini yapmak, yaptiriimasini
saglamak.

17) Gerekli giivenlik 6nlemlerini saglar.(ikaz, uyari levhasi v.b.)

18) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili Mudiire gerekli bilgileri aktarir ve bu tur

bilgileri istatistik veri haline getirir.

19) Vatandaslardan gelen talepleri degerlendirerek sonuglandirir.

20) Kendi faaliyet alani ile ilgili yazismalar yapar.

21) Yasalara gére verilen her tirli ek gorevleri yapar.

)
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Kaynak Atdlyesinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 14-1) Belediyeye ait araglarin her tirli kaynak isleri yapmak.

2) Alasehir Belediyesine ait binalarin gelik ¢ati, kapi ve pencereleri ile her tirlii kaynak islerini yapmak.

3) Belediye araglarinin (havali olmayan) koltuk tamiratlarini yapmak.

4) Belediye alani icerisinde bulunan parklarin Park ve Bahceler Mudurlagi tarafindan

bildirilen kaynak isi gerektiren bakim ve onarimlarini yapmak.

5) Belediyemiz Miidrliik ve birimlerinin taleplerini yerine getirmek.

6) Gerekli giivenlik nlemlerini saglar.(ikaz, uyari levhasi v.b.)

7) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili Miudiire gerekli bilgileri aktarir ve bu tir bilgileri
istatistik veri haline getirir.

Biiz Santiyesinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 15-1)Belediyenin gesitli birimlerinin ihtiyaci olan biiz, kilit parke, bordiir ve gesitli malzemeleri,
bz tesislerinde iiretilmesini ve stoklanmasini saglamak.

2) Gerekli guivenlik dnlemlerini saglar.(ikaz, uyari levhasi v.b.)

3) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili Mudire gerekli bilgileri aktarir ve bu tir bilgileri
istatistik veri haline getirir.

Marangozhane Atélyesinin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 16-1)Belediyemizin ihtiyaglari dogrultusunda kapi, pencere, dolap v.b aga¢ Urunlerini
tiretilmesini saglamak.

2) Gerekli glivenlik onlemlerini saglar. (ikaz, uyari levhasi v.b.)

3) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili Midiire gerekli bilgileri aktarir ve bu tur bilgileri
istatistik veri haline getirir.

Kum Elek Tesislerinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 17-1)Kumun teminini ve depolanmasini saglar.

2) Gerekli glivenlik dnlemlerini saglar.(ikaz, uyari levhasi v.b.)

3) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili Mudire gerekli bilgileri aktarir ve bu bilgileri
istatistik veri haline getirir.

Boya isleri Servisinin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 18-1) Miidiir ve birim sefi emirleri dogrultusunda calisir.

2) Belediye merkez binasi ve hizmet binalarinin boya bakim onarimindan sorumludur.

3) Gorevi ile ilgili gerekli olan malzeme ihtiyacini birim sefinin vasitasi ile mudirlik makamina yazili
veya sozll istekte bulunarak temin eder.

4) Belediyenin diger birimlerince gelen talepleri degerlendirerek sonuglandirir.

5) Sorumlulugu dahilinde devam eden isler ile ilgili Mudire gerekli bilgileri aktarir ve bu tir bilgileri

5

istatistik veri haline getirir.
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Depo Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklar
MADDE 19-1) Fen isleri Mudiirligtine alinan mallarin depoya girisini yapmak.

2) Depoya giren malin korunmasini saglamak.
3) Depodan ¢ikan malin gikisini yapmak.
4) Sorumlulugu dahilinde devam eden igler ile ilgili Mudtre gerekli bilgileri aktarir ve bu tur

bilgileri istatistik veri haline getirir.

Afet Acil Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari

Madde 20-

1) Saglik ve Afet Acil ekiplerinin, afet bolgesindeki calismalarinin yerine getirilebilmesi icin en uygun
ortamin saglanip saglanmadigini kontrol eder.

2) Acil midahale edilmesi gereken bolgeleri belirler ve ekibini arama kurtarma ekibiyle birlikte
calismasi igin gorevlendirir.

3) Acil eylem plani igerisinde yapilabilecek ve yapilamayacak faaliyetleri sorumlulara bildirmek.

4) Calisma alanlarinda gorevli personel ile goniilliilerin ve hastalarin saglk durumlari, varsa kaygilarini
belirtir raporu ilgili mercilere bildirmek.

5) Su baskinlarinda is makineleri kullanilarak sorunun giderilmesini saglamak.

6) Gorevlendirdigi ekibin ¢alismalarini yerinde kontrol ederek personelin etkinligini denetlemek.

7) Gerekli yerlere Afet istasyonu kurulumunu yapmak, Afet istasyonu kurulumu yapacak diger Afet Acil
birimleriyle is birligi yapmak.

8) Acil Durum ve afet durumlarinda elektrik idaresi ile irtibat halinde bulunarak abone baglantilarinin
kesilmesini saglamak.

9) Ana arterlerde sinyalizasyon sistemlerinin duruma gore degerlendirerek calisma sistemini
ayarlamak.

10) Belediye biinyesinde haberlesme, telekomiinikasyon, internet ag kurulmasini ve calismasinin
devamliligini saglamak.

11) Acil Durum ve Afet durumlarinda belediyemize ait araglarin ilgili midurlukle irtibata gecerek caligir
durumda olmalarini saglamak.

12) Acil Durum ve Afet durumlarinda teknik personel ve arag gerecleri olasi arag arizalarina karsi hazir
bulundurmak.

13) Diger birimlerle sirekli irtibat halinde olarak takviye arag ve personel saglamak.

14) Basta il Afet ve Acil Midirligu olmak lzere tim Kamu Kurum ve Kuruslariyla, Belediye
binyesindeki tim birimlerle is birligi yapmak.

DORDUNCU BOLUM
GOREV VE HiZMETLERIN iCRASI
MADDE 21- MudurlGgin tum elemanlarina verilen belgeler, dosyalar ve tim isler zimmet defterine

kaydedilerek ilgilisine verilir.
MADDE 22- Fen isleri Mudirlaglndeki is ve islemler Midur tarafindan diizenlenen plan dahilinde

yuratalar.
MADDE 23- Midirlikte gorevli tum personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve yonetmelikler
dogrultusunda gereken 6zen ve stratl mak zorundadir.

J
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BESINCi BOLUM
iSBIRLIGI VE KOORDINASYON Miidiirliik birimleri arasinda isbirligi

MADDE 24-1) Midirliik dahilinde calisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Midur tarafindan
saglanir.

2) Miidirliige gelen tim evraklar toplanip konularina gore dosyalandiktan sonra midiire iletilir.

3) Mudiir, evraklari geregi icin ilgili personele tevzi eder.

4) Bu Yonetmelikte adi gegen gorevlilerin 6lim hari¢ her hangi bir nedenle gérevlerinden ayrilmalar
durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tirli dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan
esyalari bir gizelgeye bagli olarak yeni gérevliye devir teslimini yapmalari zorunludur. Devir- teslim yapilmadan
gorevden ayrilma islemleri yapiimaz.

5) Calisanin 6limi halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin hazirlayacagi
bir tutanakla yeni gérevliye teslim edilir.

Diger kurum ve kuruluslarla koordinasyon

MADDE 25-1) Mudurlikler arasi yazismalar Midir’ Un imzasi ile yUratalar.

2) Midiirligin, Belediye disi 6zel ve tuzel kisiler, Valilik, Buyiiksehir Belediyesi, Kamu Kurum ve
Kuruluslari ve diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazismalar; Midur ve Belediye Baskaninin veya yetki verdigi
Baskan Yardimcisinin ya da Ozel Kalem Madiiriiniin imzasi ile yarGtalar.

ALTINCI BOLUM
EVRAKLARLA iLGiLi iISLEMLER VE ARSIVLEME

Gelen giden evrakla ilgili yapilacak islem

MADDE 26-1)Midiirlige gelen evrakin once kaydi yapilir. Midur tarafindan ilgili personele havale
edilir. Personel evrakin geregini zamaninda ve noksansiz yapmakla yuktmladar.

Evraklar ilgili personele zimmetle ve imza karsiligr dagitilir. Gelen ve giden evraklar ilgili kayit
defterlerine sayilarina gore islenir, dis miidiirlik evraklar yine zimmetle ilgili Midurlige teslim edilir.
Mudurlikler arasi havale ve kayit islemleri elektronik ortamda yapilr.

Arsivleme ve dosyalama

MADDE 27-1)Midirliklerde yapilan tim yazismalarin birer sureti konularina gore tasnif edilerek ayri
klasorlerde saklanir.

islemi biten evraklar arsive kaldirilir.

Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve istenildigi zaman cikariimasindan arsiv gorevlisi ve ilgili amiri
sorumludur.

YEDINCi BOLUM
DENETIM
Denetim, personel sicil ve disiplin hikumleri
MADDE 28-1)Fen isleri Mudira tum personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

¥
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SEKIZINCi BOLUM
CESITLI VE SON HUKUMLER

Yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller
MADDE 29- isbu yonetmelikte hiikim bulunmayan hallerde yiiriirlikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine

uyulur,
Yararlak
MADDE 30- Bu yonetmelik Belediye Meclisinin kabulii tarihinde yurtrlige girer.

YlrGtme
MADDE 31- Bu yonetmelik hiikiimlerini Alasehir Belediye Baskani yirtiir.

Fen Isleri Midurlugi tarafindan yapilan aciklamanin ardindan; Alasehir
Belediye Baskanligi Fen Isleri Midirlugii Gorev ve Calisma Yonetmeliginin
oylamaya sunuldu. Yapilan oylama sonucunda oturu
Belediye Baskaninin evet oylariyla oybirligiyle, 5393 sayilili Bele

18/m maddesi geredi kabul edildi.

METIN YASAR
YEDEK MECLIS KATIBI




