ALASEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
DESTEK HiZMETLER MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
. 1- Onay belgesi .
1 Thale is ve islemler 2- Yaklasik maliyet hesap cetveli Ihale mevzuatinda ki
3- Teknik sartname yasal siireler
2 Pivasa arastirma 1- Satin alma talep formu
yas $ 2- Teknik sartname 3 Is giinii
1- Dilekge
3 Is deneyim belgesi 2- Is deneyim belgesi i¢in mevzuat geregince istenen 15 IS GUNU
evraklar (Ozel sektore yapilan igler)
Bilgisayar ve Cevre Birimlerinin
Kurulum. Bakim ve
4 Onarimi)igletim sistemi kurulumu. |1- Sahsi Bagvuru 1 1S GUNU
Anti viriis programi kurulumu, veri
aktarimi, onarim vb.)
Bilgisayar ve Cevre Birimleri Satin
5 Alinmasi I¢in Teknik Sartname 1- Satin alma talep formu 3 1S GUNU
Hazirlanmast
6 Internet-ag problemleri 1- Sahsi bagvuru 1 1S GUNU
Bilgi Edinme ve dilekge hakki
ki d lan b 1 . A
7 Czszgﬁgéliﬁg;an asvuruianin 1- Dilekge, Cimer veya bilgi edinme bagvuru formu 15 IS GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri | Destek Hizmetleri Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri | Destek Hizmetleri Miidiirliigii

Isim Onur AKGUN isim Serhat SUNELCAN

Unvan Miidiirliik Personeli Unvan Destek Hizmetler Miidiir V.

Adres Yenice.MahaH?si Beseyliil Cad. No:30 Adres Yenice'Mahallf.:si Beseyliil Cad. No:30
Alagehir/MANISA Alagehir/MANISA

Tel 444 8 653 Tel 444 8 653

Fax 0 236 653 9390 Fax 0 236 653 9390

E-Posta bilgiislem@alasehir.bel.tr E-Posta serhat.sunelcan@alasehir.bel.tr




ALASEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
EMLAK VE ISTIMLAK MUDURLUGU KAMU HIiZMET

STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
S.NO. | HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI(EN GEC)
1- Miiracaat dilekgesi kabulii
2- T.C. Kimlik No’lu niifus ciizdan1 fotokopisi
3- Tapu Fotokopisi
L . 4- Erisilecek telefon ve E Posta bilgileri
Hisseli Belediye 5- Yasal tebligat adresi ¢
Tasmmazlarinin .
. 6- Kiymet takdir raporu
1 3194 sayih Imar 7- Satis i¢in Enciimene sunma 2ay
Kanunun un 17. .. .
Maddesine gore 8- AhnaI} Enct.lmen karar.ln.ln Vataqdasg tebligati o
. . 9- Belediye hisse bedelinin Mali Hizmetler Miidiirligii'ne tahakkuk
Satig Islemleri .
diizenlenerek yatirilmasi
10- Belediye hissesi tapusunun devri yetki yazisi yazilmasi
11- Tapu devri igin Belediyemiz adina yetkili memurun imza atmasiyla
islemin sonuglandirilmasi.
Miilkiyeti 1ay
(Tasinmazlarm) 2- Niifus Cilizdan1 Fotokopisi _Kararindan Sonra
; . Ihale(2886 DIK) Ile
Satig Islemi
1- Dilekge
2- Talep edilen kuruma ait bilgi ve belgeler
3 Tasimnmaz Tahsisi 3- Kamu Yararina kurulmus dernek ise belgelendirilmesi lay
4- Tabhsisi yapilacak tasinmazin Meclis karar1
5- Tasinmazin protokol yapilarak teslim edilmesi
1- Kiralanacak(3 yil iizeri) ya da satis1 yapilacak yerin Meclis Karari
2- Kiralanan ya da satigi yapilacak yerin kiymet takdiri yapilmasi.
(Emlakgilardan, Ticaret Odasindan, Ticaret Borsasindan fiyatlar alinir.
Belediyemiz biinyesinde kurulmus olan kiymet takdir komisyonu
toplanan fiyatlar1 degerlendirerek kiymet takdir raporu olusturur.)
3- Belediye Baskaninin onay1
4- Belediye Enciimenince muhammen bedel, ihale giinii ve saati
Belediye ait belirlenmesi
4 tasinmazlarm ihale | 5- Thale ilaninin yayinlanmasi
usulii ile Satis ve 6- Satis ve kiralama ihalesinde istenilen evraklar
Kiralama islemleri | 7- Thale yapildiktan sonra Belediye Baskamindan ihalenin karar onay1
alinir.
8- Baskanlik karar onayi alindiktan sonra istirakgilere tebligat ¢ekilir, 1-2 Ay
istirak¢inin eline tebligat ulastiktan sonra kati teminat Belediye
veznesine yatirilir.
9- Kesin teminat alindiktan sonra kira s6zlesmesi yapilir.
10- Satig ihalesi yapildi ise satig bedeli yatirildiktan sonra Tapu
Midiirligiinde tapu devri yapilir.
Satig- Kira Ihalesi icin istenilen belgeler:
1- Dilekge.
2- Adres Beyani
3-  Sahislardan ikametgah senedi
4- Sahislardan Niifus Cilizdan sureti
5-  Noter tasdikli imza beyannamesi
6- Noter tasdikli imza sirkiileri(Tiizel Kisiler)
2886 Sayili Yasa 7-  Ticaret sicil gazetesi(Tiizel Kisiler) .
5 Kapsaminda Satis ve . . . 20 Giin
Kira hale islemleri 8- Tekl.lf. mek.tubu (kgpah teklif usulundg)
9- Gegici teminata ait makbuz veya teminat mektubu
10- Thale sartnamesini ve eklerini satin aldigia dair makbuz
11- 1lgili makamlardan alinmus tiizel kisiligin sicile kayitli olduguna dair
faaliyet belgesi
12- Tiizel kisiligi temsile yetkili olduguna dair vekaletname
13- Ortak girisim olmasi halinde noter tasdikli ortak girisim belgesi
14- Dernek, Birlik, Vakif vb. i¢in Noter tasdikli tiiziik sureti.




1- Devir eden ve devir alan sahislarin dilekge ile bagvurusunun yapilmasi
2- Mevcut kiracinin ve devir alacak olan kiract adaymim Belediyemiz Mali
Belediyeye ait igyeri | Hizmetler Miidiirliigii’nden borcu yoktur belgesi almast

6 ve diikkan 3- 2886 Say1li Devlet Thale Kanununun 66. Maddesi geregi ilk ihaledeki 10 Giin
kiraciliginin devri sartlara iliskin belgeler (asil) istenmesi.
4-Bagkanliktan devir onayinin alinmast
5-S6zlesme imzalanmasi(Noter Onayli)

7 Teminat {adesi 1- Dilekge 1 Giin
8 Cimer Cumhurbaskanlig1 iletisim Merkezinden gelen Basvurular, sikayetler 5-30 Giin
ILK MURACAAT YERI IKINCI MURACAAT YERI

isim Kerim DEMIR isim Halil KOC

Unvan Emlak ve Istimlak Md. Unvan | Baskan Yardimcis

Adres Yenice Mahallesi Beseyliil Cad. No:30 Adres Yenice Mahallesi Beseyliil Cad. No:30

Alasehir/MANISA Alasehit/MANISA

Tel 444 8 653 Tel 444 8 653

Fax 0 236 653 9390 Fax 0 236 653 9390

E-Posta | kerim.demir@alasehir.bel.tr E-Posta | halil.koc@alasehir.bel.tr

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.




ALASEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

FEN ISLERI MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

Asfalt yol ve kaldirim yapim

Iige Belediye sinirlari igindeki yeni yapilan
yollar1 asfaltlamak, mevcut ve bozulan
kaldirimlarin onarim ¢aligmalarim yiiriitmek

30 giin

Resmi kurum ve kuruluglardan gelen
yazilar

-3071 sayili dilekg¢e kanununda belirtilen
esaslar1 tasimasisartiyla, Genel evrak kaydindan
evrak kayit numarasi alinmis havalesi
tamamlanmis dilekge,

-Gerekli ise meveut kroki,

-ihtiya¢ halinde tapu fotokopisi

15 Is Giinii igerisinde cevaplanir

Vatandag ve 6zel sirketlerden gelen
dilekgeler

-3071 sayili dilek¢e kanununda belirtilen
esaslan tasimasisartiyla, Genel evrak kaydindan
evrak kayit numarasi alinmig havalesi
tamamlanmisg dilekce,

-Gerekli ise mevcut kroki,

-ihtiya¢ halinde tapu fotokopisi

30 giin

Thalelere yénelik basvurular ve
sikayetler

-3071 sayili dilekge kanununda belirtilen
esaslar1 tasimasigsartiyla, Genel evrak kaydindan
evrak kayit numarasi alinmig havalesi
tamamlanmig dilekge,

-Yetkili kigilerin imza sirkiileri veya imza
beyannameleri,

-Yetkili oldugglu gosterir belge

10 giin

Hakedis islemleri

-3071 sayili dilek¢e kanununda belirtilen
esaslar1 tasimasigartiyla, Genel evrak kaydindan
evrak kayit numarasi alinmig havalesi
tamamlanmig dilekge,

-Denetim gérevlilerinin teklif yazist

-Kabul komisyon oluru

10 giin

Gegici Kabul islemleri

-3071 sayili dilek¢e kanununda belirtilen
esaslar1 tasimasisartiyla, Genel evrak kaydindan
evrak kayit numarasi alinmis havalesi
tamamlanmisg dilekge,

-Denetim gorevlilerinin teklif yazisi

-Kabul komisyon oluru

10 giin

Kesin Kabul iglemleri

-3071 sayili dilekge kanununda belirtilen
esaslar1 tasimasisartiyla, Genel evrak kaydindan
evrak kayit numarasi alinmig havalesi
tamamlanmig dilekge,

-Denetim gorevlilerinin teklif yazisi

-Kabul komisyon oluru

10 giin




-3071 sayil1 dilekge kanununda belirtilen
esaslan tasimasisartiyla, Genel evrak kaydindan
evrak kayit numarasi alinmig havalesi
tamamlanmig dilekge,

-Gegici kabul tutanagi

-Kesin kabul tutanagi

-Sgk ilisiksizlik belgesi

-Vergi borcu yoktur yazisi

8 Kesin teminatin iadesi 10 giin

-3071 sayili dilek¢e kanununda belirtilen
esaslar tasimasigartiyla, Genel evrak kaydindan
evrak kayit numarasi alinmig havalesi
tamamlanmig dilekge,

-AYKOME yol bozma tespit ¢gizelgesi

9 Kazi izin ruhsati 15 giin

Bagvuru esnasimnda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagsvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigimmn tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri : Fen Isleri Midiirliigii Ik Miiracaat Yeri :|Fen Isleri Miidiirliigii
Isim: Ebru KIRIKBAKAN Isim:|Uzeyir UYANIK
Unvan: Isci Unvan:|Fen Isleri Miidiir V.
Adres: Alasehir Belediye Baskanhg Adres:|Alasehir Belediye Baskanhg
Tel 444 8 653 Telj444 8 653
Faks 0236 653 93 90 Faks|0236 653 93 90
*(@maillebru kirikbakan@alasehir.bel.tr *@mailJuzeyir.uyanik@alasehir.bel.tr




ALASEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
HUKUK ISLERi MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1 Kamu Kurumlarindan Gelen Kurum Yazisi
Yazilar 4 z 3 1S GUNU
Sikiyet - istek ve Bilgi 1- 3071 sayil Dilelige"Ka'l'rzlinunun sekil sartlarini tagimak kaydryla
2 . . . Kararlar Sube Miidiirliigii/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS . -
Edinme Dilekgeleri . . . 15 IS GUNU
iizerinden havalesi tamamlanmig dilekge
Dava Agilmasi/ 2004 Sayili 1- Midiirliik talebi (Yasal Dava Agma
3 |Kanun Uyarinca Takip 2- Deliller, bilgi, belgeler Siiresi igerisindeyse)
Baslatilmasi 3- Hukuki Degerlendirme 7 IS GUNU
1= Mali Hizmotlor Midirlizi talebi
6183 Sayili Amme ali Hizmetler Midirtaga talebi
o ... | 2- Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan ilgilisine gonderilen 6deme
4 |Alacaklarimin Takibi/ Tahsili . . . -
. .. emri teblig evraklari 15 IS GUNU
(Borg Takip Servisi) o T
3- Borcun kaynagini gosterir bilgi ve belgeler
. 1- Talep
H Kal 1 K. . N
° aciz Kaldirma (6183 sy K.) 2- Borcun 6dendigini gosterir belge 1 IS GUNU
Haciz Kaldirma (2004 sy K.) | 1- Talep
6 |lcra Miidiirliigiinden Haczin | 2- Borcun 6dendigini gdsterir belge 1 i$ GUNU
Kaldirilmas: Talebi 3- lcra Miidiirliigiine tahsil harcinin denmesi
1- Dava Dilekgesinin teblig edilmesi
. . S . . Yasalarda her
Agilan Davalarda Gerekli 2- Davaya konu is ve islemle ilgili Miidiirliik evrak ve iglemlerinde ..
. o .. - mahkeme ve dava i¢in
7 |Savunma/Cevap ve Takibin bilgi alma, gerekli inceleme ve goriis s .
o . . ongoriilen siireler/
yapilmasi 3- Bilgi ve Belge ile delil toplama . .
o . Dava siiresince takip
4- Hukuksal geregini yerine getirme
1- Icra Emri/ C Emrinin Tebligi
Kurum Aleyhine Baglatilan .cr?' m{l/"O(%eme mrml‘n . cbligi .
. . 2- llgili Midiirliikten gerekli inceleme ve goriis . .
8 |lcra Takiplerine Kars1 L . . . . . L Yasal Itiraz Siiresi
. 3- [Itiraz/Sikayet Edilmesine, Talep Gonderilmesine Iligskin Karar ve N
Islemler (5-7GUN)
Gerekge
1- Midiirliik talebi
2- U liga konu bilgi, belgel
Arabuluculuk Basvurusunda yusma.z lg% ond .1 &L, belgelel
9  |Bulunma/ Arabuluculuk 2- Hukuki Degerlendirme
. 3- Arabuluculuk Komisyon Uyelerini Bilgilendirme 15 IS GUNU
Bagvurularina Karsi Temsil .
4- Komisyon Karari
5- Hukuksal geregini yerine getirme
Hukuksal Sorunlar Hakkinda
10 |Damigma Niteliginde Hukuki | Miidiirliik talebi 7iS GUNU

Goriis Bildirmek

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz

i1k Miiracaat Yeri [Hukuk Isleri Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri |[Hukuk Isleri Miidiirliigii

isim Ozlem HORASAN isim Sevgi BIRCAN

Unvan Avukat/Hukuk Isleri Birim Sorumlusu Unvan Avukat/Hukuk Isleri Miidiirliigii Personeli
'Yenice Mahallesi Beseyliil Caddesi No:30 Yenice Mahallesi Beseyliil Caddesi No:30

Adres Alagehir/Manisa Adres Alagehir/Manisa

Tel 4448653 Tel 4448653

Faks 0236 653 93 90 Faks 0236 653 93 90

E-posta ozlem.horasan@alasehir.bel.tr E-posta sevgi.bircan@alasehir.bel.tr




ALASEHIR BELEDIYE BASKANL

I1GI

IKLIM DEGISIKLiGI VE SIFIR ATIK MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sira No Hizmetin Ad1 Bagvuruda istenen Belgeler Hizmetin Tamamlanma Siiresi
(En Gec¢)
Kullanim Alanini Gosteren Belge
Su Aboneligi Sorgulama
1 Kati Atik Yénetim Sistemi Ucreti (KAYSU) Ruhsat Kontrolleri 7 Is Giinii
Kimlik Bilgileri
Sigortali Calisan Sayist
2 Kamu Kurumlarindan Gelen Yazilar 1- Kurum Yazis1 3 I Giinii
1- 3071 say1ih Dilek¢e Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydryla)
3 Sikayet- Istek ve Bilgi Edinme Dilekgeleri Kararlar Sube Miidiirligii/Genel Evrak kaydindan sonra E- 15 Is Ginii
Belediye iizerinden havalesi tamamlanmis dilekge
4 Bitkisel Atik Yaglarin Toplanmasi Pmt.o!«)l Yapilan Lisansli Firmalar Ile Alasehir Ilge Sinrlart Siirekli
Igerisinde
5 Ambalaj Atiklarin Toplanmas: »Soz!c.$mc Yapilan Lisansli Firmalar Ile Alagehir Ilge Sinrlart Sirekli
Igerisinde
6 Atik Pillerin Atik Getirme Merkezine Kabulii Belediyemiz flge Siirlarinda Stirekli
T - . . 1-Midiirliik Programi Olusturulur.
7 Ilkogretim Ogrencilerine Verilecek Egitim 2-Talebe Bagh Miiracaat Almir. 1 saat
Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasimna ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz
ik Miiracaat iklim Degisikligi ve Sifir Atik Miidiirliigii ikinci Miiracaat|iklim Degisikligi ve Sifir Atk Miidiirliigii
Isim Yasar PEHLIVAN Tom[Bak ACAR
Unvan Biiro Personeli ( Isgi) Unvan|lklim Degisikligi ve Sifir Atik Miidiir V.
Adres Alagehir Belediye Bagkanlig1 Adres|Alaschir Belediye Baskanlig
Tel 444 8 653 Tel|444 8 653
Fax 0236 653 93 90 Fax]0236 653 93 90
E-hposta yasar.pehlivan@alasehir.bel.tr E-posta]baki.acar@alasehir.bel.tr




ALASEHIR BELEDIiYE BASKANLIGI

IMAR ve SEHIRCILIK MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HiZMETIN
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

1 Yapi Ruhsati 319_4 _Saylll i_mar Kanunu ilgili maddesinde 30 i$ GUNU
belirtilen ve istenen belgeler

2 Yapi Kullanma izin Belgesi 319.4 .Saylh Imar Kanunu ilgili maddesinde 1-15 IS GUNU
belirtilen ve istenen belgeler
1-Basvur dilekcesi

3 Mimari On Inceleme 2_.DWG Formatinda CD 1-15 IS GUNU
3-Imar Durumu
4-Tapu Fotokopisi

4 SGK ilisiksizlik yazismalari 9 Maddelik SGK yazist ile dilekce 5 IS GUNU
1-Giincel Tapu Kaydi
2-Dilekce

5 Basit tamir ve tadilat Yazismalart 3-Emlak Beyam - 1-15 IS GUNU
4-Varsa Ruhsat yoksa 1957 yil1 6ncesi yapi olup
olmadiginin veya Imar affina ugrayip
ugramadiginin incelenmesi

6 Sit alanlar1 konulu islerde KVKK ve KUDEP yazismalari I-Konuyla alakal: talep ve dilekgelere istinaden 1-15 IS GUNU
zorunlu olan belgeler
1- Bagvuru dilekcesi
2-Tapu Fotokopisi
3-Vaziyet Plani

7 Numarataj 4-Numarataj Krokisi 2-5 IS GUNU

5-Alan hesap tablosu

6-Proje kapak

7- imar durumu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

IIk Miiracaat Imar ve Sehircilik Miidiirligii Ikinci Miiracaat Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Isim Merve BIRGUL Isim Alp Can ARIKAN

Unvan Jeoloji Miihendisi Unvan Imar ve Sehircilik Miidiir V.
Adres Alasehir Belediye Baskanlig1 Adres Alasehir Belediye Baskanligi
Tel 444 8 653 Tel 444 8 653

Fax 0236 653 93 90 Fax 0236 653 93 90

E-posta merve.gul@alasehir.bel.tr E-posta alpcan.arikan@alasehir.bel.tr




ALASEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI ve EGITiM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN
GEQ)

Memur ve Sozlesmeli Personel Alimi

1-Dilekge

2- Fotograf ( Son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis 6 adet)

3- T.C. Kimlik Numarali Kimlik Fotokopisi

4- Saglik durumunun uygun olduguna dair beyan (Saglik kurulu raporu)
5- Sabika kaydinin olmadigina dair beyan

6- Askerlikle iligiginin bulunmadigina dair beyan

7- Diploma Fotokopisi ( Asli ya da e-devlet iizerinden barkotlu olmasi)
8- KPSS Sonug Belgesi Fotokopisi ( Asli yaninda bulunacak)

9- S.G.K. ve BAG-KUR kart: Sicil Numaras ( varsa )

10-Niifus Miidiirliigiinden yerlesim yeri belgesi ve vukuath niifus kayit 6rnegi
11-Banka hesap numarasi

12-Etik Sozlesmesi

13-Mal Beyani

14-Noter tastikli avukatlik ruhsatnamesi (Avukat ise)

10 giin

Engelli Memur Alimi

1-Dilekge

2- Fotograf ( Son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis 6 adet)

3- T.C. Kimlik Numarali Kimlik Fotokopisi

4- Saglik durumunun uygun olduguna dair beyan (Saglik kurulu raporu)
5- Sabika kaydinin olmadigina dair beyan

6- Askerlikle ilisiginin bulunmadigia dair beyan

7- Diploma Fotokopisi ( Ashi ya da e-devlet iizerinden barkotlu

olmast)

8- KPSS Sonug Belgesi Fotokopisi ( Asli yaninda bulunacak)

9-S.G.K. ve BAG-KUR kart1 Sicil Numaras1 ( varsa )

10-Niifus Miidiirliigiinden yerlesim yeri belgesi ve vukuath niifus kayit 6rnegi
11-Banka hesap numarasi

12-Etik Sozlesmesi

13-Mal Beyani

14-%40 ve tizeri engelli raporunun olmasi.

10 giin

Isci, Eski Hiikiimlii ve Engelli fs¢i Alim

1-Is ve Is¢i Bulma Kurumundan isci

olarak ¢aligma yazisi ve KPSS belgesi
2-Diploma Fotokopisi (Asli yaninda bulunacak)
3-T.C. Kimlik Numarasi

4-- Fotograf ( Son alt1 ay igerisindecekilmis 6 adet)
5-Sabika kaydinin olmadigina dair beyan
6-Askerlikle ilisiginin bulunmadigina dair beyan
7-Saglik durumunun uygun olduguna dair beyan
8-S.G.K. Sicil Numarasi ( varsa )

9-Kamu kurumlarinda ¢alisabilir belgesi
10-Dilekge

11-Etik Sozlesmesi

10 giin

Daha Once Caligmug Olan Personelin Hizmet Siiresi Talebi

1-Dilekge

2 giin

Stajyer Ogrenci

1-Ilgilinin Okulundan Staj yapacagina dair yazi veya form
2-Dilekge

3-Fotograf ( Son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis 6 adet)

4- T.C. Kimlik Numarali Kimlik Fotokopisi

5-Kurum Staj Formu

10 giin

CIMER, igisleri Bakanlig1, Valilik Makamu ve vb. Diger
Gelen Bagvurular

Belge istenmez, Bagvuru dikkate almir.

15 is glinii

4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu Kapsaminda
Gelen Bagvurular

Kanunda belirtilen sartlar esas alinir.

15 is giinii

Talep, Sikayet ve Oneri Dilekgeleri

3071 Sayih Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun'da belirtilen sartlar esas
alimr

30 Giin

Yesil Pasaport Talebi

1- 3071 sayili Dilek¢e Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla dilekge
2- Fotograf

2 Giin

10

Emekliligi Gelen Memur Personelin Emeklilik Talebi

1- 3071 sayili Dilek¢e Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla tamamlanmis
dilekge

2- Baskanlik Emeklilik Sevk Onay1

3- Hizmet Belgesi

4- Fotograf (2 Ad.)

3 giin

11

Emekliligi Gelen is¢i Personelin Emeklilik Talepleri

1- 3071 sayih Dilek¢e Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla tamamlanms
dilekge
2- SSK’dan Emekli Olabilir Yazisi

7 giin

12

Hizmet i¢i Egitim - Mesleki Egitim Talepleri

1- Midiirliiklerden, Birimlerden ve Personellerden gelen Talep yazilar

3 giin

13

Is Talebi

1- 3071 sayili Dilek¢e Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla tamamlanms
dilekge

2- Ogrenim Belgesi

3- Ozgegmis (CV)

4- Mesleki Sertifikalar

15 giin




1-Personelin askerlik hizmetini bitirdigine ve ise baslamak istegini belirtir

14 Personelin Askerlik Hizmeti Degerlendirme islemi dilekgesi 2 Giin
2-Personelin terhis belgesi
. . 1- Dilekge .
15 Personel Izin Talebi 2- Birim Amirlerinin Onayt 1 Giin
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge i i, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz

ilk Miiracaat |insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigii ikinci Miiracaat insan Kaynaklar ve Egitim Miidiirligii
isim Mustafa BABIROGLU isim|Hayri KAVLICOGLU
Unvan Kadrolu Is¢i Unvan|in.Kay.Egi. Miidiir V.
Adres Alasehir Belediye Baskanhg: Adres|Alasehir Belediye Bagkanhg:
Tel 444 8 653 Tel|444 8 653
Fax 0236 653 93 90 Fax]0236 653 93 90
E-posta mustafa.babiroglu@alasehir.bel.tr E-posta|hayri.kavlicoglu@alasehir.bel.tr




ALASEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

ISLETME ve ISTIRAKLER MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI

TABLOSU

. . . . HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .. .
$ SURESI (EN GEC)

1 Kamu Kurumlarindan Gelen Yazilar 1- Kurum Yazist 7 IS GUNU
1- 3071 sayilhi Dilek¢e Kanununun sekil
sartlarin1 tagimak kaydiyla Kararlar Sube

2 Sikayet - Istek ve Bilgi Edinme Dilekgeleri |Miidiirliigii/Genel Evrak kaydindan sonra 15 1S GUNU
EBYS iizerinden havalesi tamamlanmis
dilekge

Biitce I¢i Isletme, Belediyenin ortak oldugu .
3 veya belediyeye ait Sirket ve Istiraklerin |~ | 2/c0¢ Ve Evrak konusuna gore istenecek 15 iS GUNU

evrak takibi

veya hazirlanacak belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci

miiracaat yerine basvurunuz.

ik Mii t|. . . . .
uraﬁ;&:i Isletme ve Istirakler Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri|Isletme ve Istirakler Miidiirliigii
Isim|Ogze HEPTOSUN Isim|Baris UZGIDIM
Unvan|Ekonomist/Memur Unvanlisletme ve istirakler Miidiirii

Adres

Alasehir Belediye Baskanhgi

Adres

Alasehir Belediye Bagskanhgi

Tel

444 8 653

Tel

444 8 653

Faks

0236 653 93 90

Faks

0236 653 93 90

E-posta

ozge.kahya@alasehir.bel.tr

E-posta

baris.uzgidim@alasehir.bel.tr




ALASEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

KIRSAL HIiZMETLER MUDURLUGU KAMU HIZMET STANDARTLARI

TABLOSU

S,L'E)A HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER| HiZMETIiN TAMAMLANMA SURESI (EN GEC)
1- Dileke¢e
1 Tarimsal Sulama Hizmeti 2- Tahsilat Makbuzu( Meclis Kararina Uygun Goriildiigi Taktirde; (30 15 Giinii)
Gore Belirlenen Tarife )
2 Sokak Hayvanlart Kisirlagtirmaf1-_Dilekee Sokak Hayvanin Durumuna Bagli olarak 15 Is giinii
ve Bakimi 2- Telefonla Bagvuru
3 istek, Sikayet ve Bilgi Edinme |mmilckeS 30 is Giinii
2- Telefonla Bagvuru
BagvVUIT CSIAsINaa YURATIAR DCIITTIICH DCIZCICIIT OIS DCIPT ISICNINTS], CRIIKSIZ DCIZC 11T
tamamlanmamas1 veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
]’\QC‘HIT||1’\||’7
1k Miiracaat |Kirsal Hizmetler Miidiirliigii ikinci Miiracaat|Kirsal Hizmetler Miidiirliigii
Isim Ilker SAHIN Isim|Tugrul Furkan DAS
Unvan Memur Unvan|Kirsal Hizmetler Miidiir V.
Adres Alasehir Belediye Bagkanligt Adres|Alasehir Belediye Bagkanligi
Tel 444 8 653 Tel|444 8 653
Fax 0236 653 93 90 Fax]0236 653 93 90
E-posta ilker.sahin@alasehir.bel.tr E-posta]tugrul.furkan.das@alasehir.bel.tr




ALASEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRAT HiZMETIN ADI BASVURADA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO (EN GEQ)
Sosval Yard 1- Fakirlik Il Muhaberi
p  |Sosval Yardim 10 Dakika
Bagvurulari ) . )
2- Aile Niifus Kayit Ornegi
1- Bagvuru Formu
o |Kurs Basvurulannm 1, o o11 Raporu 15 Dakika
Alinmast
3- 2 Adet Vesikalik Fotograf
Diigiin Salonlarinin . . N . . . .
3 . X . Kiralama ticretinin vezneye 6dendigine dair tahsilat makbuzu 15 Dakika
Kiralanma Hizmeti
Taziye Hizmetleri ve 1- 3071 Sayih Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanunda'da
4 |Cenaze Cadin belirtilen sartlari tagiyan dilekge.
Kurulum Hizmeti 2- Oliim Belgesi. 15 Dakika
1- 3071 Sayili Dilekge Hakkinin Kullaniimasina Dair Kanunda'da
belirtilen sartlar tasiyan dilekge.
5 |Evde Bakim Hizmeti 15 Dakika
2- Saglik Raporu
1- Bagvuru Formu
2- 3071 Sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanunda'da
belirtilen sartlari tagiyan dilekge.
6 Cocuk Oyun Atblyesi |3- Kimlik Fotokopisi 15 Dakika
Hizmeti 4- As1 Kart1
5- 6 Adet vesikalik fotograf
6- Saglik Raporu
7- Atdlye ticretinin vezneye 6dendigine dair tahsilat makbuzu
1- E posta yolu ile bagvurular alinir.
7 E'Iilzgr:qft?md”me 2- Isleme alinan bagvurulara istinaden gelen cevaplar E posta ve SMS 15 Dakika
yoluyla bagvuru sahibine iletilir.
3. Bagvurulara ait rapor ve arsiv ¢alismasi yapilir.
8 Sahit Aileleri ve Gazi |1- Sehitlerimizin anilmasi ve Gazilerimize yonelik 6zel giinlerde mevliit diizenlemek, yemek | Gi
Hizmeti organize etmek, aile ziyareti gerceklestirmek vb. faaliyetlerde bulunmaktir. un
9 Hos geldin Bebek I- Basvuru Formu
Projesi 2- Dogum Belgesi (0-3 Aylek Bebekler)
3- Niifus Kayit Ornegi
10 [Agcilis Hizmeti 1- 15 yeri galigma ruhsatini almig esnaflara ziyaretde bulunmak 25 Dakika
Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
ilk Miiracaat Yeri : Kiiltiir ve Sosyal Is.Md.liigii ikinci Miiracaat Yeri |: Kiiltiir ve Sosyal Isler Md.liigii
isim : Melike KOSPINAR isim : Muhammet SEZER
Unvan : Memur Unvan : Kiiltiir ve Sosyal isler Md. V.
Adres : Yenice Mah.Beseyliil Cad. No: 30 ALASEHIR Adres : Yenice Mah. Beseyliil Cad. No:30 ALASEHIR
Tel, Faks : 0236 653 93 90 dahili 215 Tel, Faks : 0236 653 93 90 dahili 125
E-posta melike.kospinar@alasehir.bel.tr E-posta muhammet.sezer@alasehir.bel.tr




ALASEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

MAKINE iIKMAL BAKIM ONARIM MUDURLUGU KAMU HiZMET

STANDARTLARI TABLOSU

. . BASVURUDA iSTENIiLEN HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN
SIRA NO VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BELGELER GEC)

1 Bele_dlyedekl. varac;la.ra ait ikmal, Balflm, Onarim ile Birim Talep 1 Hafta
techizat ve diger ekipmanlarinin saglanmasi

9 Araglarm Yakit ve diger malzemelerin tedarikini Birim Talep Aym Giin
yapmak
Personele ait yol ve akaryakit iicretlerin 6denmesi,

3 personelin ¢aligma tiiziik, kanun ve yonetmelikleri Birim Talep Sezon i¢inde ( Programla)
dogrultusunda islemlerini yapmak

4 Galigmalarint mevzuat esaslarina gore diizenleyip, Birimlerle Koordineli Caligma Sezon Iginde ( Programla)
her yil yatirim ve ¢aligma programinin yapilmasi

5 Arag Tahsisi Birim Talep Ayni Giin

6 Tasarruf genelgelerine uyulmasini saglamak Tgili Kurum Talep Yazisi Programlama

7 Yasalar dogrultusunda, biitce teklifi hazirlamak Birimlerle Koordineli Calisma Sezon I¢inde ( Programla)
Tahsisler ve harcamalarn, biit¢e ve program ..

8 gereklerine uygun bi¢imde hesaplarini tutarak Baskanlik Makami ve Birim 1AY

Belediye Basgkaninin onayina sunmaktir.

Talepleri

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik

Miiracaat |Makine ikmal Bakim ve Onarim Miidiirliigii ikinci Miiracaat|Makine ikmal Bakim ve Onarim Miidiirliigii
Isim Gokhan EFE Isim|Nazmi Can ERTEKIN

Unvan Isci Unvan|Makine Ikmal Bakim ve Onarim Miidiir V.
Adres Alasehir Belediye Bagkanligi Adres|Alagehir Belediye Bagkanligi

Tel 444 8 653 Tel]444 8 653

Fax 0236 653 93 90 Fax]0236 653 93 90

E-posta gokhan.efe454@gmail.com E-posta|nazmican.ertekin@alasehir.bel.tr




ALASEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

MALI HIZMETLER MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO VATANDASA SUNULAN BASVURUDA iSTENIiLEN HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
HIZMETIN ADI BELGELER (EN GEQ)

1 ilan ve Reklam Vergisi 1.B?yarmame Bildirimi 10 dk.
2.Kimlik

2 Emlak Vergisi LKimlik 10 dk.
2-Tapu Kayd:

< . 1.Ruhsat
3 Eglence Vergisi 3 Versi Levhast 10 dk.
. . 1.Beyanname Bildirimi

4 Ilan Reklam Vergisi > KimhK 10 dk.
1- Gerekli hallerde hesap pusulasi
2- Sicil kayd1 olmayanlarin i¢in
a- Sahislar;
1- T.C. Numarasi, Niifus ciizdan1 ash ya
da fotokopisi

5 Tahsilat islem b Slrke't ler; 10 dk.
1- Vergi numarasi
2- Thbarlar
a- Odemeye Cagri
b- Borg¢ bildirimi
c- Odeme emri
d- Hukuk yazigsmasi
1- Dilekge: 3071 sayil1 Dilek¢e Kanunun
sekil sartlarimi tasimak kaydiyla Genel

6 Bilgi ve Belge Talepleri Evrak kaydindan evrak kayit numarasi 1 saat veya 1 Hafta
almis, havalesi tamamlanmis dilekcesine
verilen cevap.
1- Dilekge

7 Mahsup islemi 2- Makbuz aslh 15 dk.
3- Imza sirkiileri

8 !)iizeltm.e ve fade 1- Dilek.gAe 1 saat

Islemleri 2- Tahsilat makbuzu

1- alasehir.bel.tr Sitesini agmak

9 internet Uzerinden Bor¢c Odeme 2- e-belediyeden kredi kart1 bilgileri ile 3dk.
bor¢ 6deme

10 Borc¢ Ekstresi Dokiimii L- T.C kimlik no’su 2 dk.

2- Sicil no’su

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamast durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat|Mali Hizmetler Miidiirliigii ikinci Miiracaat|Mali Hizmetler Miidiirliigii
Isim Isa ERBAY Isim|Halil KOC

Unvan Mali Hizmetler Miidiirii Unvan|Belediye Baskan Yardimcisi
Adres Alagehir Belediye Baskanlig1 Adres|Alasehir Belediye Bagkanligi
Tel 444 8 653 Tel]444 8 653

Fax 0236 653 93 90 Fax]0236 653 93 90

E-posta isa.erbay@alasehir.bel.tr E-postajhalil.koc@alasehir.bel.tr




ALASEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
MUHTARLIK iSLERi MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO HiZMETIN ADI BASVURUDA IiSTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURES]

(EN GEC)

Muhtarlrdan gelen elden, posta

1 elektronik, muhtar bilgi sistemi *Dilekge veya resmi yazi 30 giin
(MBS) ortamu ile dilek, sikayet, istek
*3071 sayil dilekge kanununda belirtilen esaslari tagimasisartiyla, Genel evrak
2 Vatandas ve 6zel sirketlerden gelen

kaydindan evrak kayit numarast alinmis havalesi tamamlanmis dilekge, 30 aiin
dilekgeler *Gerekli ise mevcut kroki, gl

*Thtiyag halinde tapu fotokopisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :  |Muhtarhk isleri Miidiirliigii ilk Miiracaat Yeri :|Muhtarhik isleri Miidiirliigii
isim: Mehmet Ali DENIZ isim:|Sadettin PEKER

Unvan: Tekniker Unvan:|Muhtarhk isleri Miidiir V.
Adres: Alasehir Belediye Baskanligi Adres:]Alasehir Belediye Baskanhigi
Tel 444 8 653 Tel]444 8 653

Faks 0236 653 93 90 Faks]0236 653 93 90

E-posta mehmetalideniz45@gmail.com E-posta]sadettin.peker @alasehir.bel.tr




ALASEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

OZEL KALEM MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEC)
1- Iletisim ve Kimlik Bilgileri
2- Randevu Konusu (Bagvurular sekretarya tarafindan
1 Randevu Talepleri alinir, talep eden.klsllérln kimlik ve iletigim bilgileri ve | Giin
randevu konusu istenir)
(Haftalik ve Aylik Programlar Dogrultusunda
Tamamlanir)
Ozel Kalem ve Protokol isleri B?$Yum Slz.thlbmm; Adi quadl Telefon N.u marast,
2 (Genel) Qorusecegl Konu Taleplerine Gore Beled{ye Bagkan 2 Giin
Giinliik Telefon Gériismeleri Ile iletisimin saglanmasi, konularina gore Ilgili
$ Miidiirliiklere yonlendirilmeleri saglanmaktadir.
3 4982 Sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu Kanunda belirtilen sartlar esas alinir. 15 is giinii
Kapsaminda Gelen Bagvurular
4 Talep, Sikayet ve Oneri Dilekgeleri 3071 Sayilt Dllékge Hakkinin Kullanilmasina Dair 30 Giin
Kanun'da belirtilen sartlar esas alinir
CIMER, Igisleri Bakanlig1, Valilik Makam . . s
5 ve vb. Diger Gelen Bagvurular Belge istenmez, Basvuru dikkate alinur. 15 is giinii
Belediyemizin Cesitli Etkinlik ve 1. Davetiye I
6 Organizasyonlarda Temsil Edilmesi 2. Program bilgileri rogram Siresince
7 Makama Gelen Misafirlerin Agirlanmasi L Klml.lk I 30 Dakika
2. lletisim bilgileri
1- Uyesi olunan Birlikler ve diger Kurum ve
Kuruluslar ile yapilacak olan organizasyonlarin
yiiriitiilmesini saglamak
8 Temsil ve Agirlama Organizasyonlariin  |2- fletisim ve Kimlik Bilgileri almak Avni giin
Takibi ve Ayalanmasi 3- Randevu Konusu (Basvurular ile ilgili talep eden ynLg
Kurumlarin veya kisilerin kimlik ve iletisim bilgileri ve
randevu-organizasyon konulari ile ilgili detayl bilgi
alinir)
. 1- Resmi yazinin asli imzalariin tamamlanmast
Resmi Yazigmalari . . .. .
9 - 2- Elektronik ortamda kayz1t iglemlerinin yapilmasi 1 Giin
Yiriitmek s Ty .« . .
3 -Ilgili Birime veya Kuruma Gonderilmesi
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz
ilk Miiracaat |Ozel Kalem Miidiirliigii ikinci Miiracaat|Ozel Kalem Miidiirliigii
Isim Hayri KAVLICOGLU isim| Ahmet OKUZCUOGLU
Unvan Ozel Kalem Miidiirii Unvan|Belediye Baskani
Adres Alagehir Belediye Baskanhg Adres|Alasehir Belediye Bagkanhigi
Tel 444 8 653 Tel|444 8 653
Fax 0236 653 93 90 Fax|0236 653 93 90
E-posta hayri.kavlicoglu@alasehir.bel.tr E-posta|ahmet.okuzcuoglu@alasehir.bel.tr




ALASEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

PARK VE BAHCELER MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEC)
NO
1- Dilekge
2- Tahsilat Makbuzu PP, : P
. P s Uygun Goriildigii Taktirde; ( Tapulu ve Kesim Izni Varsa
1 Agag Kesimi( Ozel Miilkiyet ) ( Meclis Kararina Gore Belirlenen Tarife ) 8 g ¢ ( apu
) 30 Is Giinii
3- Orman fsletme Sefligi’ nden Alinacak Kesim Izni
( Orman Agaglar Igin )
1- Dilekge
2 Agag Kesim Talebi . . oriildiigii Taktirde; 30 is Giinii
gag Kesim Laleol 2- Orman Isletme Sefligi’ nden Alimacak Kesim Izni Uygun Gorildiigi Taktirde; s Giind
( Orman Agaglar Igin )
1-  Dilekge
3 Agac Budama ( Ozel Miilkiyet ) - Tahsilat Makbuzu Sezonu Igerisinde; 30 Is Giinii
( Meclis Karama Goére Belirlenen Tarife )
1- Dilekge . ) )
4 Agac Budama IS Programina Gore Sezonu Igerisinde; 150 Is Giinii
2- Telefon ile Bagvuru
1-Dilekge
5 Fidan, Agag, Cal Dikimi 2-Telefon ile Bagvuru Uygun Goriildiigii Taktirde; 15 is Giinii
3-Acik Adres
1- Dilekge
Yesil Al im Bigimi- Yabani Ot Temizligi . . Lo .
6 T:relbi an Cim Bigimi- Yabani Ot Temizligi 2- Telefon ile Bagvuru Is Programina Gére Sezonu Igerisinde; 30 Is Giinii
Miidiirliigiin Envanterinde olan Park ve Yesil 1-Dilekge Sezonu Igerisinde Is Programina Gére 2 Defa (flkbahar ve
7 Alanlarda Toprak Giibreleme Sonbahar)
P 2-Telefon ile Bagvuru
1-  Dilekce Acil Arizalar; 1 Is Giinii
8 Pak icerisinde Sulama Problemleri
2- Telefon ile Bagvuru Rutin Arizalar; 3 is Giint
1-Dilekge ) ) )
9 Cocuk Oyun Alanlarinin Zeminin Désenmesi Thale Islemine Gore Karsilanmakta (30 Is Giinii)
2-Telefon ile Bagvuru
1-Dilekge )
10 Oturma Grubu ve Piknik Masalarmnm Tamiri Uygun Gorildigi Takdirde (30 Is Giinii)
2-Telefon
1- Dilekge Tehlike Arz Ediyorsa 1 Is Giinii
11 Park Bakim ve Onarim Talepleri
2- Telefon ile Bagvuru Rutin Bakim; 30 i§ Giint
1- Dilekge Tehlike Arz Ediyorsa 1 Is Giinii
12 Cocuk Oyun Grubu- Spor Aletleri Bakimi1
2-  Telefon ile Bagvuru Rutin Bakim; 30 i§ Giint
1- Dilekge )
13 Park ve Yesil Alanlarin Sulanmasi 30 Is Gunii
2-  Telefon ile Bagvuru
) 1-  Dilekge )
14 Istek, Sikayet ve Bilgi Edinme 30 Is Giinii
2-  Telefon ile Bagvuru
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda baz1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz
ilk Miiracaat JPark ve Bahceler Miidiirliigii ikinci Miiracaat]Park ve Bahceler Miidiirliigii
isim Kadriye MORGUL isim}ibrahim OZDEMIR
Unvan Peyzaj MIMARI UnvanfPark ve Bahgeler Miidiirligi
Adres Alagehir Belediye Baskanlig AdresjAlasehir Belediye Baskanlig
Tel 444 8 653 Tell444 8 653
Fax 0236 653 93 90 Fax]0236 653 93 90
E-posta Ikadriye.morgul@alasehir.bel.tr E—postalibrahim.ozdemir@alasehir.bel.tr
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ALASEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
YAZI ISLERi MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENIiLEN BELGELER

HiZMETiN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)

Evlenme
Basvurusunun
alinmasi

Evlilik Islemleri

1-  Niifus clizdani fotokopisi

2- 4 adet vesikalik fotograf

3-  Yabanci iilke vatandaglari ile evlilik
islemlerinde yetkili merkezi makamlarca veya o
devletin yerel temsilcilikleri tarafindan kisinin
adni, soyadini, ana ve baba adi ile dogum
tarihini ve evlenmesine engel halinin bulunup
bulunmadigini gosterir sekilde diizenlenerek
verilmis ve usuliine gore tasdik edilmis olan
belge.

15 Dakika

Nikah randevusunun
verilmesi

4-  Saglik raporu

5-  Nikah {icretinin belediye veznesine
o0dendigine dair tahsilat makbuzu.

10 Dakika

Nikah akdinin
yapilmasi

6- Nikah sahitlerin kimlikleri.

10 Dakika

Evlenme Izin Belgesi

1-  Niifus ciizdan1 fotokopisi

2- 5 adet vesikalik fotograf

3-  Saglik raporu

15 Dakika

flan Hizmeti

1- 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin
Kullanilmasina Dair Kanun’da belirtilen
sartlari tasiyan dilekge.

2-  Resmi kurumlar i¢in yazi.

3- Tlan {icretinin belediye veznesine
Odendigine dair tahsilat makbuzu.

1 Giin

Meclis — Enciimen Karar Sureti, [htisas
Komisyonu Raporu

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina
Dair Kanun’da belirtilen sartlar1 tagiyan
dilekce.

1 Giin

Dilekgelerin cevaplanmasi

3071 Sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmasa
Dair Kanun’da belirtilen sartlar1 tagryan dilekge

30 Giin

Bilgi Edinme Hakki Bagvurusu

4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanununda
belirtilen sartlar1 tasiyan dilekge veya basvuru
formu.

15 Giin

Dilekge ve resmi yazilarin ilgili birime
sevk edilmesi

1- 3071 Sayili Dilek¢e Hakkinin
Kullanilmasa Dair Kanun’da belirtilen sartlari
tastyan dilekge

2- 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki
Kanununda belirtilen sartlar tagiyan dilekce
veya bagvuru formu.

3- Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkinda Yo6netmelik’e uygun yazilmis
resmi yazl.

5 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz

11k Miiracaat

Yaz Isleri Miidiirliigii

Ikinci Miiracaat

Yazi Isleri Miidiirliigii

Isim

Teslime AKSAKAL

Isim

Cemil ALKAN

Unvan

Memur

Unvan

Yazi Isleri Midiir v.

Adres

Alagehir Belediye Bagkanlig

Adres

Alagehir Belediye Bagkanlig

Tel

444 8 653

Tel

444 8 653

Fax

0236 653 93 90

Fax

0236 653 93 90

E-posta

teslime.akkoyun@alasehir.bel.tr

E-posta

cemil.alkan@alasehir.bel.tr




ALASEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

ZABITA MUDURLUGU KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sira No

Hizmetin Ad1

Basvurada istenen Belgeler

Hizmet Tamamlama Siiresi
(En Geg)

isyeri Agma Ve Calisma
Ruhsatlar (Sthhi )

* Bagvuru Beyan Formu (Sthhi isyerleri i¢in)

* Dilekge

* Har¢ Makbuzu

Formu

* fmar Isleri Miidiirliigiince diizenlenecek Rapor
* Numarataj Belgesi

* Yapi Kullanim izin Belgesi/EskiYap1

* Yap1 Kayit Belgesi

* Tapu Fotokopisi

* Yangm Sondiirme Cihazi Fatura Fotokopisi/itfaiye Raporu
* Kira Kontrati

* Kat Malikleri Olurlu

* Ticari Gazete (Tiizel Kisilerden)

* fmza Siirkiileri (Tiizel Kisilerden)

* Faaliyet Belgesi (Ttizel Kisilerden Ticaret Sicili )
Faaliyet Belgesi (Gergek Kisilerden Esnaf Odasi )
Levhast

* Kimlik Fotokopisi

* Saglik Raporu / Hiljen Belgesi

* Ustahik Belgesi

* Kat1 Atik Sozlesmesi

* Kanalizasyon Baglant: Belgesi

* Yol Gegis izin Belgesi

* Emlak Beyan

* Vergi

Sihhi isyeri agmak isteyen gergek ve tiizel kisiler,
isyerlerini bu Yonetmelige uygun olarak tanzim ettikten
sonra basvuru ve beyan formuyla yetkili idareye miiracaat
eder. Bagvurunun Y 6netmelikte 6ngoriilen kriterlere
uygun oldugunun tespiti halinde baskaca bir isleme gerek
kalmaksizin isyeri agma ve ¢alisma ruhsati diizenlenerek
ilgiliye aym1 giin iginde verilir.

isyeri Ac¢ma Ve Calisma
Ruhatlann (2. Simf / 3. Simf
Gayri Sihhi Miiesseseler)

* Bagvuru Beyan Formu  (Gayri Sthhi Isyerleri Igin)
* Dilekge

* Har¢ Makbuzu

Formu

* {mar Isleri Midiirligiince diizenlenecek Rapor

* Numaraj Belgesi

* Yapi Kullanim izin Belgesi

* Yap1 Kayit Belgesi

* Tapu Fotokopisi

* Yangin Sondiirme Cihazi Fatura Fotokopisi

* ftfaiye Raporu

* Kira Kontrati

* Kat Malikleri Olurlu

* Ticari Gazete (Ttizel Kisilerden)

* imza Siirkiileri (Tiizel Kisilerden)

* Faaliyet Belgesi (Ttizel Kisilerden Ticaret Sicili )
* Faaliyet Belgesi (Gergek Kisilerden Esnaf Odasi )
* Vergi Levhast

* Kimlik Fotokopisi

* Saglik Raporu / Hiljen Belgesi

* Ustalik Belgesi

* Kat1 Atik Sozlesmesi

* Kanalizasyon Baglanti Belgesi

* Yol Gegis izin Belgesi

* Cevre Izin Belgesi

*Makina Yerlem Krokisi

* Emlak Beyan

Ikinci ve igiincii sinif gayristhhi miiessese agmak isteyen
gergek ve tiizel kisiler; isin 6zelligine gore bu maddenin
ikinci fikrasinda belirtilen kriterlere uygun olarak isyerini
diizenledikten sonra bu Y&netmeligin eki Ornek 2°de yer
alan bagvuru formunu doldurarak yetkili idareye ibraz
eder.Yetkili idareler, ikinci ve tigiincii simf gayristhhi
milesseseler i¢in yapilacak beyan ve incelemelerde; insan
saglhigina zarar verilmemesi, ¢evre kirliligine yol
agilmamasi, yangn, patlama, genel giivenlik, is giivenligi,
is¢i sagligy, trafik ve karayollari, imar, kat miilkiyeti ve
dogani korunmast ile ilgili diizenlemeleri esas alir.
Bagsvurunun éngoriilen kriterlere uygun olarak
dolduruldugunun tespiti halinde, baskaca bir isleme gerek
kalmaksizin isyeri agma ve galisma ruhsat1 bes giin i¢inde
diizenlenerek ilgiliye verilir. Ilgili, bu belgeye dayanarak
isyeri acabilir.

isyeri Ac¢ma Ve ¢alisma
Ruhsatlar (Umuma A¢ik
istirahat Ve Eglence Yerleri )

* Bagvuru Beyan Formu (Sihhi Isyerleri igin)

* Dilekge

* Har¢ Makbuzu

* {mar isleri Mudiirligiince diizenlenecek Rapor
* Numaraj Belgesi

* Yapi Kullanim izin Belgesi

* Yapi Kayit Belgesi

* Tapu Fotokopisi

* Yangin Sondiirme Cihazi Fatura Fotokopisi/itfaiye Raporu
* Kira Kontrati

* Kat Malikleri Olurlu

* Ticari Gazete (Ttizel Kisilerden)

* imza Siirkiileri (Tiizel Kisilerden)

* Faaliyet Belgesi (Tiizel Kisilerden Ticaret Sicili )
Faaliyet Belgesi (Gergek Kisilerden Esnaf Odast )
Vergi Levhasi

* Kimlik Fotokopisi

* Sabika Belgesi

* Saglik Raporu / Hiljen Belgesi

* Ustalik Belgesi

* Kati1 Atik Sozlesmesi

* Kanalizasyon Baglanti Belgesi

* Yol Gegis izin Belgesi

Umuma agik istirahat ve eglence yeri agmak ve isletmek
isteyen gergek ve tiizel kigiler Ornek-1’de yer alan bagvuru
ve beyan formu ile yetkili idareye bagvurur.Umuma agik
istirahat ve eglence yeri agilmasi hususundaki basvurular
yetkili idareler tarafindan bir ay i¢inde sonuglandirilir.

Mesul Miidiirliik Belgesi

* Mesul Miidiir Atayan Sahsin dilekgesi

* Mesul Miidiir Olacak Sahsin Dilekgesi

* Kimlik Fotokopisi

* Saglik Raporu/ Hiljen Belgesi

* Sabika Kaydi

* Mesul Miidiir atayan ile Mesul Miidiir Olacak Sahis arasindaki Noter Sozlesmesi
* Har¢ Makbuzu

Mesul Miidiir atanacak sahis yetkili idareye
bagvurur.Yetkili idareler tarafindan 3 Giin iginde Mesul
Miidiirliik Belgesi sonuglandirilirilir

Sikayet - istek Dilekgeleri

3071 sayil Dilek¢e Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Genel Evrak kaydindan sonra EBYS
{lizerinden havalesi tamamlanmus dilekge

30 Giin




3071 sayili Dilekge Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Genel Evrak kaydindan sonra EBYS

6 Evrak Talebi tizerinden havalesi tamamlanmig dilekge veya resmi kurumlardan gelen yazilar 3 Gin
7 Gériis S 3071 sayil Dilek¢e Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Genel Evrak kaydindan sonra EBYS 15 G
orts Sorma tizerinden havalesi tamamlanmis dilek¢e veya resmi kurumlardan gelen yazilar un
* Kurum Yazist
Kamu Kurumlarindan Gelen oo
8 3 Isgiini
Yazlar
* [hbar veya sikayette bulunan sahsin bilgileri (Ad- Soyad, Telefon ) alinr. ihbar veya Sikayet aym giin ekiplerimize iletilir
. * Sikayet ve Thbar konusu bilgileri (Adres, Sikayet konusu, Sikayet edilen sahsmn bilgileri (Ad - Soyad) Ekiplerimizee gerekli denetim ve kontrol yaplll; Sahis
9 Inbar Hattina Gelen Sikayet - |l hakkinda ihtarname tanzim edilmis ve siire verilmis ise

istek

stire bitiminde gerekli kontrol yapilarak yasal siire¢ takip
edilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda baz

3=

hizmetlerin bulun

d

tespiti dur

ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat |Zabita Miidiirliigii Ikinci Miiracaat|Zabita Miidiirligii

Isim Hayri TAG Isim[Mehmet ATLI

Unvan Zabita Amri Unvan|Zabita Miidiirii

Adres Alasehir Belediye Baskanhg Adres|Alasehir Belediye Baskanhg
Tel 444 8 653 Tel|444 8 653

Fax 0236 653 93 90 Fax]0236 653 93 90

E-posta hayri.tag@alasehir.bel.tr E-Postajmehmet.atli@alasehir.bel.tr




